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الإهداء | 


إلى الأستاذ الفاضل محمد العبسي مدير 
دار العلم والإيمان للنشر والتوزيع بدسوق 
والذي كان له الفضل - بعد الله سبحانه 
وتعالى - d‏ انفتاحي على دول الخليج 
العربي والدول العربية والإسلامية.. 


٠‏ والعالم العربي.. 










أقدم هذا الكتاب.. 


| - . فإليه وال جمهوري الوفي من قراء مصر | 
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و التكشيف والمكائز والمستخلصات 
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القد مه‎ 


التکشیف هو تحليل محتوی الوعاء العرفي أو الوثيقة بطريقة ادق واعمق 
من الاعمال الفنية الأخرى کالفهرسة والتصنیف والیبلیوجرافیا» والکشاف 
دليل منهجي لوضع أو مکان الصطلحات والکلمات في الکتب والدوریات 
وغيره من الطبوعات من خلال مؤشر احتوی ومؤشر الکان. 

وقد عرف الكشافات منذ آقدم العصور سواء أحد الخواتم بالكتب 
أو مستقلة ككتب ومنها مثلا المعجم الفهرس لألفاظ القرآن الكريم. 

والمكانز هو أحد لغات التكشيف المامة والضرورية. 

كما أن المستخلصات توفر الوقت والجهد للقارئ وتعوضه عن القراءة في 
الوثيقة الأصلية. 

وقد تناولت تلك الوضوعات بأسلوب مبسط وسهل يجمع بين الدراسة 
الأكاديمية والممارسة العملية. وقد تناولتهم بين العمليات الفنية والأوعية 
المرجعية والخدمات المعلوماتية مع نماذج Ub‏ 

أرجو أن أكون قد وفقت في معالجة هذه الموضوعات اطامة. 

۱ ولي التوفیق..‎ ails 
الذلف‎ 


— TOLT 
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۱ الفصل الأول 
التکشیف : مفهومه وتاریخه عند العرب والسلمین 











= 
منافسة للأوعية الورقية مثل الكمبيوتر والانترنت ووسائل الإعلام كالصحافة 
والإذاعة والتلفزيون» أصبح من الضروري وجوب تقديم خدمات ووجبات 
غذائية عقلية قرائية سريعة وسابقة التجهيز والإعداد توفر الوقت والجهد 
للمستفيد النهائي أو القارئ ومن هنا أصبحت المكتبات لا تهتم فقط بتقديم 
أوعية ob plu‏ ليبحث فيها القارئ عن المعلومات بل قدمت Cal‏ كتب ترشد 
إلى أماكن المعلومات» واصب. الستفيد (القارئ) لا يريد مواد أو أوعية Lil‏ 
يريد الآن معلومات. 

لقد كان القارئ أو المستفيد فيما مضى يطلب الكتب فتقدم ed‏ لیستخرج : 
منها المعلومات التي يرغبها بعد قضاء وقت وجهد كبيرء أما الآن ومع تضخم 
وكثرة المواد أو الأوعية وتنوعها فلم يعد هناك مجال لضياع الوقت والجهد 
والال OY‏ إيقاع الحياة في العصر الحالي أسرع بكثير» كما أن الإنتاج الفكري ۸ 
يعد حدودا بمكان معين أو منطقة جغرافية بذاتها أو لغة حددة بل أصبح OW‏ 
يشمل کل قارات العالم ومعظم دوها في أمريكا وأوروبا وآسياء ول تعد AUI‏ 
TS‏ الفرنسية TUG,‏ والروسية 
والصيثية واليابانية ؤغيرها. 

فلم يعد مهمتنا إرشاد القارئ إلى وحدات الانتاج الفكري» بل يجب 
. إرشاده إلى جزيئات المعلومات توفيرا للوقت والجهد والمال فلقد أصبحت 
المعلومات كنزا هاما من كنوز المعرفة البشرية أغلى وأعظم قيمة من النقود 
والعملات. 

ولقد كان من الضروري الاهتمام بتحليل محتوى الوثيقة أو الوعاء , 
ادق وأعمق بكثير من العمل gill‏ العادي سواء فهرسة وصغية أو موضوعية 
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أو تصنيف أو cal om plo‏ هذا وجدت أوعية جديدة مستقلة أو غير مستقلة 
التكشيف والكشافات وموقعها داخل المكتبات ومراكز العلومات : 
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التكشيف معناه لغويا إظهار الشى» ففي العجم الوسيط «كشف الشی 
عنه» رفع عنه ما يواريه ویغطیه. وكشف الأمر عنه: أظهره». وكلمة 
كشاف ف العربية يقابلها Index ls‏ بالانجليزية. 

وللكشاف تعريفات متعددة: كوا اكه ET aps E‏ ان ركان 
الكلمات أو المفاهيم أو الوحدات الأخرى في الكتب والدوريات وغيرها 
من المطبوعات. ويتكون الكشاف من سلسلة من المداخل مرتبة غالبا 
هجائيا لتمكين المستفيد من سرعة الوصول إلى موضع ومكان الكلمة : 
المطلوبة. 

ويرى الأستاذ الدكتور محمد فتحي عبد ال مادي أن الکشاف في تعريف 
bu‏ هو دليل مرتب Gay‏ طريقة ما للمحتويات الفكرية لأوعية 
المعلومات باستخدام مؤشر لفظي أو رمزي للمحتوی» ومؤشر مادي 
لكان المعلومات المرغوبة. 

التكشيف احد العمليات الفنية كالفهرسة والتصنيف والببليوجرافية 
وتعني إعداد الكشافات ومداخلها الختلفة؛ وهو يتطلب خبرة واحساس 
وتذوق بالإضافة إلى معرفة قواعد وأصول وطرق إعداده لذلك فهو فن 
وعلم d‏ آن واحد. | 
الكشاف يتكون من عنصرين رئيسيين هما: 

مؤشر احتوی: أي ما يعبر عن احتوی أو مضمون الوعاء باستخدام 
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التکشیف والکانز والست‌خلصات e.‏ — 





Y 
الكلمات أو الرموز.‎ 

مؤشر المكان وهو يبين موقع أو مكان المحتوى أو المعلومة باستخدام رقم 
مسلسل أو رقم الصفحة أو غيرهما. 

الكشاف أحد أدوات الاسترجاع ولكن يختلف عنهم فاليبلوجرافية 
تعطي البيانات الببليوجرافية عن أوعية المعلومات؛ والفهرس يدل على 
مكان الوعاء بالمكتبة» LT‏ الكشاف فهو يحلل محتويات الوثيقة (الكتب) أو 
عدة وثائق تحليلا دقيقا. 

الكشاف وقائمة الحتويات يحللان ويقدمان موضوعات الوعاء فقائمة ٠‏ 
احتویات تقدم موضوعات الوعاء حسب ورودها في فصول أو أبواب 
الوعاء وأرقام صفحاتهاء أما الكشاف فهو تحليل أدق وأشمل وأعمق 
للموضوعات مرتب هجائيا للمداخل الموضوعية أو المداخل الأخرى 


وأرقام صفحاتها بالوعاء. 


ولنا أن نتساءل ما موقع التكشيف والكشافات في مجال المكتبات؟ 
التكشيف والكشافات أدوات فنية للاسترجاع كما قلنا سابتقا هامة 
وضرورية كالفيرسة والتصئیف Ll ee sel‏ شا تواعدها U oly‏ 
iai‏ وجدت geet cadi d‏ اوقت راد ريلك نبي ۱ 

تدخل ضمن الأعمال الفنية. 

لم تعد الكشافات ملحقا من ملاحق الوعاء أو جزء من أجزائه الداخلية» 
بل وت Cal‏ 3 شتعل oes ps dea el‏ اي dee‏ اشر 
كالكتب والدوریات فهي تدخل ضمن الأوعية. 

ونظرا لآنها لا Ls‏ من بدايتها إلى نهايتها فقد أدخلت ضمن المراجع التي 
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التكشيف والکانز والمستخلصات 
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يرجع إليها للاستشارة والحصول على معلومة من المعلومات فهي لا تقرأ 
من بدايتها إلى نهايتهاء ولا يستغرق البحث فيها عن معلومة سوى دقائق 
محدودة لذلك فهي لا تعار خارجيا لكل تلك الأسباب شأنها شأن 
المعاجم والموسوعات أو دوائر المعارف» والأدلة والحلوليات 
والببليوجرافيات. ومن تلك الكشافات كشافات الدوريات العامة 
والمتخصصة وکشافات الصحف وکشافات الأحداث الجارية GLAS,‏ 
التراكمي للكشافات ذات المدد القصيرة وجميعها في كشاف واحد تراكمي 
فترة أطول. 

قد تكون الكشافات أحد أجزاء الوعاء كصفحة العنوان والمقدمة وقائمة 
الحتويات واللاحق والکشافات. ۱ 
ورغم آنها غير مستقلة عن الکتاب فهي مفيدة جدا للمفهرس والقارین 
فهي تساعد M‏ خصائي في تحليل ادق وأشمل لوضوع الکتاب Le‏ يعطي 
للتصنيف والفهرسة الوضوعية دقة آشمل لتحدید احتوی الوضوعي كما 
تساعد القاری في تجميع شتات الوضوع الصغيرة الودعة في صفحات ٠‏ 
الوعاء الختلفة. 

الکشاف ,]5 كان مصطلحا عصریا إلا أنه استخدم في الطبوعات 


٠‏ والکتب الوسوعية والراجع العربية منذ زمن بعید تحت مسمی فوائم 


باسماء الوضوعات قوائم باسماء الأعلام» قوائم بأسماء الأماكن 
والبلدان مرتبة هجائیا ویقابلها حدیثا الکشافات فمثلا الوسوعة الفلسفية ` 
الختصرة من ملاحقها قائمة باسماء الاعلام وقائمة باسماء الذاهب 
وقائمة باسماء الژلفات. 
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التكشيف والمكانز والمستخلصات هما 





فهمي بدوي يوجد في نهايته GLAS‏ هجائي فرنسي وكشاف هجائي 


, ES 

ware, (4‏ والكشافات رغم أنه يدخل ضمن الأعمال الفنية أو الأوعية 
المكتبية فهو يدخل ضمن خدمات العلومات كخدمات الإحاطة الجارية 
والتصوير والاستنساخ - الترجمة والبث الانتقائي للمعلمات وخدمات 
ER‏ 
لذلك يمكن القول أن التكشيف والكشافات تدخل ضمن معظم دراسات . 
المكتبات من تزويد وأوعية العلومات والإعداد gl‏ وخدمات 
العلومات. | ۱ ۱ 

عملية التكشيف: 


(Y‏ التكشيف والاستخلاص یثلان التحليل الموضوعي للأوعية» فالتكشيف 


أحد أشكال التحليل حتوی الوثيقة والتعبير عنه بلغة نظام التكشيف 
وذلك Las‏ الأفكار أو الألفاظ أو المفاهيم القابلة للتكشيف. ثم بعد 
ذلك التعبير عن تلك الألفاظ بلغة التكشيف. أما نظام التكشيف فهو 
مجموعات الإجراءات والقواعد اليدوية أو الآلية المتبعة في تنظيم حتوى 
الأوعية. ۱ 

ويتطلب التكشيف الاطلاع على أوعية المعلومات المطلوبة لمعرفة 
موضوعاتها واختيار الوضوعات المهمة وابرازها كمداخل موضوعية 


تعطي صورة موجزة للوثيقة. 


ه التكشيف والمكانز والمستخلصات 
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z= ۷‏ 
إن المعالجة الفنية ار الاعداد الفني لأوعية الملومات یشتمل على قسمین: 
احدهما وصف مادي للوعاء كالمؤلف والعنوان والطبعة وبيانات التشر 
والوصف الادي والسلسلة والتبصرات ومعهم رقم التصنيق أو الرقم 
الخاص وک لك رژوس الوضوعات. وهذا یدخل ضمن الفهرسة 
الوصفية والوضوعية والتصنیف. 

وهناك CAT‏ تحليل حتوی أوعية العلومات MLE‏ أدق واعمق من خلال ِ 
التكشيف والاستخلاص. 

يجب أن يتميز التکشیف بالصفات التالية: 

الشمول: ويعنى أن تكون الداخل شاملة لكل جزئیات الوضوع محيطة به 
إحاطة کاملت ويتضح ذلك من كثرة عدد المداخل الكشفية فكلما ارتفع 
مستوى الإحاطة وعلم الکشف بمحتوى الوعاء المكشف كلما ازدادت عدد 
المداخل الكشفية iol‏ به وعملية كثرة أو قلة عدد المداخل الكشفية تختلف 
من وثيقة إلى أخرى فهناك وثائق تزداد عدد مداخلها الكشفية وأصرى تقل 
عددها رغم تميزهما معا بالشمول والإحاطة الكاملة. 

التخصسص: كلما كانت المصطلحات الكشفية تصف الموضوعات وصغا 
Lage‏ کان التکسیف خصصا Il,‏ کانت الصسطلحات لا ف 
الوضوعات وصفا دقيقا كان التكشيف غير خصص أو اقل تخصیصا: 
ریکن القول أنه كلما ازدادت عدد الصسطلحات الكشفية كلما ازدادت ‏ 
فرص التخصیص وکلما قلت عدد الصسطلحات کلما قل فرص 
"mE‏ 


A جح‎ 


التكشيف والکانز والمستخلصات همل 





ج) التعمق: كلما كان التکشیف شاملا ومخصصا كلما كان أيضًا متعمقا 


د( 


وليس سطحياء وبذلك تكون مثل صفة الشمول والتخصص كلما ازداد 
عدد الداخل الكشفية bls‏ ازدادت الداخل تعمقا Cad‏ | 
daas‏ ترالا تفای Gl BY)‏ وطق casa‏ تیا PCN E‏ 
للوثائق من قبل مکشف واحد أو مجموعة من الکشفین بسبب تغير الحالة 
الذهنية للمکشف ولعوامل أخرى مشل مدی الشمول في التکشیف 
ونوعية لغة التکشیف وخبرات ومؤهلات الکشفین وحجم لغة 
التکشیف....الخ. 
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و التكشيف والکانز والستخلصات هس سس 
eiu xui‏ 

أولا: ضع علامة ۷ أم x‏ 

„hö ألف ياقوت الحموي معجم الأدباء‎ )١ 

۲ ظهرت الكتب العربية الوسوعية مثل صبح الأعشى في صناعة الإنشاء. 
۳ تتمیز بعض کتب التراث Gee‏ وکشافات A‏ 

LASSI CE‏ ظهر ثتيجة ثورة العلومات وتفخرها. 

0( التکشیف Lye‏ معناه Lt]‏ الشوم. 

Catalogue Lla كلمة کشاف‎ (1 

(V‏ الکشاف یتکون من عنصرین: مؤشر الحتوى» موشر الکان. 

(A‏ الکشاف مختصر عن قائمة الحتويات. 

٩‏ الکشافات مراجع لا تعار خارجیا. 

۰) من صفات التکشیف الشمول والتخصص. 

d‏ الاجابات 

(۱ 
(Y 
(۳ 
(t 
(۵ 
(4 
(Y 
(۸ 


(4 
on 


X CAN X 


NON OX NX 


——. والمكانز والمستخلصات‎ eet Sell 





د 
ثانيا: أكمل ما يأتي : 
0 كا غات الب کیت 
(Y‏ كلما كان التكشيف شاملا وخصصا كلما كان ... 
۳ _ التکشیف یعنی ce‏ 
pu )٤‏ الکشافات ضمن E d‏ 
(o‏ التکشیف لغویا معناه 
)٦‏ الکشاف یتکون من عنصرین هما ...۰ ... 
(V‏ قائمة احتویات والكشاف لالان ... 
(A‏ الکشاف أحد ادوات ... 
(a‏ ... من el pl eal‏ الکشافات 
۰ تميزت كتب التراث بالكتب ... 
abt 2!‏ 
0 “الول التخصيضن xdi‏ 
(Y‏ متعمقا 
70( التحليل الموضوعي للوثيقة 
(i‏ الأعمال الفنيةء الأوعية الرجعية, خدمات العلومات 
(o‏ إظهار الشی 
C‏ مؤشر المحتوى. مؤشر المكان 
(VY‏ موضوع الوئيقة 
۸( الاسترجاع 
4( — كشافات الصحف والدوریات 
۰ الوسوعية 
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dua Al قانمه الصادر‎ 


)١‏ خليفة» شعبان عبد العزیز. الببلیوجرافیا أو علم الکتاب: دراسة في اصول 
النظرية الببلیوجرافية وتطبیقاتها - ط۱. القاهرة: الدار الصرية اللبنانیق 
۱ مه = 145 

۲ عبد الشانی حسن محمد. مجموعات الواد بالکتبات المدرسية - الریاض: 
دار المريخ» 505 ١ه‏ = ۹۸۲ ۱م. 

(Y‏ عبد المادي» محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: الفاهيم الأسسء 
التطبيقات - ط۳. القأهرة: الدار المصرية اللبنانية» 475 ١ه‏ = Yi‏ 

)٤‏ عبد الماديء محمد فتحي. مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مكتبة 
AWAY desi‏ ۱ ۱ 

0( قاسم» حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها واشکافا - [القاهرة]: 
مكتبة غریب» ۱۲۰« = ٤۱۹۸م.‏ 
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الفصل الثاني 
التكشيف کاحد العمليات الفنية 
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التكشيف والمكانز والستخلصات 


الفصل الثاني 
التكشيف کاحد العمليات الفنیه 





re 


)١‏ ]15 كانت العمليات الفنية للمكتبات تشتمل على الفهرسة بشقيها الوصفية 


والوضوعية وكذلك التصنيف حيث تحتوي بطاقات الفهرسة من مؤلف 
وعنوان ومصنف وموضوع على بيانات وصف مادي للأوعية ولا تقتصر ٠‏ 
العمليات الفنية على ذلك فقط بل بدخل في ذلك تحليل Got‏ واشمل 
وأعمق uo eh‏ الوعاء المعرفي من خلال عملیتی التكشيف والاستخلاص. 
التكشيف کاحد العمليات الفنية يخضع لقواعد وإجراءات من أجل إعداد 
الکشافات أو إعداد المداخل الكشفية بغرض سرعة الوصول إلى 
العلومات المطلوبة في أقل وقت وجهد وذلك من خلال فحص الوعاء 
أو الوثيقة ثم تحليل احتوی وفق قواعد محددة مع إضافة مؤشرات الحتوى 
إذا كان الكشاف يحتوي على عنصرين lad‏ وهما: مؤشر احتوی 
كشاف هجائي بالعنوان» كشاف هجائي بالموضوع. كشاف قاموسي يجمع 
المؤلف والعنوان والموضوع في ترتيب هجائي واحد - وهو حاليا aU‏ 
الاستخدام - الكشاف المصنف برموز التصنیف؛ الكشاف الترابط للربط 
بين مصطلحين أو أكثر ta‏ «دارة» #مكتبات» «الكليات» فيكون إدارة 
مكتبات الكليات» كشاف التباديل للعنوان ويعتمد على الحاسوب حيث 
تستخدم OLAS‏ المهمة في العنوان ككلمة أول في الترتيب الهجائي؛ 
كشافات اللصوص وهو SLES‏ هجائي للكلمات المهمة في النصوص 
والأعمال DUI‏ حيث يبين موضعها في النص في النصوص UU‏ كالكتب 
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الفصل الثاني 
التكشيف کاحد العمليات الفنية 


)١‏ إذا كانت العمليات الفنية للمكتبات تشتمل على الفهرسة بشقيها الوصفية 


(Y 


والموضوعية وكذلك التصنيف حيث تحتوي بطاقات الفهرسة من مؤلف 
وعنوان ومصنف وموضوع على بيانات وصف مادي للأوعية ولا تقتصر ٠:‏ 
العمليات الفنية على ذلك فقط بل يدخل في ذلك تحليل أدق واشمل 
وأعمق محتوی الوعاء all‏ من خلال عمليي التكشيف والاستخلاص. 
التكشيف كأحد العمليات الفنية يخضع لقواعد وإجراءات من أجل إعداد 
الكشافات أو إعداد الداخل الكشفية بغرض سرعة الرصول إلى 
المعلومات المطلوبة في أقل وقت وجهد وذلك من خلال فحص الوعاء 
أو الوثيقة ثم تحليل احتوی وفق قواعد محددة مع إضافة مؤشرات المحتوى 
ومؤشرات المكان أيضا. 

إذا كان الكشاف يحتوي على عنصرين أساسيين وهما: مؤشر الحتوى 
ومزشر المكان؛ فان مؤشر المحتوى أو المضمون يعبر عنه باستخدام 
الكلمات أو الرموز حيث يحدد نوع الكشاف: GLAS‏ هجائي «ead SAL,‏ 
GES‏ هجائي بالعنوان» GES‏ هجائي بالوضوع. OUS‏ قاموسي يجمع 
الزلف والعنوان والموضوع في ترتيب هجائي واحد - وهو حاليا نادر . 
الاستخدام - الكشاف المصنف برموز التصنیف. الكشاف الترابط للربط 
بين مصطلحين أو أكثر مشل e lop‏ «مکتبات» «الکلیات» فيكون إدارة 
مكتبات الكليات» كشاف التباديل للعنوان ويعتمد على الحاسوب حيث 
تستخدم الكلمات المهمة في العنوان ككلمة أول في الترتيب افجائي؛ 
كشافات النصوص وهو كشاف هجائي للكلمات المهمة في النصرص 
والأعمال UU‏ حيث يبين موضعها في النص في النصوص المامة كالكتب 


Yel احص‎ 


(t 


التكشيف والکانز والمستخلصات همه 





القدسة والقوانين والدساتير وأخيرا كشافات الاستشهادات المرجعية وهي 
قائمة بالأعمال المستشهد بها في الاعمال الأخرى التالية ها مرتية حسب 
نظام معين حيث Sl‏ كل عمل مصحوبا بقائمة بالأعمال التي استشهدت 
cu‏ ومعها قائمة بالأعمال التى جمعت منها الاستشهادات وبذلك تتكون 
من ثلاثة أقسام مستقلة وهي كشاف الاستشهادات الرجعيت. كشاف 
الوثائق المصدرية» كشاف التبادیل الوضوعي. 

وتظهر تلك الکشافات في شك طاقي أو ورقي على شکل کناب 

أو محسب أو ميكروفيلمي أو ميكروفيشي. ۱ 
ويتميز الشكل المحسب أو اللیزر بالمرونة والحدائة والسرعة العالية في 
تقديم البيانات المطلوية. 

إن تحليل محتوى الوثيقة يتطلب الاطلاع على عدة عناصر منها العنوان؛ 
قائمة الحتويات؛ المستخلص إذا وجد. المقدمة والتصدير والتقديم AE,‏ 
أحيانا جزء من الوثيقة أو الوثيقة كلها. 

ومن خلال ذلك يقوم المكشف بثلاث خطوات ضرورية وهي تحليل أو 
تفسير مقاصد المؤلف والموضوعات التى يعالجهاء ثم تلخيص ذلك بتحديد 
الوضوعات aul‏ ثم ترجمة ذلك بلغة التكشيف المقيدة وهي اللغات التي 
تحدد مفرداتها بادوات عمل جاهزة مشتملة على الداخل الکشفية في 
أشكال حددة يجب الالتزام بها في التعبیر عن الحتوى الوضوعي للوعاء 
أو اللغات الغير مقيدة ففيها لا يلتزم الكشف بلغة محددة. 

المكنز أحد لغات التكشيف المقيدة وهو شكل من أشكال المعاجم اللغوية 

التي تعرف بمعاجم العاني فهو قائمة مصنفة بالصطلحات Wy‏ للمجالات 
الدلالية أو حدود استعمال المصطلحات. 


التكشيف وعلاقته بالعمليات الفنية الاخری: 

يرتبط التكشيف بعلاقات قوية بالعمليات الفنية الأخرى: الفهرسة 
والتصنيف والببليوجرافية فهو يؤثر ploy‏ بها في OYE‏ التالية: 
أولا: التصنيف وإعداد الكشاف الهجائي النسبي : 

يتميز تصنيف ديوي العشري المعدل والترجم عربيا بالشمولية لكل فروع 
العرفة البشرية» Cady‏ بالرونة في الإضافة لكل جدید. والسهولة والبساطة في 
- رموزه (أرقامه) كما يتميز أيضًا بوجود GEES‏ هجائي نسبي في جلد مستقل 
يساعد الأخصائي في سرعة الوصول إلى الموضوعات ورموزها ويجمع جزئيات 
الوضوع الواحد البعثرة في أكثر من مكان ورمز تحت موضوعها الأساسي› 
وهو أحد مقومات نجاح خطة التصنیف. 

ومن هنا نجد أن التصنيف قد استفاد من التكشيف في إعداد الكشاف 
الهجائي النسبي. | 
رغم أن الفهرسة والتكشيف توأمان حميمان إلا أن التكشيف قد آثر في 

الفهرسة؛ كما أن الفهرسة قد co JUS‏ بالتكشيف في إعداد الكشاف اهجائي 
داول التصئيف ایس اس قمحا جيل Pci‏ 
أو رموز التصنیف. : 

وقد تم إعداد کشاف هجائي مشوي «خلاصة أولى وثانية» للمکتبات 
ومراکز مصادر التعلم مرتب هجائیا بموضوعات الجداول. 

إن تلك الکشافات تحول الفهرس الصنف من قائمة لرف إلى فهرس 
مصنف تساعد الستفید في سرعة معرفة رقم الوضوع الطلوب. 

وقد قمت باعداد GLAS‏ هجاتي للفهرس الصنف لیستفید منه العاملون 
بالمكتبات وهو "riz‏ 
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الكشاف الهجاني للفهرس المصنف الخلاصة الأولى والثانية 


è 


)1( 
الآداب Ave‏ 
آسيا (تاريخ) Qos‏ 
الاجتماع Ye- Ys (ele)‏ 
الإحصاء Y‏ 
الأخلاق 1۷۰ 
إدارة MI‏ عمال 19۰ 
الإدارة العامة Yor‏ 
الأدب الأسباني Ane‏ 
الأدب الألماني ۱ ۸۳۰ 
الأدب الإنجليزي ٠م‏ 
٠‏ الأدب الايطالي ۱ Ao.‏ 
الأدب العربي AM‏ 
الأدب الفرنسي ۱ Ags‏ 
الأدب اللاتیی 207 . ۸۷۰ 
الأدب AAs | EN‏ 
الأديان عدا الإسلام والمسيحية YA.‏ 
الأرض (علم) 008 
استرالیا والقيانوسية (تاريخ) ۹۹۰ 


الم سلام Yie‏ 


له J!‏ لتكشيف والمكانز وا —ÁveÓ! O‏ اه هم — 


أصول الدين الإسلامي 4 
أفريقيا (تاریخ) ۱ abs‏ 
الا sles‏ ۳۳۰ 
. الاقتصاد المنزلي Me‏ 
آمریکا الجنوبية (تاریخ) ۸۰ 
آمریکا الشمالية (تاریخ) ۹۷۰ 
أوربا (تاريخ) Af.‏ 
(e)‏ 
الببليوجرافيا | ۱۹-۰۱۰ 
| )2( 
التاريخ والجغرافيا والتراجم Gee ٠‏ 
التجارة والواصلات والنقل ۳۸۰ 
التدبير المنزلي | Me‏ 
الترفيه والترويح Ys‏ 
" التصوف الاسلامي ۲۹۰ 
TEN‏ ۷0۰ 
التصوير الفوتوغراني ۷۷ 
التعليم 2 ۳۷۰ 
التكنولوجيا - العلوم التطبيقية Ve‏ 
التكنولوجيا الكيميائية ws‏ 


ous Y. —‏ + هه التكشيت MS‏ والمستخلضات و 


)ج( 
الجغرافيا . BE‏ 
الجمعيات العامة الل 
الجيولوجيا = علم الأرض 09۰ 
(c) | |‏ 
الحديث النبوي الشريف YY:‏ 
الحفريات ov‏ 
الحياة (علم) | 0۷۰ 
الحيوان (علم) 0۹۰ 
رخ 
الخدمات الاجتماعية ۳۹۰ 
)3( 
دوائر العارت العامة Ys‏ 
الدوريات العامة Ot‏ 
الديانات Ye‏ 
Q B‏ 
الرضم والزخرفة | vi‏ 
G)‏ 
الزخرفة Ví:‏ 


الزراعة ۳۰ 


ee 








(س) 
R|‏ ۳۲۰ 
(ص) 
الصحافة والصحف “Ve‏ 
الصناعات الكيميائية Vu‏ 
(ط) 
الطب ۱۰ 
الطباعة AU‏ 
(a)‏ 
ره الخارقة = ele‏ النفس الشعي | ۳۰ 
(E)‏ 
العادات والتقاليد 5 ۳۹ 
علم النفس | )o:‏ 
علم النفس الشعي ۱۳۰ 
العلوم الاجتماعية Yes‏ 
العلوم Ore Ao Ji‏ 
العلوم التطبيقية Ve‏ 
العمارة ۱ yY»‏ 
| )3«( 
الفقه الإسلامي You‏ 
الفلسفة التأملية ۱۱۰ 


۱۹۰ الحديثة‎ iy all الفلسفة‎ 


۳۲ — 


اللغة اليونانية 





الفلسفة القديمة والوسيطة ۱۸۰ 
الفلسفة والعلوم المتصلة بها be‏ 
الفلك 0۲۰ 
الفن التشكيلي واللحت ۷۳۰ 
الفن المدني الخلري vi‏ 
الفنون الجميلة Ver‏ 
الفيزياء 0۳۰ 
(ق) 
القانون Yi:‏ 
القرآن الکریم وعلومه ۳۳۰ 
۱ (۵) 

الكتب نادرة والخطوطات EL‏ 
الكنائس والطوائف المسيحية YA:‏ 
الكيمياء oí:‏ 
OQ) |‏ 

اللغة الأسبانية ET‏ 
اللغة الألمانية 1۳۰ 
اللغة الونجليزية ty:‏ 
اللغة الويطالية foo‏ 
اللغة العربية £i‏ 
اللغة الفرنسية ffo‏ 
اللغة اللاتيئية {ys‏ 
fA’‏ 


التكشيف والکانز والستخلصات e‏ — 


مه التكشيف والمكائز والمستخلصات rr $e‏ — 


(4) 


المبانى ' 14 
اماتا ۸ 
المخطوطات ABL‏ 
المذاهب الفلسفية Me‏ 
نة ve‏ 
المصنفات we‏ 
مصنوعات متفرقة ۸۰ 

العارف العامة ٠‏ ۹۹ 
العرفت X Ei‏ 20 ۱۲۰ 
المقالات العامة (A^ l‏ 
المكتيات (Yo‏ 
gll‏ (علم) IT‏ 
الموسوعات العامة ۱۳۰ 
الوسیقی VAs‏ 
الميتافيزيقا Mer‏ 

(o) 
۵۸۰ | النبات (علم)‎ 
(25) 
1۲۰ | ا هندسة‎ 


ويتم إعداد الكشاف المجائى للفهرس المصنف من موضوعات الخلاصة 
الأولى والثانية (۱۰۰ موضوع) كل موضوع على بطاقة مستقلة ثم ترتب 


التكشيف والمكانز والمستخلصات و — 





۳4 = 


وتوضع تلك البطاقات XM‏ والتى يفضل أن تكون بلون BLE‏ للون 
بطاقات الفهرس الصنف. في بداية الفهرس يسبقها بطاقة معنونة بعنوان 
الکشاف الحجائي للفهرس المصنف ويتميز هذا الكشاف با يلي: 
)١‏ يفيد القارئ في معرفة أرقام تصنيف الموضوع الذي يريده. 
؟) يحل مشكلة جهل المستفيد بأرقام التصنيف. 
۳ يعطي القاری فرصة الوص ول إلى الوضوع المطلوب دون حاجة إلى 
الاستفسار أو سؤال الأخصائي. 
(t‏ يحول الفهرس المصنف من قائمة رف إلى فهرس مصنف. 
Co‏ يساعد في زيادة إقبال القراء على استخدام الفهرس المصنف ما يعطي لهذا 
الفهرس قيمته وأهميته. 
الفهرس الطبوع وكشافاته : ۱ 
تقوم بعض الکتبات الدرسية باعداد فهرس على شکل کتاب (مطسوع) من 
خلال الکمبیوتر (فهرس محسب) ثم الحصول عليه مطبوعا من خلال طابعة 
الحاسب حيث یتمیز هذا الفهرس عن الفهرس البطاقي برخص ثمنه وامکانية 
نقله من مکان لآخر ثم تقوم بعد ذلك باعداد کشافات مجائية للمؤلفين 
والمشاركين في التالیف. وکشافات للعناوین؛ وکشافات للموضوعات. ویتم 
إعداد البطاقة الم حسب الرقم الخاص ومعها بطاقات الکشاف لتأخذ رقم 
البطاقة الام السلسل حيث يتم طبع جسم الفهرس مرتبا بالرقم اشاص أو 
رقم التصنیف ومسلسلا من رقم واحد إلى نهاية آخر رقم تصنیف. ویتم أحیانا 
إعداد کشافات هجائية مؤلف وعنوان وموضوع له کملاحق للفهرس الطبوع. 


ه التكشيف رالکانز والمستخلصات ي vo‏ — 


ثالثا: الببليوجرافيا وعلاقتها بالتكشيف: 
الببليوجرافيات مرتبطة ارتباطا وثيقا بالکشافات فهما معا من الأعمال 
الفنية Galy‏ من الخدمات والمجموعات المكتبية. 
إن خطوط التنظيم في الجسم الرئيسي للببليوجرافية لا ييح سوى 
الاستفادة الكلية من الشروع. لذلك فان عملية الوصول إلى مفرد معين (كتاب 
مين ان Sion A‏ ماو سور تالک يق ال Asse‏ 
معرفة عنوان أو مؤلف أو موضوع معين سیکون میسورا وسهلا من خلال 
كشافات الببليوجرافية وإن ترتيب aaea iess pecia‏ 
ويتضح ; ذلك مما m‏ ۱ 
(Y‏ ببليوجرافية مرتبة هجائيا بالمؤلف: كشافاتها: كشاف هجائي بالعنوان 
كشاف هجائي برؤوس الموضوعء كشاف مصنف وأحيانا يضاف كشاف 
TE‏ بتاريخ النشرء وكشاف مكاني ols‏ النشر أو الطبع. 
CY‏ ببليوجرافية مرتبة هجائيا بالعنوان: كشافاتها بالمؤلف. بالوضوع. مصنف. 
«e‏ مكاني. 
(T‏ ببليوجرافية موضوعية برؤوس موضوعات مرتبة هجائيا: كشافاتها مؤلف 
وعنوان ومصنف وزمني ومكاني. 
(i‏ ببليوجرافية مصنفة برقم التصتیف أو الرقم الخاص وهي عادة أكشر أنواع 
الببليوجرافيات انتشاراء وكشافاتها Dy‏ وعنوان وموضوع وزمني ومكاني. 
Co‏ ببليوجرافية مرتبة ترتيبا زمنيا تاريخيا: كشافاتها مؤلف وعنوان وموضوع 
ومصنف ومكاني. 
CO‏ ببليوجرافية مرتبة ترتيبا مكانيا وكشافاتها مؤلف وعنوان وموضوع 


ومصنف وزمني. 





“TOR‏ التكشيف والکانز والمستخلصات ۾ 


ويجب إعداد الكشافات وبطاقاته Les‏ عجن إغيداة البطاقة الخاصة 
بجسم الببليوجرافية في آن واحد لتاخذ رقمها السلسل. 

فمثلا عند إعداد بطاقة لكتاب مقدمة في الفهرسة والتصنیف. إعداد حسن 
محمد عبد (Gl‏ جمال عبد الحميد شعلان مسلسل V‏ فیکون جسم القائمة . 
۳ ۰۲۵ حسن محمد عبد الشانی جمال عبد الحميد شعلان. مقدمة في الفهرسة 
والتصنيف. - Y b‏ مزيدة ومنقحة. — القاهرة: مكتبة الدار العربية للکتاب» 
(V) qM ES MM‏ 


البطاقات الكشفية : 
مؤلفاء حسن محمد عبد الشافي  (Y)‏ 
Sle‏ عبد الحميد شعلان (V)‏ 


عنؤان؛ مقدمة في الفهرسة والتصیف ۰ (۷) 

. موضوغ: الفهرسة الوصفية 0 (v)‏ 

التصنيف العشري Vo‏ 

تقوم كثير من المكتبات المدرسية بمصر بإعداد قوائم ببليوجرافية حسبة ‏ 

ومطبوعة مع كشافات هجائية للمؤلف والعنوان والموضوع أثناء مسابقة 
الکتبات النموذجية على مستوى القطاع أو على مستوى الجمهورية. 

2 وقد كان لي شرف المشاركة في إعداد قائمة ببليوجرافية لأول مرة 

للمكتبات المدرسية بسلطنة عمان عام ۱۹۹۵ وقد أعددت لها كشافات هجائية 

مؤلف وعنوان وموضوع وقد طبعت في العام السالي لانتهاء إعارتي عام 

M 


بسن Y‏ سر 





TV‏ تحص 
التدريبات 

أولا : ضع علامة ۷ آمام الجمل الصحيحة, x‏ أمام الجمل الغير صحيحة 

)١‏ لا يخضع التكشيف GY‏ قواعد وإجراءات فنية. 

(Y‏ يعبر عن الحتوى أو المضمون باستخدام الكلمات أو الرموز. 

(Y‏ يوجد نوع واحد من الكشافات وهو كشاف الموضوع. 

are ds d IY 4‏ هی أن اكت 

٥‏ يقوم المكشف بثلاث خطوات هي تفسير أهداف ومقاصد المؤلف. 
التلخیص. الترحمة. 

A‏ الکنز ليس له أهمية في التكشيف. 

۷ التكشيف ليس له علاقة بالفهرسة والببليوجرافية. 

۸) الکشاف المجائي للفهرس المصنف نوع من أنواع الكشافات. 

AJ تقوم بعض المكتبات نإعداد فهرس مطبوع وكشافات‎ (A 

)٠‏ تقوم بعض الببليوجرافيات بإعداد كشافات ها. 


الإجابات 
x (‏ 
¥( ۷ 
x (Y‏ 
(t‏ ۷ 
x (o‏ 
x (1‏ 
x (v‏ 
V. . (A‏ 
v (4‏ 
1۰( 4 
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لستخلصات همه 
التكشيف والکانز وا 
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الببليوجرافيا لها كشافات مثل .... ... 
الفهرس والکشاف ... " ۱ ۲ 
à‏ بإعداد ... U^‏ 
یتوم الفهرس ب 5 
ضمن مکونات خطة التصنئیف . ۳ 
eee 1 5 i‏ 
قد تكون الكشافات في مطبوعات .. 
الكشافات تدخل ضمن ... 
يخضع التكشيف مجموعة من ... 
ess 5 |‏ 


الكشاف الموضوعي | جائي 


الإجابات 
la‏ أف هجا ET ET pg‏ يالو ضوع 
b $ *‏ ۰ ان > F‏ ) 
۰ ي es * e AL‏ * 


توأمان 

كشاف هجائي 

gl المجائي‎ SLES 
كشافات‎ - 

(MdL 


الوثائق المرجعية ١‏ , 
رموز التصنيف 
bw‏ بالوضوعات 
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قائمة المسادر 
شریف. محمد عبد الجواد. الببلیوجرافیا بين الأعمال Led‏ واشدمات 
المكتبية - ط۱. (دسوق) كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع» 
ey‏ 
عبد المادي» محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: الفاهيم الأمسسء 
التطبيقات - Y b‏ القاهرة: الدار المصرية اللبنائیف PYT = AVE‏ 
عبد المادي» محمد فتحي. مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مكتبة 





غریب. MAY‏ 
قاسم» حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها وأشكاها - [القاهرة]: مکتبة 
غریب aM E‏ = ۱۹۸4م. ۱ 


قاسم حشمت. مصادر العلومات: دراسة لشکلات توفرها بالکتبات 


ومراكز التوثيق - القاهرة: مكتبة غريب» STAVA‏ 


M‏ ونع OOO‏ سس 








الفصل الثالث 
الكشافات کاحد الأوعية المرجعية الهامه 
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وتلك الكشافات تلى احتياجات الباحثين في موضوعات عصرية لما ينشر 
du‏ وهي تجمع مقالات متعددة في موضوع واحد للمقارنة ولتقييم الإنتاج 
الوضوعي في شكل مقالات» ويساعد على تخطيط الإنتاج المستقبلي. 

وتقوم بعض مكتبات المدارس بإعداد كشافات لبعض الدوريات التق 
لديهاء وترى الدكتورة ناهد حمدي أن كشافات الصحف والدوريات من 
مصادر المعلمات الروائية. 

LS‏ پری E‏ أن الکشافات من مصادر العلومات 
الثانوية التي تستقي معلوماتها من مصادر العلومات الأولية» لتجميع التشتت ‏ 
او تبسیط العقد فهی ادلة أو مفاتیح أو بوابات وراقية للأوعية. 

Las‏ الدکتور حسن عبد الشافي أن الکشافات شأنها شأن 

الببليوجرافيات من المراجع AU‏ التي ترشد القارئ إلى أماكن ومصادر 
المعلومات. 

ویکن تقسيم الكشافات للدوريات إلى نوعين هما: 
-Í‏ كشافات الدوريات العامة ؛ - 

وهي کشافات مجلات أو دوريات لا تختص بمجال معين Ul,‏ : تهتم idles‏ 
كل الموضوعات والاهتمامات العامة والمتنوعة لكل القراء وليس للقارئ 
المتخصص في مجال موضوعي معين. 

ويلاحظ أن كشافاتها تكون هجائية بالمؤلف والعنوان والوضوع مما 
يساعد على سرعة الوصول إلى المعلومة المطلوبة. 

ومن تلك الكشافات كشاف مجلة العربي. 


و التكشيف والمكانز والمستخلصات 
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ب- كشافات الدوريات المتخصصة : 

وهي التي ترضي اهتمامات فئة معينة من القراء الباحثين مثل مجلة التربية 
والتعلیم» صحيفة التربية ترضي المعلمين والتربويين. 

وتهتم تلك الكشافات بالترتیب المجائي الموضوعي. 

وهناك ‘Cat‏ 
ج- كشافات الصحف اليومية : 

وهي كشافات هامة تحتوي على الإشارة الببليوجرافية للخبر goal‏ 
وأحيانا ملخص للخبر فيتحول إلى كشاف حقائق 
د- كشافات الأحداث الجارية : 

وهي محاولة ناجحة لإعطاء ملخصات لأنباء منتخبة من مصادر متعددة» ‏ 
مع نسبة كل خبر في إحالة ببليوجرافية سليمة ومكتملة إلى المصدر الى حصلت 
منه على تلك العلومة أو اخر. ۱ 

والمصدر يكون ليس الصحف والمجلات فقط بل تشتمل CA‏ على 
نشرات وكالات الأنباء وبعض ض المطبوعات الحكومية وهي Qe UAI‏ أرشيفا 
لكل مواده بلغة واحدة. 
ه- الكشاف التراكمي : 

وفيه gad‏ كشاف إصدارات مطبوع مسلسل أو متتابع خلال مدد قصيرة 
ثم تجمع كشافات تلك المدد القصيرة في كشاف واحد يغطي مدة أطول 
وإصدارات آکثر في هجائية واحدة. 

وهذا نموذج لتكشيف dle‏ التربية والتعليم العدد ۰۲ ۰۳ ٤‏ عام ٠٠١4‏ 
بمكتبة مدرسة أبشواي GUI‏ الثانوية المشتركة بإدارة قطور غربية. 


OOO TC‏ سس 


سے م )به التكشيف والکانز والتخلصات و 


مقدمة 
يعتبر التكشيف من الخدمات الأساسية والضرورية خاصة في هذا العصر 
الذي يشهد فيضانا هائلا من الانتاج الفكري في كل المجالات وفي كافة 
الأشكال التقليدية وغير التقليدية. 
التكشيف: هو عملية تحليل احتوی الموضوعي لأوعية العلومات والتعبير 
عن هذا الحتوى بلغة التكشي' .. 
إن الكشاف الذي نحن بصدده يشتمل على العناصر الآتية: 

۱ ae : النطاق (المجال)‎ -١ 
الموضوعي للكشاف هو (التربية والتعليم) خاصة هيئة التدريس‎ SLE إن‎ 
الثانوية المشتركة» فقد تم تكشيف العدد الحادي الثلاثين‎ GU مدرسة إبشواي‎ 
صيف» خريف‎ qu) (شتاء 6 ۲۰۰) العدد الثاني والثالث والرابع والثلاثين‎ 

٤‏ من مجلة التربية والتعليم. 

-Y‏ طريقة الإصدار: 

٠‏ إن إصدار الكشاف بهدف اشتراك مدرسة إبشواي الملق الثانوية المشتركة 
في مسابقة المكتبات النموذجية لقطاع وسط الدلتاء وهذا يعنى أن الكشاف قد 
صدر بصورة مؤقتة وقد غطى الكشاف مدة زمنية قدرها عام كامل .)5١١5(‏ 


۲- التخطیة : 
تم GAS‏ كل القالات بالاضافة إلى الوحدات الأخرى» مشل عروض 
الكتب والرسائل الجامعية. 


6- الإعداد (معد الكشافات) : 
الأستاذ فوزي العليمي موجه الکتبات في الادارة. 





p, T NIC «$— ——‏ والمستخلصات 


Lp مساعدة‎ d Ld YS OEE) 
ed التدريس بالمدرسة والمختصين بالعملية التعليمية في قرية إبشواي الملق‎ 
. التربية خاصة بعد أن أصبح التعليم قضية‎ dle والمتلاحقة في‎ AGU التطورات‎ 
أمن قومي.‎ 
: النوعية‎ -۵ 
الكشافات هي: الكشاف الوضوعي. كشاف اللف. كشاف العنوان.‎ 
IAS IS علی اساس‎ Ule وقد تم ترتیب کل کشاف‎ 
بين مدخلین إلى خمسة مداخل.‎ JUS یتراوح الداخل الکشفية في كل‎ - 
Oe Se الح سد‎ 3 
. الوضوعات الكبرى في حالات قليلة.‎ 
ويمكن القول إنه قد تم التكشيف باستعمال اللغات غير المقيدة (التكشيف‎ 
الاشتقاقي) حيث مم أخذ معظم المداخل الكشفية من نص الوثيقة‎ 
وقد استخدم أسماء المؤلفين في شكلها الكامل ول تستخدم الحروف‎ - 
۱ تم تکشیف کل الشارکین في العمل.‎ Cad, الأولى‎ 
gall اختصار العناوین الستخدمة بطريقة لا تخل‎ - 
تم إعطاء الأرقام للعدد والتاریخ والصفحات التي یشغلها القال.‎ = 
(Cad تم عمل إحالات في الکشاف الوضوعي (حالة انظر‎ - 





— TOOT 
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أولا: صفحة من الكشاف الموضوعي الهجائي 

الاقتصاد المنزلي: 
تخطيط مواقف تعليمية في الاقتصاد المنزلي. وفاء محمد عثمان. Ca All Ue‏ 
والتعليم» ع١"‏ (شتاء AVIA Mus (Yee E‏ 
(Qv) | |‏ 
برامج تدريب المعلمين: | 
والتعليم» cana) Y £-Y Yg‏ صیف؛ خريف ) ص ۰-۲۱" ۲. 
DD |‏ 
adn‏ 
ازارات ۱ dh PERT‏ اسلوب العروض العلمبته أسلوب 0 CA aai‏ . 
نحسين نوعية التعلیم : 
تعليم جديد لكل الشباب: «cL, JI‏ الاتجامات» والتحديات. مي محمود 
شهاب. . جلة التربية والتعليم ع qua) TER‏ صیف. خريف ۰4۲۱۰6 ۱ 
PENGA |‏ -\£ 

)14( 
التخطيط التربوي: 
استراتیجات نریم Ged‏ و ليم ie‏ التربية والتعليم؛ 
IE‏ ۲ (ربیع» صيفء خریف (Yet f£‏ ص ۲ ۰۶ SEE‏ 

(Y+) 





التربية اللغویه : 
التربية اللغوية للطفل. سرجيو سبيتى. مجلة التربية والتعلیم qua) ۳٤-۳۲۶‏ 
موت حروت eG‏ 11 ۱ 
| )۲۱( 
الثربية البدئیه : 
تصور مقترح للنهوض بالتربية البدنية في المدرسة الثانوية. مصطفى محمد عبد AM‏ 
the‏ التربية والتعليمء ع١‏ (شتاء 6۲۰۰ ANEN togo‏ 
(YY)‏ 

التعليم — اقتصاديات — مصر: 
تطوير :مفاهيم المدرسة كوحدة منتجة. عوض أبو العاطي الدسوقي. مجلة التربية 
والتعليم؛ ۳6-۳۲2 (ربیم» صیف. خریف Wel ٤ص QD E‏ 

(YY) . 


س os‏ ید یت التكشيف والمكانز والمستخلصات م 


ثانيا: صفحة من كشاف هجاني بكاتب المقال 
)1( 
sal‏ جال الدين. 

وزير التربية والتعليم يعلن انخفاض نسبة الأمية إلى ۵۲۷,۷/. ie‏ التربية 
والتعليم» qu) ۳٤-۳۲۶‏ صيف» خريف ۲۰۰6 ص۰۹۹ ۱۰۰ 

أكرم إبراهيم السيد إبراهيم. 

فاعلية برنامج مقترح لتنمية مهارات التعبير الكتابي. ile‏ التربية والتعلیم» ع۳۲- 
۶ (ربیع» صیف. خریف ۲۰۰)؛ ص ۰۱۷۲-۱۷۰ 

أميمة pos‏ جاد. 

مؤتمر التربية وجتمم المعرفة (۱۱ت ۱۳ أكتوبر ۲۰۰6). مجلة التربية والتعلیم 
ع۳۲-٤۲‏ (ربیع» صيفاء خريف (Yi E‏ ص ۵۱-۵۰. 


(C) 
٠٤-۲۲۶ التعليم من بعد لذوي الاحتياجات الخاصة. مجلة التربية والتعلیم‎ 
.۱۵ 4-۱۵۱ صیف. خريف ۲۰۰ ص‎ cqui) 
حسین کامل بهاء الدین.‎ 
تربية طفل ما قبل الدرسة: الواقع وطموحات الستقبل. مجلة التربية والتعليم؛‎ . 
Mi- ٩ص‎ ۰6۲۰۰4 (شتاء‎ ”١عا‎ 
التعليم للجميع: الرؤية العربية للمستقبل. زی زا ۰ ع (شتاء‎ - 


.íY- -YA ۰۱۸-۱۵ ۶ 
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O) 
رانيا عبد الرجن الأخرس.‎ 
صيف» خريف‎ a» VE-VY 5 التربية والتعليی‎ ile الستهدفة.‎ acl, التعليم‎ 
.01-4 صخ‎ ) ٤ 
رشيدة السيد أحمد الطاهر.‎ 
(Yee ٤ التربية والتعلیم ع۳۱ (شتاء‎ ile الخارج.‎ T تذريب العلم ی‎ 
۱ ۰۱۰-۱۰۱ ص‎ 

(س) 
سبي e‏ سر (MT‏ 
التربية اللغوية للطفل. ils‏ التربية والتعليم. «o Yí-YYe‏ صیف. خريف 
ء ) ۱٤١-۱٤٥ o‏ . 


TOCIT‏ سس 


حب ا cee ae‏ کف توا اکن با UO‏ 
ثالثا : صفحة من الکشاف الهجانی بالعنوان 
)1( 
استراتيجيات التقريم لتحقيق الجودة الشاملة في التعليم. 
مؤتمر وزراء التربية والتعليم العرب(؛ : ۱۸-۱۵ مايو ۲۰۰۶). xke‏ التربية 
والتعلیم» TU NP. «quio? Y £-Y Ye‏ خريف ۰6۲۰۰6 ص ۰4۲ .£Y‏ 


عصام توفيق. مجلة التربية والتعليی tent) Y £-Y Ye‏ صیف. خريف £ (Y‏ 
ص۱۳-۹. | m‏ 


آهم GILT‏ تدریب العلمین في Add sl‏ 
على راشد. مجلة التربية والتعليم. qua) Y £-Y Ye‏ صیف. Y ích,‏ 
اا 

)2( 
تخطيط مواقف تعليمية في الاقتصاد المنزلي. 
وناء محمد عثمان آبو غازي. مجلة التربية والتعلیم ۳۱۶ (شتاء ۲۰۰۶ 
ص ۰۱۱۱ ۰۱۱۱ 
تدریب العلمین في الخارج. 
رشيدة السيد أحمد الطاهر. e‏ الا والتعليم ع۳۱ (1i HE)‏ صن | Ae‏ 
igs‏ طفل ما قبل افدرسة. 
حسين کامل بهاء الدین. Le‏ التربية والتعليمه ع۳۱ (شتاء QUE‏ ص NERA‏ 
عصام توفیق قمر. 
مجلة التربية والتعليم. ع۳۱ (شتاء ۲۰۰4 ص ۳۷-۳۱ 





#© التکشیف $i‏ والستخلصات or‏ — 
التربية اللغوية للعلفل. 

Y ít cà > (ربیع صیف.‎ Y £-Y Ye التربية والتعليی‎ ile . سبیق» سير جيو‎ 
VE ۰۱۵ ص‎ 


تصور مستقبلي لتطور نظام التعلیم الثانوي العام. 
عاشور [براهیم الاسوقي عید. مجلة التربية والتعلیم» ع۳۱ (شتاء QU E‏ 
ص۱-۱۱۷ ۰۱۳ 
تصور مقترح للنهوض بالتربية الدنية في الدرسة الثانوية. 
مصطفی محمد عبد الله. مجلة التربية والتعليم Y Ye‏ (شتاء ۰۲۰۰4 ص۱۰۵- 
EIE‏ | 

وقد قامت نفس المكتبة بإعداد كشافات لكتاب ما بعد المزيمة الأمريكية في 
العراق RER‏ نموذج لصفحات الكشاف. وقد قام بذلك الأستاذ 
فوزي العليمي موجه المكتبات بالإدارة. 0 


ا وك TOO‏ —- 


التكشيف والکانز والمستخلصات ۾ — 





er 
مقدمة‎ 

يعتبر التكشيف من الخدمات الأساسية والضرورية التي تقوم بها مراكز 
المعلومات خاصة في هذا العصر الذي يشهد فيضانا هائلا من الإنتاج الفكري 
في كل الجالات ون كافة الأشكال. 

* التكشيف: هو عملية تحليل احتوی الموضوعي لمصادر المعلومات با ' 
بيسر سبل الإفادة من المعلومات بسرعة وكفاءة» ويقدم الكشاف إرشادا أو 
دلیلا للمواد التي يرغب المستفيد في استرجاعها. 

وقد تم تكشيف US‏ اما بعد الهزيمة الأمريكية في العراق/ محمد مورو)» 
وهو أحد الكتب في القائمة الببليوجرافية للعام الدراسي ۲۰۰۷/ Yt A‏ 

وقد سلكنا أحد نظم التكشيف الحديشة وهو مایسمی (تكشيف 


الكلمات). 
وهذا النمط يعتمد على النقاط المصطلحات كما وردت في أي مكان من 
الوثيقة (الكتاب). 


+« طريقة الإصدار: | | 

صدر الكشاف بمناسبة اشتراك مدرسة إبشواي الملق الثانوية المشتركة في 
مسابقة المكتبات النموذجية على مستوى الجمهورية للعام الدراسي ۲۰۰۱۷/ : 
4م 

وقد صدر الكشاف بطريقة مؤقتة. 

Leo Viae‏ الكشافات: 

تم إعداد الكشافات الآتية: 


مه التكشيف والمكائز oo oohh‏ س 
(Y‏ كشاف sles‏ بالأعلام (الأشخاص). 

۳ كشاف هجائي بالأماكن. 

ترتيب الكشافات هجائيا كلمة بكلمة. 


++ الحجم: 

متوسط عدد الداخل (مدخل أو مدخلين) لكل صفحة من صفحات 
الكتاب. 
+ الكتاب : 


وتم استخدام إحالة انظر Cas‏ في الكشاف (انظر Cat‏ =( 


nie > ا‎ 


س وم لسسع ع sic, wobei ec‏ والمستخلصات هم 


كشاف هجائي برؤوس الموضوعات 


آلة الحرب الأمريكية 
الأحزاب السياسية - مصر 
الأحوال الاجتماعية - مصر 
الأحوال الاقتصادية - مصر 
الأزمة السياسية - مصر 
الأزمة اللبنانية 

الأقباط المهجر . 

الإجماع الوطني الفلسطيني 
الاحتقان الطائفي 

الاخران المسلمون 


oL‏ 15,65 الضرية 
t‏ 

الإرهاب = حوادث شرم el‏ 
الازدواج المعايير 

الاصاءة إلى الرسلام 

الرشعال الفتنة - فلسطین 
الاغتيال جارنج l‏ 
الاغتيال جارنج = جسين الرب 
الاغتيال الحريري 

الاقتحام سجن أريجا 

الانتحار غازي كنعان 
الانتخابات البرلانية - العراق 
الانتخابات الرلانية - فلسطين 
الانتخابات البرلمانية - مصر 


(i) 


TAT! 


14 1 


۱1۹ 

۱۳ 

oY 

۲۰۲ ۰ ۲۱ 

Ag 

۱ Y 

AOE AEA ۰۱11۷ AEE ۰۱1۳ ۰۱1۰ ۰۱۳۸-۶۵ 
۱۷۰ ٩ ۲ ۸ 

YAY IAA ۷ 

۲۸-۲ 


tY 
۱۱۱-۸ 
Y1 c AA ۵ 
E 


o * ۱ 

Go 44 45 

£v ۹ 

TET! 

۹۸ 

۱۱۸ ۰1۱۰ ۲ HEA ATA ITT ۱ 


و التکشیف والکانژ والستخلصات ?$$ oy‏ — 


الانتخابات الرئاسية - مصر ۳ MEUM‏ 
الات‌خابات الرناسية * SL‏ السیاصی — مصر 
الانتخابات الفلسطينية l‏ ۹۱۸۹ 
الانتفاضة الضواحي 06 
الانتفاضة الفلسطيئية 11 
الانتفاضة المهمشين - فرنسا of‏ 
الانسحاب الإسرائيلي من غزة ۸ 11 1۹ 
الانقلاب الأمنى AA «A1‏ 
الانکسار الشروع الصهيونية ow‏ 
)6( =- 
تآكل السلطة الفلسطينية ۷۸ 
التدخل الا مريكي في دارفور ۱۵ 
تدویل المشكلة القبطية - مصر f‏ ۱-۰۰۵۷ 
تدویل المشكلة القبطية — مصر = الكليسة الصرية 
تصفية ماس | A «Ao‏ 
تصفية حماس = نزع سلاح المقاومة (حماس) 
التطرف اليهردي VE‏ 
تفکك فتح ۹ AN AY‏ 
تقرير ميليس tt‏ 
التيار الاسلامي ۱ ۱۵۷ 
۱ (۵) 
الثراأبت الفلسطيتية ۲۳ ٩‏ 444 ۱۰۰ 
(c)‏ 
gb gen‏ - مصر ۱۳۱ 


جبهة الوطنية > التيار الاسلامي 
جيش الرب ۰۱ 


س هرم تسد سر سس سس يه التكشيف والكانز والمستخلصات هم 


كشاف هجائي بالأماكن 
(Î)‏ 
آسیا الوسطی ۱۸ 
استرالیا ct‏ 
YA ۲۹ -JGM‏ 
ألمانيا VV GY‏ ۳ ۱۳۳ 
te jl‏ 4۳ 
أسد co ys‏ ۹ ۷۰ 
افريقيا الوسطی ۰ 
آفغانستان ۷ ۰۱۵٩ ۰۱6۵ ۰۱۱۱ ۰8۰ ۰۳۹٩ TA GIA‏ 
AVY‏ "الول AVI‏ 117 
آمریکا AY. QA CAV CVE COA ۵۱ EE ۳۵ Y eV‏ 


أمريكا = الولايات المتحدة الأمر a‏ 
آوروبا 

آوغندا 

FEES 

٠‏ إسرائيل 


۰۱۵ ۸ ۰۱۳۷ 4 كق‎ AY ۰ ۸ 
۱۷۲ ۰۱۷۲ ۹ 


q1 4° CAA CTA «ME كم‎ 


۱۰ ۲ 

۱۵۸ ۳ 

VT YY TRY حم‎ LES LEA EE OPA Y 
S£ AY AY عق‎ LAA-AE AY AY GAs 
۰۱۳۷ ۰۱۳۲۰ ۰۱۱۹ ۰۱۰۲ ۰۱۰۰ A AT 
۰۱۵۹ (30A ۰۱۵۷ AE AMEY مول‎ ۸ 
YAYA TY ل ل الل‎ 


و التكشيف cal, I;‏ مل لل 04 — 


الاسکندرية 
انجلترا 
إيران 


بروانا 


تركيا 


- 


تشاد 


TES‏ الاماتونج 
KP‏ 


جنوب أفريقيا 


جوانتانامو 


الحولان 


[1 ۲ ۰ 

ty 

۰۵۱ عم‎ ۰۳۵ ,YX ۰۲۱ ۰۲۲ ۰1۱ وق‎ 
YT ۰ 

۱۳۳ 


(ب) 

۱-۳۲ ۲ ۲ 
۳۱ 

TET ۶6 

AY 

: 1o 

۱۱۲ IT «Y 

(2) 

AYY ۱ ۲۷ ۲۲۹ 
۱۰۵ 


۳۲۳۱ ۰ 3 


(c) 
٠١ 
EY 5ل‎ 
$e 
AY 
١١١ 
LI 


س euo‏ ی cabe, JE. ULIS‏ هبنت 


آريل شارون 
آيات الأخرس 
ail of‏ السيستاني 
ابراهام شابیرا 
إبراهيم الجفري 
آبو العز الحريري 
أبو علي مصطفی 
أبو مصعب الزرقاني 
Ael‏ جواد اخالصي 
أحمد عز 
ار بان الثاني 
ازنار 
أسامة بن Em‏ 
اسحق خدوري 
. اسحق رابين 
إسماعيل هنية 
الإمبراطور قسطانيوس 
ful‏ رد 


الأنبا انطونيوس 


كشاف هجاني بالأعلام 


(i) 
۲۱۲ ۰۲۰۱ ۰۷۷-۰۷ TY ۵ Y ۸ 
59 
TV ۰ ۹ 
140 
5 
0* ۲ ۷ ۹ 
110 
A ۳ ۰ 
۳۲ ۰ 
۲۷ «Yo 
۹1 4۳ 
۱۸ 


g 


۳۰۸ 
Y'A 


۱۹۷ 


البابا شنودة 


بات روبرسون 


البارونة کوکس 


البدري فرغلي 
SR‏ 
بشار الأسد 
by‏ پیریرو ٠‏ 


معي 


تسليمة نسرين 


تشارلز كولسن . 


توني بلیر 


جاري فالویل 
جاك يراك 


Yr 8 ۹ 
yay 

۳۳-۳۱ 

۱۱ 

Y.A 
VEY ۰ 
٩۵ ۱ 


(w) 


۱ ۹۸-۰ ITY ۵ 


و re ey‏ أذ ا AS, er AC‏ والمتخلصات هم 


۳۲ جلال الدین الطالياني‎ 
YT ۰ ۲۳ أسعد‎ dus 
۱۸۱ حشمت‎ Sle 
VAL VOY] - مبارك‎ du: 
YYY YEY AY TY CVT EA CTY ۵ جورج لويس‎ 
9M جوزيف روزتتال‎ 
yey | جوزيف كوني‎ 
۱۰-۱ جون جارنج‎ 
Veg TEL 
(C) 
۱:۳ ۳۷ حسام بدراوي‎ 
SATE ۰۱۳۲ ۲ ۰ ATE MA ۶ حسني مبارك‎ 


° ۰۹۵ 

حنان عشراري TOU‏ 

والكشافات كما ذكرنا تدخل ضمن أوعية العلومات المرجعية التي يرجع 
إليها المستفيد للبحث عن أماكن موضوع معين أو مؤلف أو عنوان مقال معين. 

ولم يعد التكشيف اليدوي هو التكشيف الوحید. بل وجد التكشيف الآلي 
خدمة أغراض الاسترجاع والبث وذلك يسيب الانفجار المعرني وثورة 
العلومات. فان ما يستخدم من ورق طباعي لو صنع على شكل BW‏ لأمكن 
تغلیف الكرة الأرضية به أكث ر من سبع مرات. 

ولنا أن نتصور باحث يريد أن يقرأ عن العولمة السياسية: والاقتصادية 
فعليه مثلا أن يبحث في الدوريات السياسية والاقتصادية معا فإذا افترضنا 
وجود ۸۰ دورية متخصصة في السياسة والاقتصاد. وكل دورية تصدر Y‏ 


9 التكشيف و الک نز والمتخلصات AY t‏ — 


اعداد في التوسط کل عام أي يكون التوسط في الأعداد سنویا ۸۰ 5 - 
ote ۰‏ واذا رجعنا إلى ۵ سنوات قبل ذلك فیکون العدد 1۸۰ X‏ 0 = 
۰ عدد وإذا اشتمل کل عدد على مقالين یکون العدد ۲۰۰ ×۲ = 
۰ مقال وان تصفح کل تلك القالات أمر صعب وعسير ویستغرق وقتا 
طوبلا. لذلك الرجوع إلى GES‏ في حرف (ع) عولة ترفر الرقت والجهد 
وهذا بوضح آهمية کشافات الدوریات كما أن کشافات الکتب وخاصة کتب 
التراث العربي الکرنة من عدد کبیر من الجلدات أو الأجزاء أو الصفحات 
سوف تساعد في تجمیم شتات الوضوع الواحد داخل الکتاب أو آسماء 
الأعلام اشخاصا وأماكن وغیرها. وهذا يوضح أهمية الکشافات سواء في 
کتب مرجعية مستقلة أو داخل الکتاب الواحد کاحد أجزاء الکتاب المامة. 
ومن آهم الکشافات انطبوعة ما يلي : 
۱ الکشاف العربي للعلوم الاجتماعية إصدر الرکز الاقلیم للبحوث 
والتوئیق في العلوم الاجتماعية - القاهرة» ۰۱۹۸۲ 
وهو يحلل آکثر من BL‏ دورية في الفترة من ۱۹۷۷ إلى ۱۹۷۹ وهو یرتب 
مقالاته هجائیا تحت رژوس موضوعات. ویوجد SLES Lal‏ هجائي 
بکاتی التالات. 
C‏ فهرس التشریعات الاجتماعیة: (صدار الرکز القومي للبحوث الاجتماعية 
والجنائية - a stall‏ ۱۹۸۸ - ۰.۱۹۹۱ 
ويتضمن هذا الفهرس كشافا وتکشیفا للتشریعات الخاصة بالئواحي 
الاجتماعية في التعلیم والتموین والصحة والسکان والاسکان وغیرها من 
سته ۱۹۵۲ — AAV‏ 


وهو مرتب Ub‏ تحت رژوس موضوعات هجائية. 


AE ct 


(Y 


t 


am 


(6 


(A 


التكشيف والکانز والستخلصات هل 





كشاف الجلة الاجتماعية القومية: مايو ۱۹۹6 - pote‏ سنة ۰.۱۹۸۱ 
بضدره الرکز القومي للبضوث الاجتماعية d Lastly‏ ۱۱۵ صفحة ویقوم 
بتحلیل القالات والدراسات والبحوث وعروض الکتب في آربع کشافات هي: ۱ 
أ- کشاف هجائي برژوس الوضوعات 
ب- کشاف هجائي بأسماء المؤلفين 
" ج- .كشاف هجائي باسماء الزشرات 
د- کشاف عروض الکتب 
الکشاف الوضوعي لمجلس معهد الادارة العامة - الریاض: معهد الادارة 
العامةء إدارة الکتبات» ۲۲۲۰۱۹۸۶ ص. 
وهو OUS‏ هجائي بمحتويات انجلس والمكتبة. 
الكشاف السنوي للمجلة العربية للإدارة. اجلد الرابع عشر عام N44‏ 
وهو يحلل UH‏ العربية للؤدارة من ص ۲۱۳ إلى ۲۲۷ مرتب هجائيا تحت 
رژوس موضوعات. ۱ 
ابو الفتوح حامد عودة» كمال محمد علي» زینب محفوظ. فهرس تحليل ud‏ 
الحاسبة والؤدارة والتامين للبحوث العلمية من ۱۹۰۳ حتی ۱۹۸۷ — 
القاهرة: جامعة القاهرة» LIS‏ التجاری ۱۹۸۹ - ۲مج. 
وهو مرتب هجائيا تحت رؤوس موضوعات مع كشاف هجائي للمؤلفين. 
الكشاف التروي: إصدار مركز التوثيق التربوي بالقاهرة. 
وكان يصدر نصف سنوي ثم سنویا لتحليل القالات T‏ المجلات التربوية 
المصرية والعربية. | 


- -— ۰ - 9 


دليل الأبحاث التاريخية في OME‏ السورية/ إعداد محمد مطيم الحافظ - 


له التكشيف والمكانز والمستخلصات 





10 حت 


دمشق: دار 114-١95 Sall‏ ص. 
وهو كشاف بالمقالات التاريخية التي تتناول الوطن العربي بالات 
السورية» وهو مقسم موضوعي وداخل كل موضوع هجائيا بعناوين 
القالات. مع فهرس بالمؤلفين. ۱ ۱ 
4( العجم الفهرس لالفاظ القرآن الکریم/ |عداد محمد فواد عبد الباقي - 
بیروت: مکتبة خیاط [-۱۹] - ٣ج.‏ 
CY»‏ الکشاف الفرید لألفاظ القرآن الجيد/ إعداد gf‏ سعید محمد عبد اجید — 
ط١‏ - القاهرة: مکتبة الشروق الدولية» NEVE‏ - ۲۰۰6م. مکون من 
مجلدین عن الألفاظ الواردة بالقرآن الكريم ورغم أنه معجم فهو کشاف 
بالفاظ القرآن الكريم مرتب ترتیبا هجائیا يبدأ مادة أ ب ت وينتهي مادة 
6م . وهو مرتب هجائیا دون تجرید الکلمات. ‏ 
١‏ المواعظ ای n LER M‏ عرسي - حققه 
vn‏ فهارسه أيمن فاد سيد. 
على الكشافات التالية: 
-i‏ الأعلام 
ب- الخطط Sith,‏ الأثرية 
ج- المصطلحات المعمارية 
2- الألقاب والوظائف والدواوين والألفاظ والمصطلحات والآلات 
۱ والعدات ote pally‏ واللابس وال طعمة والأشيرية COUN,‏ 
TR‏ والحديث النبوي والقوافي والطرائف والأمم والجماعات 
والمؤلفون والشعراء aly My‏ والكتب المذكورة في النص. 
وهناك العديد من الكتب والمراجع التى يقع الكشاف ضمن أجزاء الكتاب 





وهي كثيرة. ومن تلك الكتب التي يوجد بها كشافات ما يلي: 

(Y‏ الموسوعة الفلسفية الختصرة/ ترجمة نزاد «Jot‏ جلال العشري» عبد 
الرشيد الصادق» مراجعة وإشراف زكي نجيب محمود - [القاهرة]: مکتبة 
الأنجلو المصريةء ۱۹۲۳. وها ملاحق ومنها: 

أ- . قائمة بأسماء الأعلام 
ب- قائمة بأسماء المذاهب 

(Y‏ الموسوعة القرآنية المبسرة/ إعداد إبراهيم الأبياري - نشرتها مؤسسة 
اح ghee‏ ین ۱ 
مكرن من: 

ب- الأعلام هجائيا مع ذکر السور التى وردت بها 
ج- القبائل هجائيا مع ذكر السور التي وردت بها 
3- الكتب السماوية مع الإشارة إلى السور التي وردت بها 
امد أيتم»مراجعة محمود الأخرس- تونس: منظمة الدول العربية» ۰۱۹۸6 
يوجد في نهايته كشاف هجائي شامل بأسماء المؤسسات. 
(f‏ دليل مراكز البحوث والتوثيق في العلوم الاجتماعية بالمنطقة العربية. 
۰ إعداد المركز الإقليمي العربي للبحوث والتوثيق في العلوم الاجتماعية عام 


AAA 


يوجد في نهايته أربع كشافات وهي: 
ا- كشاف هجائي بأسماء المراكز 
ب- کشاف هجائي بأسماء مديري ورؤساء المراكز 
ج- کشاف هجائي بالوضوعات ۱ 
د- کشاف مجائي عن طبيعة النشاط من بحوث ومؤتمرات 
وتوثيق وتدریب 
ويمكن القول أن عملية التكشيف قد يقوم بها الزلف نفسه فهو أكثر 
معرفة بمادة وموضوع كتابه» وقد يقوم بها شخص متخصص في التكشيف أو . 
مراجع الكتاب... الخ. 
iy‏ عملية التكشيف بمرحلتين: مرحلة التخطيط ومرحلة التنفيذ والعمل 
والتطبيق» وفي مرحلة التخطيط يتم معرفة حدود التغطية للکشاف وقواعده 
وأدوات التكشيف والاطلاع على الوثيقة المراد تكشيفها. 
- آما المرجلة الثانية: التنفيذ ويتم فيها خمسة انشطة رئيسية: 
C‏ تحليل see‏ الوثيقة. 
ب) تحديد مؤشرات احتوی للوصول إلى مصطلحات كشفية. | 
ج) إضافة مؤشرات المكان أي رقم الصفحة أو الصفحة والعمود. أو رقم 
مسلسل. 
د) تجميع المداخل الكشفية الناتجة على نماذج مطبوعة أو بطاقات. 
Ca‏ اختيار الشكل الادي الذي سيعرض فيه الكشاف النهائي أي على شكل 
بطاقي ام کتاب ام على الحاسوب. 
وعند تکشیف کتاب من الکتب يجب القيام بخطوات منها اتصال المؤلف 


التكشيف والکانز والستخلصات e‏ — 





حت A‏ 
بالکشف للاتفاق على عدد صفحات الكشاف ثم قراءة الكتاب بسرعة ثم بدء 
التكشيف الفعلي ثم بعد الانتهاء من عمل مداخل النص فحص العمل كله 
لراجعة ثبات المداخل وحذف البطاقات الموضوعية الکررة» ثبات المداخل 
على bi‏ محدد والتأكد من صحة أرقام الصفحات المذكورة. 
وأخيرا نسخ المعلومات من البطاقات على ورق لتقديم الكشاف في 
صورته أو شكله النهائي. ۱ 
الکشافات احد خدمات العلومات؛ 
إن الکشافات تتداخل في OM‏ مجالات مكتبية: فنية» أوعية معلومات 
خدمة معلومات. 
o‏ فالكشافات مفاتيح وبوابات داخل للمعلومات مصادرها توفر الوقت ' 
والجهد في عصر تفجر المعلومات. 
والتكشيف من مصادر العلومات الثانوية التي تستقي معلوماتها من 
المصادر الأولية لتجميع المنشتت أو تبسيط المعقد فهي أدلة أو مفاتيح ورقية 
للأوعية. | 





و التكشيف والکانز والمستخلصات 44 — 
نموذج لكشاف ملحق بالكتاب 
قانمه مصطلحات 
اتصال مباشر On- Line‏ 
ربط منفذ مستفيد على بعد بالحاسب الالكتروني المركزي من خلال وسيلة 
اتصال مستمرة. 
اتصالات ۱ 1 Communications‏ 
نظم كهربائية يمكنها إرسال واستقبال رسائل العلومات. ‏ 
اتصالات من بعد Telecommunications‏ 
إرسال كل أنواع المعلومات عبر مسافات كبيرة. 
أخصائى معلومات  Information Specialist‏ 
الشخص الستول عن تجمیع العلومات التخصصة والبحث عنها ley‏ في مؤسة ما 
استراتيجية البحث Search Strategy‏ 
تحليل وصياغة الطرق الأفضل التي ose‏ عن طريقها الإجابة على سؤال بحث 
معين بواسطة نظام استرجاع. ۱ 


استرجاع البيانات Data Retrieval‏ 
الطرق والإجراءات اللازمة لاستدعاء بيانات محددة عن حقائق من مجموعة 
بيانات غتزنة. . e‏ 

استرجاع المعلومات — Information Rerieval‏ 
إيجاد الوثائق أو العلومات الحتواه في الوثائق في مكتبة أو مركز معلومات أو نظام 
معلومات عبر الوسائل المختلفة. 





RE‏ التكشيف رالکانز والمستخلصات هل 
نموذج كشاف ملحق بالكتاب 

Abbreviations 75-6; of locations 36: of periodical titels 27 
| Abstracting 31, P1 18 
Additional entries 77 
Adjuncts to the bibliography 75-6 
Alphabetical author or title arrangement 51-2, 70-1, 77 
Alphabetical subject arrangement 48-51 | 
Alphabetico-classed arrangement 45-7, 59-61, 70 
. Analytical entry 26-7 
Annalistic arrangement 51, 54, 63-5, 72 
Annotation 29-31, 80, pls 10, 18 etc 
Arrangement 41-78 
Audio-visual records 16 
Author bibliography 16, 22, 51-2, 63-4,pls 1-3 — 
: Besterman, Theodore 9, 17; | 

World bibliography of bibliographies 48,54 
Bibliographical description 21, 89; standard 12, 17, 23-5, . 
pl 6l full standard 24-5, 64-5 | 
Bibliography, general aspects 9-17; 
Definitions 10-13 | 

in book form 16, 21, 79, 93 

in card form 16, 79, 93 — 
physical form of material 16, 21; see also under specif 0 
subject 


سو التكشيف Olly SUI,‏ ع تحت بسح ٩‏ — 


Bibliography of special subjects 15-6, 54-73 
author 16, 21, 22 51-2, 63-4 bibliographies 34, 40 city 58 
country 55-8 

historical personage 68 

history 51, 65-8, pl 19 

imprints 71-2 

newspapers 69-70 

periodicals 53, 70 

pure literature 16, 52, 56, 62-3 

sciences 20, 21, 27, 61-2, pl9 

single work 64-5 

social sciences 59-61; d 8, 20 

theses 72-3 

war 68-9 


Bio-bibliography see Author bibliography 
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التكشيف والکانز والمستخلصات هل 


الندريبات 


أولا: ضع علامة ۷ أمام الجمل الصحیحة. x‏ أمام الجمل الخاطئة 


(\ 
(Y 
(Yo 
(£ 
(o 
(3 
(V 
(A 
SS 


ar 


التكشيف يدخل ضمن خدمات المعلومات. 
نتج عن تضخم وثورة المعلومات خدمات التكشيف والاستخلاص. 
تمر علمية التكشيف مرحلتی التخطيط والتنفيذ. 

دليل مراكز البحوث والتوثيق في العلوم الاجتماعية في نهايته أربع كشافات. 
من كتب التراث obs‏ الواعظ والاعتبار للقلقشندي. 

الكشاف التربوي يحلل القالات التاريخية. 

المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم كشاف هجائي لألفاظ القرآن. 


من الكشافات الكشاف العربي للعلوم الاجتماعية. 


يصدر المركز القومي للبحوث الاجتماعية والجنائية كشاف الجلة الاجتماعية 
القومية. ۱ 
قامت مكتبة مدرسة أبشواي GU‏ الثانوية بتكشيف كتاب ما بعد افزية 


الأمريكية في العراق. 
الإجابات 

7 

y 

" 

" 

X 

X 

" 

" 

T 

v 


e— —‏ التكشيف s,‏ والمتخلصات ل ل ل سس سمس ۳ — 


ثانيا : أكمل الجمل الآتية : 


... ٠... تقوم مكتبات المدارس بإعداد كشافات‎ (Y 
M ۰... ۰... كشافات الكتب قد تكون‎ (Y 


(Y‏ — من كشافات القالات كشافات الصحف و... 
(E‏ الكشافات من الأوعية ... 
٥۵‏ تدخل الكشافات ضمن ...۰ ٠...‏ ... 
5) من کتب التراث التى کشفت کتاب .. 
۷) من كشافات الذررنات (un‏ 
(A‏ الكشاف التربوي يصدره مركز التوثيق التربوي بالقاهرة ليحلل ... 


۹ توجد بعض الكتب بها كشافات مثل prios‏ 
۰ المعجم المفهرس لألفاظ القرآن e‏ 
الإجابات 


۱ للدوریات. للکتب‎ )١ 
gu هجائي بالموضوع. هجائي بالأعلام» هجائي‎ ۲ 
کشافات الدوريات‎ (Y 

۱ الرجعية‎ (i 
الاعمال الفنيةء الأوعية المرجعيةء خدمات العلومات‎ (o 
الواعظ والاعتبار للمقريزي‎ C 

۷) كشاف الجلة الاجتماعية القومية 

(A‏ القالات التربوية 

٩‏ الوسوعة الفلسفية الختصرة الوسوعة القرآنية اليسرية 
۰ الکشافات 


( 


(Y 


(Y 


(£ 
(o 


a 


(A. 


(4 
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Yt 


قائمة الصادر ال Asar‏ 
أبو النورء عبد الوهاب. دراسات في علوم الکتبات والتوئیسق 
والیبلیوجرافیا - Vb‏ — القاهرة: عالم الکتب VENT‏ = ۱۹۹۲م. 
شریف. محمد عبد الجواد. أنشطة وخدمات الکتبات في ظل العولة 
وثورة افعلوماث - دسوق» كفر الشیخ: العلم والإيمان للنشر والتوزیم» 
Yur’‏ | 
شریف» محمد عبد alli‏ اليبليوجرافيا بين الأعمال الفنية EUM‏ 
المكتبية - ط١.‏ (دسوق) كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع» . 
۷ 
شريف» محمد عبد الجواد. اللوحات الإرشادية والإعلامية بالكتبات ' 
الدرسية - النصورة: مكتبة الاهان ENA‏ ١ه‏ = ۱۹۹۸م. ۱ 
شریف. محمد عبد الجواد. الصادر الرجعية بالکتبات ومراکز مصادر 
التعلم - ط۱. دسوق» AS‏ الشیخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع؛ ۲۰۰۷. 
عبد (gall‏ محمد فتحي. التکشیف والاستخلاص: الفاهیم؛ الاسس؛ 
التطبیقات - PL‏ القاهرة: الدار الصرية اللبنانية» prt eR AV ENT‏ 
Id‏ فتحي. مقدمة في p^‏ العلومات - [القاهرة]: مکتبة 
غریب QYAAY‏ 
عمرء أحمد أنور. مصادر العلومات في الكتبات - ط٣.‏ القاهرة: المكتبة 
الأكاديمية» ۱۹۹۰. 
قاسم حشمت. خدمات المعلومات: مقوماتها واشکاها - [القاهرة]: 
مكتبة غريب» (ME =al E‏ 





الفصل الرابع 
نظم التكشيف وأدواته 


۱ ۱ 
۱ 
T 4 





و التكشيف والمكانز والمستخلصات 


الفصل 9 & 
نظم التكشيف وأدواته 

نظام التكشيف هو مجموعة من الإجراءات المحددة يدويا أو اليا لتنظيم 
محتويات الوثيقة بغرض استرجاع العلومات وبثها. ومن أهم نظم التكشيف ما 
يلي : 
أولا: تكشيف الکلمات Word Indexing‏ 

ويقوم على استخدام كلمات النص أو الوعاء المعرفي كمداخل للكشاف. 
فهو ليس في حاجة إلى تقنين أو مكانز ويسمى لذلك بانه تكشيف حر 
أو تكشيف اللغة الطبيعية. 
ثانيا: تکشیف الكلمات الدالة في السياق أو الكلمات الفتاحية في السياق : 

وهو كشاف اختياري انتقائي لبعض كلمات النص وأهمها وأكثرها دلالة 
وتعبيرا عن الموضوعات» وهو أبرز الکشافات المعتمدة على العنوان ويمثله 
كشاف التباديل للعناوين الذي يقوم على استخدام كلمات عنوان الوثيقة 
كمؤشرات للمحتوى وتدوير الكلمات المهمة في العشوان وتدويرها وجعلها 
كلمة أولى مهمة في الترتيب افجائی مع الحرص على أن يذكر بجوار ASIE‏ 
السياق الذي وردت به برقم أو رمز بوصل المستفيد إلى مدخل الوثيقة في 
الكشاف كما يعطي بيانات ببليوجرافية عن الوثيقة. 
وتسمى تلك الكشافات Cat‏ بالكشافات الدوارة حيث يتم تدوير كل 
كلمة مفتاحية في عنوان الوثيقة حتى تظهر في ترتيبها امجائي بالکشاف» ويتميز 
هذا الكشاف الدوار بقلة التكاليف وإنتاجية بسرعة آلياء ولكن من عيوبه أن 
jes‏ الوضوعي بالعنوان غير كاف» وكشرة الترادفات والصطلحات 





== WY 


التكشيف pitt,‏ والمستخلصات هل 





ویتکون كشاف الكلمات الدالة على السياق من ثلاثة pole‏ هي: 

(I‏ الكلمة الدالة Key word‏ وهي الدخل أو الراس في ترتيبها امجائي.. 

ب) السياق Context‏ وهو الكلمات الحيطة بالكلمة الدالة أو الدخل. 

ج) الکود Code‏ وهو الإشارة المرجعية التي تربط المداخل بأماكن وجودها في 
الوثيقة المكشفة. 
وبتميز هذا النوع من انكشافات ٠ايا‏ عديدة منها: 

)١‏ قلة التكاليف ورخص ثمن GES‏ اليدوي والالی معا. 

6 الکلمات آو الداخل Bele‏ من التص ما ساعد علی oU‏ الکشاف فلا ٠‏ 

ال للخطأ أو تفسر الحتوى. 
by (Y‏ نقط إتاحة ومداخل اکثر ما تعطیه الکشافات الوضوعية الطبوعة. 
6 يقدم الكشاف المصطلحات والکلمات الحديثة التي قدمها الولف في الوثيقة 
المكشفة. 
ولكن من عيوب هذا النوع من الكشافات ما يلي: 0 
أ) كلمات العنوان لا تعير دائما عن محتوی الوثيقة والعنوان ليس بالمدخل 
۱ الكشفي المثالي. 

ب) تشتت مداخل TER‏ الواحد ‏ وائقه التعددة تحت كثير من 
المصطلحات والمترادفات المعبرة عن الوضوع حيث تتمیز اللغة العريية ' 
بكثرة مترادفاتها. 

ج) أشكاله البسيطة غير جذابة» كما أن EE E‏ 
من الكلمات يسبب أحيانا ضياع جزء من السياق. 

>( من مشکلاته في اللغة العربية كثرة المترادفات المعبرة عن مفهوم واحد 





= ۹ 

وكثرة الألفاظ المتجانسة»ء كما يوجد مشاكل أخرى کاختلاف إملاء 

الكلمات col AA,‏ وأدوات التعریف. وإلحاق حرف الجر بالكلمات 
كاللام والباء... الخ. 

ه) تفتيت العناوين في هذا الکشاف ولذلك اقترح البعض للمحافظة على 
وحدة العنوان ظهور شكل جديد من الكشافات يعرف بكشاف الكلمات 
المفتاحية خارج السياق. 
ورغم ذلك يعتبر كشاف العنوان افضل أنواع الكشافات خدمة الإحاطة 

الجارية وأيضًا لأغراض الاسترجاع الموضوعي للبحث الراجع للإنتاج | 

١ ۱ الفكري.‎ 

ثالثا: تكشيف النص: 
وهو يختلف عن النوع السابق الذي يقوم على تكشيف العناوين؛ فهذا 

p y‏ يكشف النص الكامل للوثيقة. 
فهو يكشف كل الكلمات أو الكلمات الرئيسية في النص مع الإشارة إلى 

السياق. 
ولكن.يعاب على هذا النوع من الكشافات ضخامته» فقد یکون أضخم 

من الوثيقة نفسهاء وتجهيزه يدويا وآليا GLE‏ ومتعب ومکلف. ۱ 
من أهم كشافات النصوص ما يتعلق بتكشيف نصوص القرآن الكريم 

والحديث النبوي حيث تساعد تلك الكشافات على سرعة الاستشهاد بالایات 

القرآنية والأحاديث النبوية في الموضوعات المختلفة والتاكد من صحة النص 
ومکانه في السور والآيات وعدد مرات وروده وأماكن نزوله وصحة الأحاديث 


الشريفة. 





۸ التکشیف والکانز والمتخلصات ها 


ومن آهم تلك الکشافات اخاصة بالقرآن الکریم «المعجم الفهرس لألفاظ 
القرآن الکریم» وضعه محمد فزاد عبد الباقي وهو مرتب هجائيا لألفاظ القرآن 
الكريم حسب ارف الأول والثاني والثالث.. الخ. ويضع آمام کل كلمة 
الآية التي ذکرت بها ورقمها وهل هي مكية أو مدنية. وقد ذکر آمام كل لفظ 
عدد مرات وروده بالقرآن. 

وقد يعتقد البعض أن هذا المعجم من المعاجم أو القواميس المتخصصة . 
ولکن في الحقيقة إنه كشاف هجائي موذ ءعي» ويبدأ هذا العجم بمادة أب ب 
وينتهي بمادة ى و م وهو مرتب حسب ارف الأول والشاني والثالث دون 
تجريد الکلمات من اخروف الزائدة. وهو يرتب الواد بدءا بالمبى للمعلوم ثم 
gil‏ للمجهول ثم الزید بالتضعیف ثم الزید بحرف ثم باقي الشتقات ويذكر ‏ 
أسفل كل لفظ عدد مرات وروده والآيات القرآنية التي ورد بها ورقمها واسم 
سورتها ورقمها. n‏ 

فمثلا إذا أردت أن تبحث عن لفظ إبراهيم ستبحث في حرف الألف تحت 
الألف والباء والراء والألف المد والماء والياء المد والميم. 

وإذا أردت أن تبحث عن مادة العلم ستيحث في حرف العين تحت العين 
واللام والميم. 

وهناك أيضًا معجم الفاظ القرآن الكريم الذي أعده مجمع اللغة العريية 
الصري وهو من الكشافات الموضوعية؛ مكون من جزئين» مرتب هجائيا 
حسب الا لفاظ والكلمات الواردة بكتاب الله عز وجل قرآنه الكريم. 

وایضا يوجد معجم القرآن الذي یتناول الفاظ القرآن. وقد اعده عبد 
الرژرف الصري آبو رزق. 


أما في جال الحديث النبوي الشريف فهناك المعجم المفهرس BUS‏ . 
الحديث النبوي الذي آعده Le pet‏ من المستشرقين بإشراف فنسنك وهو 
كشاف نصوص کامل لألفاظ الحديث الوارد في مصادر الحديث الشريف وهو 
sy‏ هجائيا بأصول الكلمات ثم يشير إلى المصدر أو المصادر والکتاب 
والباب الذي وقع تحته هذا الحديث. 

ول تقتصر كشافات النصوص على القرآن الكريم والحديث الشريف بل 

امتد إلى القوانين والكتب المامة. 
٠‏ وهناك كشافات نصوص ملحقة ببعض الكتب. 
رابعا : تكشيف الفاهیم : 

وهو عکس CLASS‏ النص أو ما یسمی بالتکشیف الاشتقاقي الذي يقوم 
على الاشتقاق أو أخذ الداخل الکشفية من النص نفسه. 

فتكشيف المفاهيم يقوم على فحص الوثيقة وتحديد La {Sit‏ واختيار . 
الصطلحات المناسبة سواء اتفقت مع مصطلحات المؤلف أو اختلفت معها 
ویسمی ذلك بالتكشيف التعيين أي تعيين المداخل الكشفية الدالة على 
الوضوع؛ ويفرض على هذا النوع قيود معينة لذلك يطلق عليه التکشیف 
القید وهو قسمان: تكشيف سابق الربط وتكشيف لاحق الربط. 
خامسا : تکشیف الاستشهادات الرجعية : ۱ 

وهو يختلف عن الکشافات السابقة» وهو اتجاه حديث في التکشیف 
للعلوم والعلوم الاجتماعية والإنسانيات؛ فهو لا يعتمد على الکلمات 
الكشفية ومشكلاتها. 

ويعتمد كشافات الاستشهادات المرجعية على ضرورة وجود علاقة 





عد 1 


موضوعية بين الأعمال العلمية القديمة والأعمال التي تليها أو بمعنى آخر 
وجود علاقة بين الأعمال الستشهد بها والوثائق الصدرية التي أخذت Aga‏ 

فهي قائمة تشتمل على البيانات الببليوجرافية بالوثائق التي تم الاستشهاد . 
بها هجائيا بالزلف» وإذا كان للمؤلف أكثر من وثيقة مستشهد بها ترتب زمنيا 
بتاریخ النشر ثم ترد الوثائق المصدرية تحت كل وثيقة مستشهد بها هجائيا 
بالمؤلف ایضا. ٠‏ 
وعلى سبيل QUA‏ : 

بحث بعنوان التربية المكتبية في المدرسة العصرية إعداد محمد عبد الجواد 
شريف في مؤتر المكتبات والمعلومات السابع بجلوان. E‏ 
ومن الراجع الستشهد بها : ۱ 

شعبان عبد العزیز خليفة. التربية المكتبية في الدرسة العربية. ط ۲ مزيد 
ومنقحة. القاهرة: الکتبة الأکادییت ۱۹۹۵. 

محمد عبد الجواد شریف. التريية المكتبية في الدرسة العصرية. بحث. 
مستخلصات المؤتمر القومي السابع لأخصائي المكتبات والعلومات. حلوان: . 
الجمعية المصرية للمكتبات والعلومات؛ ۲۰۰۳ - ص ۱۳. 

" وهناك الكثير من الأمثلة علی ذلك: 

| منها ما ورد في کتاب التكشيف للاستاذ الدکتور محمد فتحي عبد PUI‏ 

مقالة لسوسن طه ضليمي بعنوان استخدام اعضاء هيئة التدريس لمصادر 
العلومات الببليوجرافية في قسم الطالبات يجامعة اللك عبد العزیز بجدة في Ale‏ 
الکتبات والعلومات العريية السنة ۰۱۹ العدد ٤‏ أكتوبر ۱۹۹۹ صفحة ۱۱۹ إلى 
Wo‏ | 
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ومن الراجع الستشهد بها : 

سالم محمد السالم. استخدام أساتذة الجامعة لمصادر المعلومات. $ ET‏ 
الإنتاج الفكري في JUI‏ - عالم الكتب المجلد ۱۳ العدد الثاني أبريل VAY‏ 
صفحة ۱۲۲ - ۰۱۲۷ 

ففي کشاف الاستشهادات الرجعية یکون الدخل كالآتي: 

سالم محمد سال. استخدام أساتذة الجامعة لصادر العلومات: نظرء على 
لإتتاج الفکري في Je — JU‏ الکتب - مج۰۱۳ع۲ (أبريل ۱۹۹۲). 
ص۱۲۲ - ۱۲۷. 

سوسن ab‏ ضليمي. استخدام أعضاء هيئة التدريس لصادر العلومات 
الببليوجرافية في قسم الطالبات يجامعة الملك عبد العزیز بجدة — مجلة الکتبات 
والعلومات العربية - س۰۱۹ع۳ (اکتوبر ۱۹۹۹). ص۱۱۹ - ۱۷۵ 

وتتمیز تلك الکشافات تجنب مشکلات اللغة؛ وهي أداة للمستفیدین 
للمعلومات وأداة للبحث التاريخي وتحلیل المحتوى الآلي وتقييم الانشاج 
الفكري في الدوريات ودراسة النمو التركيي للعلم نفسه. 

وتتميز Cal‏ بتجنب التقسيمات الموضوعية المصطنعة للمعرفة كما أنها 
تعبر عن التكامل للمعرفة البشرية. 

hs‏ الاحتیاجات الوضوعية للستفید» كما آنها تعتبر مراصد البيانات 
الخاصة بكشافات الاستشهاد الرجعی مصدرا أساسيا للإحصاءات الخاصة 
بالإنتاج الفكري. ۱ 
أدوات التکشیف : 

لا يمكن للمکشف أن يقوم باعداد کشافاته دون وجود أدوات عمل 
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تساعده على القيام بعمله بدقة ونجاح. 
وهي أدوات مرجعية وأدوات فنية. ' 
وسنتكلم عن كل نوع بإيجاز. 

: أدوات التكشيف الرجعیة‎ - ١ 
يجب أن تتوفر لدى المكشف المراجع الفنية التي تساعده على القيام بعمله‎ 

خير قيام فنحن مهنة أدوات سابقة التجهيز فيجب توفر مراجع في الفهرسة 

الوصفية والموضوعية والتصنيف والببليوجرافيا والمصادر المرجعية والخدمات : 

المرجعية وبعض المراجع من الموسوعات ودوائر المعارف ومعاجم المعاني 

والألفاظ والمصطلحات وكتب التراجم والأدلة والكشافات والاأطالس ‏ 

والعاجم الجغرافية وأدلة للمؤسسات واهیتات والأدلة الجخرافية. 

۲- أدوات التكشيف الفنية : 
وهي الأدوات الفنية التصلة بعملية التكشيف اتصالا مباشرا مثل: 

أ) المعايير: وهي وثائق تتضمن التعريف والشروط أو الخصائص أو المقاييس 
أو الأساليب المعيارية لمادة أو شى أو عملية أو وسيلة صادرة من ta‏ 
متخصصة في هذا JUH‏ فلم تقتصر العاییر على إنساج السلع eel ad]‏ 

" ولکن وجدت Cal‏ معايير في جال المكتبات والعلوسات. في جال 
التكشيف وجدت إرشادات لتحليل الوثائق ومعايير شاملة في إعداد 
الکشانات ومن أهم تلك المعايير المعيار الأمريكي» كما صدرت عن , 
اطيئة الصرية العامة للتوحید القياسي وجودة الانتاج الواصفة القياسية 
الخاصة بكشاف المطبوع في أربع صفحات تتضمن JUI‏ التعاريف أفاط 
٠‏ الكشافه التحریر العنوان» معدل الاصدار التصميم الطباعي؛ 
الصطلحات الفنيةء كما صدر فا Cal‏ مواصفة أخرى عن فحص الوثيقة 


سه التکشیف والکانز والمستخلصات 





مم — 
۱ وتحديد موضوعاتها واختيار مصطلحات التكشيف e‏ المعايير تساعد 
في تجاح العمل وتوحیده. 

ب) ادلة العمل: وهي تشتمل على کل الإجراءات والخطوات والراحل 
والقواعد مزودا بالأمثلة والنماذج للشرح والتوضيح وهي هامة وضرورية 
في مشروعات التكشيف الكبيرة. ` 

ومن أهم تلك الأدلة Laos‏ : 
الدليل العملي للتحليل الموضوعي والتكشيف الصادر من مركز التوثيق 

والمعلومات بالأمانة العامة لجامعة الدول العربية. 
ويتناول هذا الدليل علاقة التصنيف بالتكشيف والإعداد الببليوجرافي 

وتحليل الحتوى الوضوعي وتكشيف الواد ووثائق الجامعة وبه ملاحق هامة. 
وهناك ایضا قواعد إعداد كشاف الأهرام الذي يحلل lige‏ صحيفة 

الأهرام hr pall‏ وهي في كل عدد من أعداد الكشاف بإيجاز. 

ج- 38 Thesauri‏ 
وهي قائمة مقننة سابقة الاعداد أو التجهيز للمصطلحات أو لرؤوس 

افوضوعات أو الواصفات. : 
وهكذا يمكن الاعتماد على قائمة رؤوس الموضوعات العامة أو المتخصصة 

الكبيرة أو القياسية مثل قائمة الخازندار وقائمة محمد عوض العايدي وی 

القوائم الأجنبية قائمة مکتبة الک ونجرس وهناك أيفمًا قائمة رؤوس 

الموضوعات الطبية. 
وتعتير قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى من أهم الأدوات العربية ` 

المامة. ۱ ۱ 
ويوجد مكانز أو معاجم عربية وهي معاجم المعاني وليس معاجم الألفاظ 
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ومنها: 
المخصص لابن سيدة. 
وأيضا الإفصاح في فقه اللغة/ إعداد عبد الفتاح الصعيدي» ios‏ 
يوسف موسى وسوف نتناول pM‏ في فصل مستقل. 
. ويوجد.بالصفحة المقابلة كشافات مؤرخو مصر الإسلامية ومصادر 
التاريخ المصري تأليف محمد عبد الله عنان: هي فهرس (كشاف) موضوعات؛ 
الكتب والرسائل» القبائل والطوائف c pay‏ البلدان والأماكن» الأعلام. 


TOO ۲‏ سے 
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۱- المؤرخون المصريون حتى العصر الفاطمي 


الفصل الأول: عبد الرحمن بن عبد الحكم 11 ۸ 
الفصل الثاني: أبو عمر الكند ي m‏ ا EREN‏ ۳۱( 
. الفصل الثالث: الحسن بن زولاق O 1 ien‏ ۳ 
. الفصل الرابع: عز الملك السبحي 000001001 i‏ 
الفصل الخامس: أبو عبد abl‏ القضاعي .......:.................-.... 0 08 
=a‏ - المؤرخون المصريون في العصر المملوكي حتى العصر الحديث 
الفصل الأول: شهاب الدين النويري AT uuu duel mL:‏ 
الفصل الثاني: ابن فضل الله العمري tain.‏ و WA‏ 
الفصل الثالث: أبو العباس القلقشندي ota tents‏ ی MA‏ 
الفصل الرابع: تقي الدين المقريزي EU‏ اا ME.‏ 
الفصل الخامس: الحافظ ابن حجر العسقلاني iG. ccm‏ 
الفصل السادس: آبو احاسن بن تغري بردي . SSS‏ ۲۷۰ 
الفصل السایع: شمس الدین السخاوي م ۰3 IV‏ 
الفصل الثامن: جلال الدين السيوطي حطسو اه ال ل ا NEY.‏ 
الفصل التاسع: ابن إياس E PORE‏ ۱۳ 
الفصل العاشر: محمد بن آبي السرور البكري WAN A ies eeiusts‏ 
الفصل الحادي عشر: عبد الرحمن الجبرتي ....... ی om‏ ۱۷۶ 
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المصدر: مزرخو مصر الإسلامية ومصادر التاریخ الصري تألیف محمد 
عبد الله عنان الناشر مؤسسة ختار للنشر والتوزیم بالقاهرة عام A8‏ 
فهرست الکتب والرسانل 

(1) ۱ 

إتعاظ الحنفاء پاخبار الأئمة الخلفاء. للمقريزي: ۰4۱ ۸٩‏ 

الوتقان في علوم القرآن للسيوطي: VEN‏ 

الاتقان في فضائل القرآن لابن حجر: ۱۰۷ 

آخبار السري بن الحکم» للكندي: ۳۰ ۳۱ 

أخبار ا لابن 1555 ۵ هك £1 

: أخبار قضاة مصرء انظر تسمية قضاة مصر 

أخبار الماردانيين» لابن زولاق: ۹ ٤١‏ 

أخبار مصر لابن ميسر: oE‏ 

الأخبار المكللة في الأحاديث aL‏ للسخاوي: ۱۳۳ 

أسرار التنزيل» للسيوطي: 145 ' 

الإصابة في jaf‏ الصحاب لابن حجر: ۱۱۲ 

الاعلام os‏ ولي مصر في الاسلام لابن حجر: ۱۱۲ 

ال علان بالتوبيخ لمن ذم آهل التاریخ للسخاوی: ۹۸ 0۱۰۱ ATO‏ ۱۳۹ 
أعيان النصر» للصفدي: ۱۱۱ | 

اغائة الأمة بكشف الغمةء للمقريزي: ٩0‏ 

ألفية ابن مالك: ۱۳ 

أمراء مصر انظر تسمية أمراء مصر 


أمراء مصر (قصيدة) لابن الجزار: ۳۷ 

كتاب الأموال. لأبي عبيدة: ۷۹ 

كتاب الأمثلة للدولة المقبلة» للمسجي: ۵۲ 

اللآلي المصنوعة في الأحاديث الوضوعة للسيوطي: VE‏ 

إنباء الغمر بأبناء العمرء لابن حجر: ۰۱۰۸ ۱۱۰ 

الإنباء عن الأنبياء وتواريخ الخلفاء: للقضاعي: ۵۸ 

V4 هلال العسكري:‎ oy «pu SI 

الآيات النيرات في معرفة الخوارق والعجزات لابن حجر: ۱۰۷ 
| ن 

البحر الزاخر في علم الأوائل والأواخرء لابن تغري بردي: ۱۲۳ 
بدائع الزهور في وقائع الدهور» لابن إياسن: VV ۰۱۵۸ ۰۱5۷ VON‏ | 
بغية الراوي فيمن أخذ عن السخاوي: ۱۳۳ 

بغية الطالب ونهج السالك» في أخبار مصر والقرى وا ممالك: AY‏ 
بلوغ المرام بأدلة الأحكام لابن حجر: ۱۰۷ 

البيان والإعراب عما بمصر من الأعراب» للمقريزي: ۸٩‏ 

تاريخ أبن كثير: ۱۰۹ 

تاريخ ابن الفرات: ۱۰۹ 

تاريخ أسیوط للسيوطي: ١5‏ 

تاريخ الخلفاء. للسيوطي: VEA VEN‏ 

تاريخ السلطان قايتباي: ۱9۰ 

تاريخ العمر للسيوطي: ER‏ 

تاريخ غرناطة لابن الخطيب: VEY‏ 


تاريخ القضاعي: Te‏ 

التاريخ cao‏ للسخاوي: ۱۳۸ 

تاريخ الدنیین للسخاوي: ۱۳۸ 

تاريخ السبحي الکبیر تاريخ مصر: ۰۵۱ LOY‏ ۵۳ 

تاريخ مصر. لابن زولاق: PV‏ 

تاريخ نیسابور لعبد الناصر الفارسي: ۱ 

تاريخ الولاة والقضات كتاب الولاة والقضات للكندي: ۰۲۸ ۳۳ 
التبحير في علوم التفسيرء للسيوطي: VE‏ 

التبر المسبوك في ذيل السلوك للسخاوي: £ Y‏ 


٠‏ المصدر؛ مؤرخو مصر الإسلامية ومصادر التاريخ المصري تاليف محمد 
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فهرست القبائل والطوائف والدول 
آل البيت: 43 
الأغالبة: + 
آل عثمان: ۰۱۵۲ ۱۷۰۱۷۳۰۱۹۱۰۱۵۳ 
الأنصار: ٩‏ 
أهل الراية: ۳۲ 
البكلربكية: ۱۷۶-۱۷۰ 
us‏ الأحمر: ۱۱۰ 
بنو الاخشید: ۰۳ ۰۳۵ ٤١‏ 
بنو (سرائیل: ۱۷ 
بئو أمية: ۰۲۸ 0۳۱ ۱۷۰۰۱۸۰۱۲۱ 
بلو عبید: ٩1 AV‏ 
. بو طولون: ۳۸ 
بنو العباس: ۰۱۲۱ ۱۷۰۰۱۸ 
ya‏ عبد الحكم: Ou‏ ۲۱۰۱۳ 
بنو عبد الواد: AY‏ 
ٻنو مرين: AY‏ 1° 
التابعون: ٩‏ - ۰۱۱ ۰۱۷ ۲۲ 
ull‏ كت VIA ۱۵۴ ER M AY evo‏ 
الترك: ۷۰ ۷۲ إلى ۰۱۹۰۱۱۷ ۱۵۳ VAY‏ 
الحبش: ۰۷۲ ۸۱ 
الخلافة العپاسیة: ٤١‏ 
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VEA CVO الخلفاء الراشدون:‎ 

دول السلاطین الصریة: VÍ‏ 

الدولة الاخشیدیة: YE‏ ۰۲۵ ۳۳ ۳۵ وم 
الدولة الأموية: ۲4 ۱۱ 

الدولة الأيوبية: 56 - ۷۱ ۰۱۷۰ AVY‏ 

الدولة البريهية: :۱۷ 

الدولة البيزنطية: 0( ۷٤‏ 

الدولة التركية: ۱۷۰ 

الدولة الجركسية: ۱۷۰ 

الدولة الطولونية: ۰۳6۰ ۱۷۱ 
الدولة العباسية: ۶4 ۲ ۱۵۳ 

۱۷۵ ۰۱۷۳ - ١/٠١ ول‎ ۲ EET الدولة‎ 
۱۷۱ ۰۱۱۲۱ chee وبل‎ AY هیک‎ (TUA LEV ET ۳۵ الدولة الفاطمية:‎ 
104 UV الدولة الملوکیة:‎ 

oY الروافض:‎ | 

Ve (ov الروم:‎ 

الرومان: ۸ 

السلاجقة: 0( 11۱۰۵۸ ۱۷۰ 

السودان: ۷۲ 

S ۰۵۲ ۰4۳ الشيعة:‎ 


الصلیبیون: ۹ ۷ 


۱۷۲ ۱۸ ON ۰۲۲ ۰۱۷۰۱۱ 75 الصحابة:‎ 
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العرب: A‏ ۰۱۸۱۱۷ 30« لاى ۰۷۲ ۱۱۷ 
الفاطمیون: ۰۲۵ ۰۳۵ QV‏ ۱۰۰ 

الفرس: ۸ ۰۱۵ ۱۷۰ 

AY الفرنج:‎ 

الفرنسیون: ۱۸۹۰۱۸۱۰۱۷۸ 

3 امطة:‎ al 

قضاة العسکر: ۰۱۷۱ ۰۱۷۲ ۱۷ 

کتامف قبيلة: ۲ ۱۲ 

AY VW ۰1۱ الرابطون:‎ 

الصریون: ۱۸۲ 

الغول: ۷۰ 

الماليك: ۰۱۲۰ ۰۱۸۰۱۸۰ ۰۱۸۱ ۱۸۷ 
تملكة الروم: ۱۱۰ 

vo الوالي:‎ 

AY OW CU الوحدون:‎ 

المون: ۱۱۸ 

۱۸۷ ORA 156 الوندال:‎ 

٩۳ 6 اليهود:‎ 


اليونان: ۱۷۰۸ 


المصدر: مؤرخو مصر الإسلامية ومصادر التاریخ الصري تاليف محمد 
عبد الله عنان ۱ 


ااا = سس 





فهرست البلدان والأماكن 
۳9 
أبو المول: ۱۷۱ 
أبيار: ۱۷۸ 
أذربيحان: ۸۱ 
اراجون: VE‏ ۸۱ 
آرزن: ۱۱۰۱۰۸۱ 
الأرض الكبيرةء انظر فرنسا 
أرميئية: ۸۱ 
الاسکندرية: ۰۱۱ ۰۱۲ 0۱۵۰۱6 E ۳۱ AA AY‏ ۱۳۰ 
آسیا الصغری: C‏ ۷۰ ۱۱۰ 
أشبونة: ۸۱ 
الاشمونین: 4f‏ 
اصبهان: ۱6 
آفریقیة: 315 كى VY‏ ۷۳ 
ألمانيا: ۷٤‏ 
انجلترا: ۷۶ ۱ 
الأندلس: VY VT O01‏ إلى ۰۸۲ ۸۱۱۱۰۱۱۰ ۱۷۰ 
الأعرام: ۰۱6۲ Wo Wr ۱٦۱‏ 
إيران: ۸۱ 


E س‎ S Fala: d reside. um aos 8 1 


ee hae‏ هد 


ادرو ولاک Oh RS‏ ج > قدت Dd Lee eee‏ طم ماو 


ه التکشیف والعانز aes‏ ی تسش 4o‏ — 


ب-ن 
باب زويلة: ۰۱7۵ ۱۸۷ 
باب مستحفظان: ۱۸۰ 


بركة الأزبكية: ۱۷۱ 

بركة الرطلی: ۱۷۱ 

AY برلين:‎ 

AY «AV الرنو:‎ 

| AY بعليك:‎ 
۱۵۳ EA EY YE ON ۳۷ ۰۱۱ ۱6 بغداد:‎ 
VEE VEY بلاد الروم:‎ 

بلاد الکرج: AY‏ 

AY البندقیة:‎ 

البهنسا: ۰ه 

بيت المقدس: ۱۳۰ 

بيزنطية: لاه ۵۸ 

١١١ التركستان:‎ 

VEE VEY التكرور:‎ 

١١١ ۸۱ تلمسان:‎ 

تونس: ۸۱ 


التكشيف والکانز والستخلصات هما 





QA << 


ابن دقماق: M‏ ۳۰ ۱۱۹ 
ابن سعید الأندلسي: ۰۲۵ ۳۹ 
ابن عبد الظاهر: 45« ۱۰۰ 
ابن زولاق: ۰۱۹۰۱۸ ۰۲۳ ۰۲۹۰۲۵ ۰1۱-۳۳ I coo £A HET‏ ۱۱۱۳ 
o 120‏ 
ابن الطقطقي: ۸۵ 
ابن ظهيرة» البرهان: ۱۳۵ ١41‏ 
اين عثمان» انظر سلبم الأول 
ابن عربشاه: ١19-١1820115‏ 
ابن عساكر: 56 ۱۰۵ 
٠‏ ابن الفرج القماح: VE‏ ۱ 
أبن فضل الله العمري: VÀ UA‏ ۷۱ء AY ۷۹ NA VV VO NY‏ 
ابن قاضي شهبة: EA‏ ۱ 
: ابن قدید: ۰۱۲ ۰۱۵۰۱۳ ۲۲ ۰۲۷ ۲۸ ۳۲ 
ابن کثیر؛ عماد الدین: ۱۰۹ 
ابن كلس: m £Y‏ 
ابن طيعة: ۰۱۱۰۱۱ AV‏ ۲۷ 
این المأمون: ۱۰۰ | 
ابن التوج: ۱۰۰۹۹۰٩۱‏ 
أبن میسر: ۵۳ OV «0E‏ 
ابن اللحاس: Y A YA‏ 
أبن وصيف شاه: 3٠٠١ ۰۱٩‏ ۱۵۱ 


و و لاوحا تس یب تسد سس سب تحت 44 — 


۱۰ Leg ابن‎ 

أبن يونس: ۱۰۰ 

أبو إسحاق التنوخي: ۱۰۱۰۸۷ 

۱۸ ۰1۱ بكر الصديق:‎ gl 

أبو بكر المارداني: ٤١‏ 

أبو بكر بن سامع الصنوبري: ov‏ 

أبو بكر محمد بن موسىء انظر سيبويه المصري 
أبو حامد بن الضياء: ٤١‏ 

أبو طاهر السلفي: ۱۲ ۰۱6 Yo‏ 

أبو عبد الرحمن النسائي: ۲۲ 

أبو عبد الله القضاعي: ۰۱۸ ۵0- ۰۰ VOTAR‏ 
ابر عمر الکندی: ۰۱۳ ۰۱۵ 19 ۳-۲۱ AG ۵۵ LEV EE TA‏ °°“ 
l ۱:۰۳‏ 

ابو الفرج بن الشحنة: ۱۰ 

أحمد باشاء الوالي: ۰۱۷۳ ۱۷6 

امد السلطان: ۰۱۷۱ ۱۷۳ 

۱۸۶ الولی:‎ REN 


OOS _ 


. 49 
- : 
ru ae le 


أولا: 


(١ 
(Y 
(۳ 
4 
(o 
( 
(Y 
(^ 
(4. 
(۰ 


(۱ 
(Y 
(۳ 
(t 
(o 
cn 
(Y 
(A 
(4 
(۰ 


RAS. هو‎ RN E 


التدريبات ۱ 
a‏ الغير صحيحة 
ضع علامة V‏ للجمل الصحيحة. × للجمل الغ 
لا حاجة للمكانز في التكشيف 


RNC P 
- os الكشافات تحتاج إلى أدوات مر جعية‎ 
: 

العایر تتضمن الخصا؟من والشروط JUS,‏ 1 
كشاف الكلمات الدالة على السياق يتكون من 
کات اة را الوثيقة 
o‏ 

٠ T l ۱‏ كشافات JM‏ 
المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم من pu‏ 4 

۱ شاف نصو 
العجم الفهرس لا لفاظ الحديث النبوي لیس 

الإجابات 


x 


x 


له التكشيف والمكانز والمستخلصات 





Zij 


ثانيا : أكمل الجمل الآتية : 

0 تکشیف الماح عکس AAS‏ ... 

... ۰... على‎ farts کشافات الاستشهادات الرجعية‎ — (Y 

.. الاستشهاد الرجعي مرتب هجائیا ب‎ (Y 

iub... )4‏ بالصطلحات أو رژوس الوضوعات أو الواصفات 
(o‏ تشتمل ... على كل الاجراءات والخطوات والراحل والقواعد 
C‏ الافصاح في فقه اللغة من معاجم ... 

AY‏ ملافا 

... من‎ ELIS كشافات التصوص‎ iot (A 

5( العجم الفهرس WY‏ القرآن الكريم من کشافات .. 

.. يغلب على الکشافات الترتیب‎ ١ 


الإجابات 
(Y‏ الأعمال المستشهد بها GU Me‏ المصدرية 
(Q‏ بالمؤلف . 


(i‏ المكثر 

(o‏ أدلة العمل 

CO‏ العانی 

۲ كشاف الكلمات» كشاف الكلمات الدالة على السياق 
۸ النص 

C‏ التصوص 

۰ المجائى 


1۱ p 


(۱ 


(Y 


(£ 


(o. 
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قائمة الصادر المرجعية 
أبو النور عبد الوهاب. دراسات في علوم.المكتبات والتوثيق والببليوجرافيا 
- ط۱ - القاهرة: عالم الكتبء 1415ه = CM‏ 
بدرء أحمد. التنظيم الوطني للمعلومات: دراسة في تخطيط وإدارة مراکز 
المعلرمات العلمية والتكنولوجية. الرياض: دار الريخ SAVE A‏ 
pM‏ ۱ ۱ 
عبد «coll‏ محمد فتحي. مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مكتبة 
غريب» MAY‏ 
قاسم» حشمت. خدمات المعلومات: مقوماتها وأشكاها - [القاهرة]: ' 
مكتبة غریب: Ee E‏ اه = ۱۹۸6م. 
cope gl‏ أبو بكر محمود. التقنية الحديثة في المعلومات والمكتبات: نحو 
أستراتيجية عربية لستقبل مجتمع المعلومات - [د. م]: دار فجر للنشر 
والتوزيی ۲۰۰۳. 


an < RR 











الفصل الخامس ۱ 
الکانر ولخة التكشيف 


e‏ التکشیف والمكانز والمستخلصات 





= ۶۵ 


الفصل الخامس 
۱ الکانز ولغة التكشيف 
— المكنز Thesaurus‏ كلمة يونانية معناها المخزن أو الخزانة أو الستودع 

للمعرفة. 

الکنز هو أحد أشكال العاجم اللغوية» وتعرف تلك المعاجم في اللغة 
العربية بمعاجم العاني أو القواميس البوبة حيث برز في ذهننا معنى ونريد 
معرفة اللفظ pall‏ عنه. 

فمثلا الحبل الذي نستخدمه لصعود النخل يسمى الكسر. 

والکانز أحد أدوات العمل المرجعية التى يحتاجها المكشف في عملية 

والکانز مرتبطة ارتباطا وثيقا بلغات التكشيف. 

فلغات التكشيف هي مجموعة المصطلحات أو الرموز التي يستخدمها . 
الكشف للتعبير عن تحليله محتوى الوثيقة موضوعيا. 

ولغات التكشيف ترتبط بالأعمال الفنية للمكتبات ارتباطا وثيقا. 

فالتصنیف الجاهر الحصري أو التصنيف التحليلي التركيي يحتوي علی 
dsb‏ أي الوضوعات. والرموز اي الأرقام. 

- والکشاف المجائي للفهرس الصنف يعبر عن موضوعات أو مصطلحات 

التصنيف لغويا وأمام كل موضوع رمزه أي رقمه. 

كما أن الببليوجرافيات تحتوي على كشافات مزلف وعنوان وموضوع 
دأحيانا مصنف تستخدم الفاظ ومصطلحات. 

Call‏ الفهرسة الوضوعية وقوائم رژوس الوضوعات الکبری والقياسية 





ا التكشيف والکانز والستخلصات هل 


تستخدم والتى لا تستخدم. وعلاقة الصطلحات بغيرها من المصطلحات 


الأعرض أو الأضيق أو المتصل. 
فمثلا: | 
المندسة 


الریاضیات مع (مصطلح أعرض) 
التوبولوجيا ١‏ مم «مصطلح متصل) 
افندسة التحليلية م!. (مصطلح أضيق) 
ويتحكم المكنز في المترادفات بتحديد المصطلح الأكثر شيوعا واستخداما. 
مثلا: | 
الكمبيوتر استعمل الحاسبات الالکترونية 
الکانز في اللغة العربية: 
. إذا کان مکنز روجیه السمی: 
The saurus of English words and phrases‏ 
والمنشور عام ۱۸۵۲ أقدم الکانز الإنجليزية» فإن العرب قد عرفوا تلك 
الکانز قبل ذلك بكثير وتعرف بمعاجم المعاني أو المعاجم المبوية. | 
ومن pal‏ الأسباب التي دعت إلى التكشيف ولغاتها ومکانزها ما ياتي: 
CI‏ مواجهة تفجر العلومات أو ما يسمى بالانفجار المعرفي حيث تتضاعف 
المعرفة البشرية مرة کل ۱۸ شهرا مما يتطلب تقديم خدمات معلومات . 
مبسطة وسريعة. ۱ 
ب) مواجهة کم الانتاج الفكري الضخم d‏ ختلف مجالات العلوم والفنون 
والآداب وظهور تخصصات دقيقة جدا في كل مجال لعدم قدرة العقل 
الإنساني على حفظ واستيعاب كل المعارف والعلوم. 


ه التكشيف والکانز والستخلصات 








ج) تعدد أشكال المعلومات تقليدية وغير تقليدية ورقية وغير ورقية مطبوعة 
وغير مطبوعة مع عدم قدرة الفرد على حصرها واستيعابها. 

د) الحواجز اللغوية: لقد كان الانسان يستطيع أن يلم بكل جديد من خلال 
GU‏ الإنجليزية أو الإنجليزية والفرنسية ,91 230 فكان الإنسان يكن É‏ 
تلك اللغات. 
لكن ماذا يفعل OY!‏ بعد أن تعقدت الأمور ودخلت اللغات الروسية 
واليابانية والصينية وغيرها من لغات العالم جال المنافسة» فمن هنا كانت 
خدمات المعلومات من ترجمة واستخلاص وتكشيف حلا لتلك المشكلة. 

ه) ارتفاع أسعار المطبوعات بسبب ارتفاع أثمان الورق والداد وأجور QUI‏ | 
ما يدعو إلى ضرورة الاهتمام بخدمات العلومات ومنها الإحاطة الجارية 

. والستخلصات. 

و) تأخر وصول الأوعية المعرفية من کتب وصحف وجلات أثناء عملیات 
الشحن والتصدير والتخليص الجمركي وإجراءات الرقابة على المطبوعات 
ما ينتج عن ذلك كله التأخر في توصيل المعلومات. | 

G‏ تشتت الإنتاج الفكري في الأوعية الورقية كالكتب والدوريات U‏ يتطلب 
الحاجة إلى خدمات التكشيف والستخلصات. ٠‏ 

ح) تشتت الإءتاج الفكري جغرافياء فيكثر في الدول المتقدمة كالولايات 
المتحدة الأمريكية وبريطانيا وفرنسا والمانيا وروسيا واليابان والصین بينما 
العكس يقل في الدول النامية في أفريقيا وآسيا. ; 

(b‏ فجوة العلومات أي مقدار الجهل با تحتاج إليه أو ما يمكن الانتفاع به من 
معلومات» وتزداد فجوة المعلومات في الدول النامية بينما يحدث العکس 


التكشيف والمكائز والمستخلصات هب 
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في الدول المتقدمة حيث تتميز تلك الدول بوفرة معلوماتها فتقوم بتصدير 
المعلومات دون مراعاة ظروف الدول المصدرة إليها لأنها تعتبر العلومات 

سلعة ذات عائد مادي كبير. ولذلك تقدم خدمات العلومات من خلال 

مراكز وشبكات المعلومات وخدمات المعلومات وغيرها. 

وعودة مرة د نية إلى معاجم العاني العربية أو القواميس المبوبة جد 
اولا ؛ المخصص لابن سيدة ۱ 

ابن سيدة» أبو الحسن علي بن deal‏ 

المخصص/ لأبي الحسن علي بن إسماعيل بن سيدة. بيروت: دار الفکر؛ 
,۱۹۷۸ 

۷ج في ge?‏ اسم. ۱ 

ويعتبر الخصص من أهم معاجم العاني الذي یساعد على معرفة الألفاظ 
المعبرة عن المعاني» وقد طبعته الطبعة الأميرية ببولاق عام ۱۳۲۱ه مکونا من 
Ale ۳‏ 

وتتمیز طبعة دار الفکر ببیروت بوجود فهارس لكل جزء. 

وهو ينقسم إلى موضوعات رئيسية ومقسم إلى موضوعات فرعية. 

فمثلا موضوع GE‏ الإنسان ينقسم إلى عدة موضوعات فرعية مثل الحمل 
والولادة؛ آسماء ما خرج من الولادة» الرضاع والفطام والغذاء. 

وأيضا نجد موضوعات اللباس والطعام والأمراض والسلامة والحنان 
والابل والغنم والوحوش والحشرات والطيور والأزمنة والفلك والسماء. 

فمثلا إذا أردنا أن نعرف الغذاء السى للولد سوف يرشدنا الفهرس إلى 
الموضع الرئيسي وهو خلق الإنسان ثم يوجهنا إلى الغذاء السئ للولد. 


ه التكشيف والکانز والمستخلصات 
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ثانیا : فقه اللغة وسر العربية للثعالبي 

الثعالي» أبو منصور عبد الملك بن محمد. 

فقه اللغة وسر العربية/ لأبي منصور عبد اللك بن محمد اللعالي - 
القاهرة: مطبعة بولاق» [-۱۹]. 

وهو مقسم إلى قسمين: الأول فقه اللغة والثاني سر العربية.. 

وكل باب مقسم إلى عدة فصول حيث يتناول كل فصل فرعا من فروع 
الوضوع. 

فمثلا الباب العشرین تتبادل الأصوات وینقسم إلى ثلائة وعشرین فصلا 
حسب أنواع الأصوات: الأصوات a at‏ الأصوات الشديدة» اصوات 
النائم» أصو ات الخيل؛ أصوات السباع؛ أصوات الوحوش؛ أصوات الطيورء 
أصوات الحشرات» أصوات الماء» أصوات النار. 
٠‏ وداخل كل فصل الألفاظ الدالة عليه والمعبرة عنه ودرجات التغير . 
والفروق الطبيعية بين لفظ وآخر. 

اما القسم الثاني فیتناول دراسة GUI‏ العربية وجمالما وفضلها على اللغات 
الأخرى. 
ثالثا: الإفصاح في فقه اللفة لحسين يوسف 
حسين يوسف 

الإفصاح في فقه اللغة/ تأليف حسين یوسف. عبد ene‏ الصعيدي - 
Y‏ [القاهرة] : دار الفكر العربي» NAW‏ 

ويعتبر الإفصاح في فقه اللغة من معاجم المعاني أو القواميس البوبة ويمتاز 
بكثرة pos‏ الایضاح والصور. Lal ay‏ كشاف هجائي يساعد في الوصول 


التكشيف والكانز والستخلصات ۾ 





Y بجه‎ 


إلى الواد وارقام صفحاتها. 
ويمكن القول أن الکنز يستخدم في اللغة العربية تحت عدة مسمیات منها: 
a‏ العجم أو معجم خاص ‏ ۱ 
ب) معجم مصطلحات 
ج) قائمة أيجدية للمصطلحات 
“د) pA‏ 
ولا شك أن مصطلح المكنز pail‏ امصطلحات وأكثرها دقة. 
وعدد الکانز العربية قليلة جدا. ۱ 
aL‏ من Glad‏ الما[ الکانز تنجر العلومات راثره علی الکشیف 
واسترجاع المعلومات وما يتبعها من تفجر المعلومات وكمها وتعدد n‏ 
وتعقد الحتويات الفكرية واحتياجات الستفیدین. ۱ 
فالکنز وسيلة لضبط وعرض لغة التکشیف وهو يضبط الصطلحات وهو 
أيضا أحد أنواع قوائم الاستناد للتكشيف واسترجاع المعلومات. 
الفرق بين الکنز وغيره من أدوات اللغات: ۱ 
)١‏ القاموس يعطي الألفاظ ومترادفاتها ومعانيها ومشتقاتها ومضادها... الخ. 
أما الکنز فهو يعطي الکلمات أو الصطلحات للتعبير عن العانی فهو آشبه 
٠‏ معاجم العاني. ۱ 
Qt‏ الكثز يصنف الصطلحات بترتييها في اقام هرمية كانه نظام تصنيف 
مصطلحات» فهو شبيه بنظم التصنيف الموضوعية كالتصنيف العشري 
العالمي» لكن یلاحظ أن نظم التصنيف الموضوعية بظهر النظام كاملا 
للعلاقات الهرمية لكن المكنز يظهر العلاقات اطرمية اللازمة للتكشيف 
والاسترجاع Wy‏ للوثائق والاحتياجات فقط. 
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cer 
مصنطلحاته هي نفس مصطلحات‎ OY المكنز احد انواع قوائم الاستناد‎ ۳ 
التكشيف واسترجاع المعلومات.‎ 
؛) رغم التشابه بين المكانز وقوائم رؤوس الموضوعات فإن القوائم لا تتوافر‎ 
فيها البناء الحرمي للمكنزء ورغم ذلك فان بعض قوائم روس الموضوعات‎ 
dll حسب تسميتها تعتبر مكانز مشل قائمة رؤوس الوضوعات‎ 
الى تصدرها المكتبة القومية للطب‎ Medical subject headings 
l بالولايات المتحدة الأمريكية.‎ 
ورغم أن معظم الواصفات تتشابه مع قائمة رؤوس الموضوعات إلا أن‎ 
الکنز قد يشتمل على واصفات ومصطلحات قد لا نجدها في القوائم. فالمكانز‎ 
فد تشتمل على مصطلحات أكثر تفصيلا من القوائم وتتحاشى المكانز الجمل‎ 
۱ القلوبة حيث تستخدم الصطلحات الباشرة.‎ 
ومن ملامح الکانز اللاحق أو القوائم اللحقية بعد الجسم الرئیس‎ 
للمكنزء وهذه القوائم لا توجد في قوائم رژوس الوضوعات. فهناك احتلاف‎ 
استخدامها‎ Ul y بإن الکانز وقوائم رژوس الوضوعات من حیث بنائها‎ 
حيث پستخدم الکنز في التکشیف التناسق وخاصة الالي آما القائمة فتستخدم‎ 
للفهرسة الوضوعية التى تعتمد على الجهد اليدوي.‎ 
- وهكذا بتضح مدی العلاقة بين التصنيف والفهرسة الموضوعية‎ 
والتكشيف والکانز وأوجه التداخل بينهم.‎ 
: وظائف المكائز‎ 
أنواع لغة التكشيف واسترجاء المعلومات.‎ sof الکانز‎ C 
يفيد الکشف في توحيد وتثبيت المصطلحات في الكشاف.‎ S 
بين مصطلحات المؤلف ومصطلحات المكشف في مصطلحات واحدة.‎ t 
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تحح غ١١‏ 
4) أحد أدوات التكشيف اطامة والضرورية للمكشف والمستفيد معا. 
(o‏ يسهل البحث العام أو العريض مما يوفر وقت الباحث وجهده في البحث. 
CA‏ يفيد ني فرض المصطلحات التي يجب أن تعطى للوثيقة واقتراح 
المصطلحات التى يجب الأخذ بها. 
۷) الامداد بالوسائل التي تمكن من استدعاء Sle‏ للمصطلحات. 
أنواع المكائز: . 
۱- الکانز المتخصصة : 
وهي المكانز التى تغطي مجالا موضوعيا واسعا مشل مكنز العلوم 
الاجتماعية ومكنز العلوم والتكنولوجيا أو محددا مکنز في ابر أو مكنز في 
Syl‏ وله lade Beal‏ از $6 2538 1 
00 ومن أهم الکانز مكنز الیونسکو الذي يغطي المجالات الواسعة للتريية 
والثقافة والعلوم. 
" ؟-مكنزاللفة الحرة: 
ويعتمد على الصطلحات التي تؤخذ من نص الوثيقة أو عنوانها أو 
مستخلصها آليا أو يدويا بواسطة الکشفین. ۱ 
ومکنز اللغة الحرة أو المترادفات اللغوية هو الأداة التى تساعد الباحث في 
. القيام بمضاهاة کلمات الباحث بکلمات النص وهو پشبه مکنز اللغة ib y. aM‏ 
الذي يعطي الترادفات واشجاءات البديلة وكل.أشكاها. 
؟- مكنز اللفة المضبوطة : 
پشبه مكنز اللغة الحرة» فهو یدنا بالترادفات والمجاءات المختلفة 
للمصطلحات. وكل أشكال الكلمات البديلة الممكنة مثل تلیفون هاتف مسرة. ٠‏ 
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۶۵ = 
والعلاقات Ad‏ بين المصطلحات. 
وهو يستخدم في التكشيف عكس مكنز اللغة الحرة» وهو يهتم بتقديم 
المصطلحات الجديدة. 
> الکنز الصفر : ۱ 
هوک Pr es‏ و وت ier et‏ ای ا 
افرمي؛ ويتميز بعمق التكشيف واتساع إمكانية البحث فيه. 
وقد تكون مصطلحات المكنز المصغر جزءا من المكنز العام أو داخله. 
ومن clt‏ مكنز الفلسفة مكنز الفلك. 
0- - المكنز أحادي اللفة : 


وهو الکنز الذي دمحو عاك EEEE‏ 
. ويمكن اعتبار قاموس الصطلحات الاقتصادية في الحضارة الاسلامية 


مکنزا أحادي اللغة ومکنزا مصغر أيفمًا يشتمل على الألفاظ الاقتصادية 
الإسلامية مرتبة هجائيا دون تجريدهاء وقد أعد هذا القاموس محمد عمارة 
ونشرته دار الشروق بالقاهرة عام ۱۹۹۳ في طبعته الأولى. 
1 -المكنز متعدد اللغات: 

وهو يشتمل على الصطلحات في عدة لغنات ويشبهه المعجم الفلسفي 
إعداد عبد المنعم الحفني بالعربية وما يقابلها بالإنجليزية والفرنسية والألانية 
واللاتينية مع bes‏ المصطلحات. 
۲ المكنز الهجائي : 

وهو المكنز الذي يرتب الجسم الرئيس هجائياء وقد يكون له ملاحق بها . 
ترتيبات خاصة. فمثلا قاموس المصطلحات الاقتصادية في الحضارة الإسلامية 
i‏ مصطلحاته هجائيا بالعربية. 





p كد‎ 


- الکنز الصنف : 
۱ وهو مرتب حسب أرقام التصنيف. وقد يكون به ملاحق ها eL‏ 
خاصة. 


5- الکنز الوجهي : ۱ 
Jesu cere ease‏ رو 
كل منهما الآخر. 
خطوات إعداد المكنز: 
يمر إعداد الکانز بعدة خطوات هامة هي: 
(i‏ شدید JIE‏ الفكري أو الموضوعي: وذلك بالتعرف والقراءة عن موضوع 
الکنز والتعرف على مجالاته وحدوده وتفريعاته الشكلية والجغرافية. 
ب) اختیار خصائص المكنز وشكله. 
ج) اختيار الصطلحات. 
د) جمع المصطلحات مسن مصادرها المتعددة كالمعاجم والوسوعات وذوي 
العلم والتخصص الوضوعي. ۱ 
(La‏ تسجيل المصطلحات على بطاقة تشمل: 
| الصطلح 0( 
. المترادفات وأشكاله الأخرى 
المصطلح الأعرض 
المصطلح الأضيق 
الصطلح المتصل 


رقم التصنیف» المصدر 


esq سیسات‎ tei حو‎ 


تكون بعلاقة المصطلح كالآني: 


: رقم A ai‏ 
الصطلح 
الترادفات d b‏ حكمها 
الصطلحات الأعرض 
المطلحات الأضيق ii‏ 
الصطلحات المتصلة ۱ 


ر( Cen‏ 
یی ا S e‏ قيقة من حيث الكتابة 
ثم يتم بعد ذلك مراجعة ما تم كتابته مراجعة دفيقة من z‏ : 
وترتیب الصطلحات. ۱ m"‏ 
ويجب أن تشمل الراجعة مراجعة علاقة الصطلح بالصطلحات الاخر 

ومراجعة ارقام ورموز الصطلحاتء حذف ااصطلحات المكررة. 


ومراجعة تر تيب المداخل مراجعة فلية. 
وكتابة مقدمة الکتز وأهدافه ومجالاته... الخ. 
- الاختبار: 


j 4‏ > وذلك 
' يجب اختبار الکنز اختبارا عملیا قبل استخدامه ی وذ 
باستخدام CAMS‏ عدد معين ومختار من الوثائق للتأکد من نجاحه. 
ع ا#نتاج النهانی للمكنز بعد نجاح اختباره. 
إعداد الصطلحات (الواصفات) بالکانز: ده 
يجب أن پشتمل الکنز على مصطلحات (واصفات) صالة و 
siis‏ ام طلحات. ‏ 
استرجاع العلومات. كما یعرف العلاقات المتعددة بين تلك | ۱ 
0 یه 
وهناك مصطلحات أر واصفات C‏ تعبر بوضوح عن المادة وضو * 


EP 





A= 


ويجب أن تكون تلك الواصفات شكلية تشير إلى شكل me‏ ثيقة ووصفها 
ببلیوجرافیا CAT,‏ تكون واصفات الحتوى الموضوعي للوثيقة ایض 
dy‏ عدم استخدام اللا وصفات أو المصطلحات الغير مسموح 
باستخدامها في التكشيف. 
كيف يتم صياغة المصطلحات (الوصفات) بالمكنز: 
O‏ يجب صياغة الصطلح (الواصف) الذي يعبر بوضوح عن المعنى حتى 
يفهمه الباحث ويصل إليه بسرعة. 
WY‏ قد یکون الصطلح كلمة واحدة أو کلمتین أو اکثر. ۱ 
Y‏ يجب أن یعکس الواصف لغة الوضوع (مصطلحاته) دون النظر إلى عدد 
الكلمات الطلوية للتعبير عن الموضوع. . 
"4 يفضل أن يكون الواصف ote‏ قليل من الكلمات أو كلمة واحدة. 
Co‏ یفضل أن يكون الصطلح في شكل اسم أو جل اسمية. 
CA‏ تحاشي صيغة الفعل واستخدام المصدر بدلا من الفعل. 


فمثلا: ۱ 
الصناعة اسم مفرن ' 
حفظ Un wl lll‏ 
الحساب 0( اتوحید» أسماء ذات مقيدات بين قوسين 
الربية ٠‏ بدلا من فعل يربي 


۱ Lad الاين بن‎ NE n 
cel li, ويرى الآخر 7 من یری درا ره للعمليات‎ 
استخدام الجمع لأقسام أو فئات الأشياء.‎ UT والأشياء الفریدة»‎ 


شفافة 
۳- الاشیاء الفريدة 
الشمس 
الهواء 
7 لل 
٠‏ آما old‏ الأشياء وأقسامها: 
الكراكب ٠‏ 
الأنهار 
البحار 
النجوم . . 
Syd‏ آخر رن استخدام الجمع لاسم Ax)‏ کم علد؟ 
واستخدام الفرد للاسم الجموعي أي الاسم الذي يعبر عن مقدار ما 
شدار؛ وكذلك العمليات المخصصة أو الخواص والأحوال. 
CA‏ يفضل استخدام الاسم أو الدخل المباشر وليس الغير مباشر فيفضل مثلا: . 
بث المعلومات وليس المعلومات» بل 
ري الأراضي gaj‏ الاراضي ري 


وإذا استخدم نظام القلب فمن المستحسن أن توجد بعض 
Sieben]‏ اطامة. 
مثلا: 
رؤوس الموضوعات لا داعي لقلبها. 
4( يفضل استخدام أكثر أشكال الحجاء للكلمة قبولا واتفاقا وذلك بالرجوع 
إلى العاجم اللغوية مع إعداد إحالات لذلك. ۱ 
۰) يجب تحاشي الاختصارات للمصطلحات إلا إذا كان الشكل المختصر 
أسهل بکثیر من الشكل المكتمل مع استخدام الإحالات اللازمة. كما 
' يمكن استخدام التسميات الاستهلالية المستقرة كواصفات. 
(M‏ يجب الإقلال من اسستخدام علامات الترقيم» وتستخدم الملالتين 
للكلمات التي توضع بعد المصطلح لتوضیحه الفاصلة للواصفات 
المقلوبة» مع مراعاة عدم تطویل الصطلح کثیرا. ۱ 
C Y‏ يكن حدید الصطلح من خلال العلاقات بين غيره من خلال الاشارة إلى 
الصطلح الاعرض مع الصطلح الأضيق م ض والصطلح التصل م ت. 
۱ ویکن استخدام کلمات توضح معنی الصطلح مثل: 
الامرام GUD‏ 
الأهرام (صحيفة) 
الأهرام (جمعية روحیة) ۱ 
ويمكن استخدام تفسیرات أو شروخ قصيرة أو تبصرات توضيحية 
۱ موجزه. ۱ 
۳ إن مستوی التخصیص والتنسيق obla‏ للمکانز فکلما كانت الصطلحات 
Laat‏ لدرجة کبيرةء كلما كبر العدد الكلي للمصطلحات. 


سه التكشيف والكائز والستخلصات سس Vy)‏ 
العلاقات بين مصطلحات المكنز: 
هناك ثلاث أنواع من العلاقات بين المصطلحات وهي: 
-١‏ علاقة التساوي أو التمائل : 
وفيها توعان 7 الاحالات: ۱ ۱ 
إحالة استخدام be use CD‏ من اللا وصفات أو من المصطلحات 
غير الصطلح أو الواصف إلى الصطلح أو الواصف المستخدم. 
ومنها مثلا الإحالة من مصطلح إلى مصطلح مفضل العائلة أس الاسرة 
أو الإحالة من مصطلح إلى مصطلح أكثر عمومية أو إلى هجاء مفضل. 0١0‏ 
أو من مصطلح قديم إلى مصطلح جاري حديث. 
٠‏ الوراقيات أس الببليوجرافيات. 
۲- الغلاقات الهرمية من مرتبة أعلى إلى مرتبة أدنى : 
ومنها علاقة الجزء/ الکل علاقة الشمول 
مثل الكواكب 
م ض القمر 
مثل المعادن 
م ض الذهب mE‏ 
-Y‏ علاقة الترابط بين المفاهيم والمصطلحات المتصلة ببعضها البعض اتصا لا 
وثیقا ويرمز لها رت 
وهي علاقات متبادلة بين المفهومين. 
وتوجد تلك العلاقات المترابطة من خلال 'لسبب والأثر. 
الاستذكار م ت النجاح 
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مت ۱۲۲ 
وهناك Lat‏ العلاقات الورائية مثل الاباء م ت الابناء 
وعلاقات الوسيلة السفر م ت القطارات 
وعلاقة المادة (gil‏ صنعت منها مادة آخری 
أكياس القمامة م ت البلاستيك 
الاسباب التي تدعو إلى ضرورة وجود الکانز: 
)١‏ آخطاء التحليل في عملية التکشیف. 
(Y‏ خطأ ترجمة اختیار الصطلحات التي تعبر عن العاني الصحيحة. . 
(f‏ خطا استبعاد پمض الفاهیم والواصفات الهمة. 
(f‏ ضعف خصوصية بعض المصطلحات. 
0( ضعف خصوصية التکشیف. 
لذلك يجب التحكم في الموضوعات ولغة التکشیف. وأيضًا التحكم في 
عدد الجوانب التى تختار في بناء المكانز. 
مكونات المكنز أو أقسامه : 
يتكون الکنز عادة من ثلاثة أقسام وهي: 
-١‏ مقدمة المكنز: يجب أن تكون المقدمة وافية تغطي النقاط الآتية: 
أ- نطاق 3541 : ۱ 
أي حدوده اللغوية والمكانية والموضوعية؛ نوع المكنز وعلاقته بالمكانز 
الأخرى. الأسباب التى دعت إلى إعداده والنصائص والصفات call‏ يتميز بها؛ 
القواعد والاجراءات التبعة في إعداد GSU‏ تعليمات استخدام الکنز في 
التكشيف أو الاسترجاع للمعلومات معلومات عن إجراءات تحديث المكنز. 
ويب أن تتصف المقدمة بالإيجاز لتقرأء وبالوضوح حتی تفهم. 
ويستحسن استخدام أمثلة تو ضيحية. 


سه التكشيف را کانز والستخلصات  wrn‏ 


ب- القسم الرئيسي بالکنر : 

یشتمل على مکنزین مکنز مصنف ومکنز هجائي 
ویشتمل على العلومات الکاملة عن کل واصف 

الواصف (الصطلح) 

تعریف أو تبصرة توضيحية 

العلاقات التساويء المرمية والواصفات الأضيق م ض. الواصفات 
._ الأعرض ipe‏ وعلاقات الترابط م ت 
ج- الأقسام الإضافية أوالمكملة : ۱ 

وهي قد تكون متعددة تساعد للوصول إلى القسم الرئيس منها الكشافات 
افجائية من الواصنات واللا واصفات. 

وتوجد أيضًا المجموعات الوضوعية العريضة مرتبة هجائيا ویساعد ذلك 
في عملية التکشیف والبحث. ۱ 

Lal‏ توجد عروض هرمية للمصطلحات الأعرض والاضیق في ترئیب 
هجائي» وأيضًا العروض الوجهية للتحلیل الوجهي للواصفات هجائيا. 

. وهناك آخیرا عرض الرسومات وهو أفضل طريقة لعرض الواصفات 

والعلاقة بینها. 





حح )۱۳ 
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صفحة من مكنز الیونسکو — القانمة الهجائية 


Abnadoned children Absenteeism 


MT 4.20 Social problems USE Leare (6.80) 
FR Enfant abandonné 
SP Nida sabaendonado Abstract journals 


UF Deseried children 
511 Disadvantaged children 


BT2 Disadvantaged groups Abstract reasoning 


RT Child abuse USE Ressoulag (4.10) 
RT Residentlal child care 


RT Street chiléren 


USE Abstracts (5.30) 


Abstracting 8 
MT 5.35 Documentary information processing 
FR Rédaci»n de résumés 
SP Elsboración de resimencs an&liricos 
811 Documentary anilysis- $ 
512 iaformathos procemieg 


Abbreviations 
MT 3.30 Linguistics 
FR Abrériation 
SP Abrevistura 


BTI Writing zystera RT Abstracts 
NTI Acronyms 
RT Spelling Abstracting: 


Aviomatic abstracting 


Ability USE Asutomsatic text easiysis (5.05) 


MT 410 Psychology 
FR Capacité 
SP Capacidad 
UF {niellectual ability 
RTI Jatelligence Abstracts 


RT Aptitude MT 5.30 Information sources 


Abstracting aad indexing services 
USE Bibliographic services (5.25) 


RT Reading ability FR Résumé 
RT Sessorimotor activitles 1 ; ° SP Resumen anslitico 
RT Skills ` ۱ SN The usually non«ritscat indicatiun of the 
. RT Talent subject contents of a document, aiming 
fo permit the user a decision about the 
Ability: televonce of the document: 
intellectual ability UF Abstract sournals 
USE. Ability (4.10) BT! Bibliographic journals 
Low abilty students BT2 Secosdary docamesis 
USE Slow leareers (1.55) ۷۲۵ Absrsctlag 
Reading abitity (165) RT Bibilogrephic services 
Ability grouping Abuse: 
MY 125 Educational management Child abuse 14.20) 
FR Groupement par aptitudes Drog abuse (4.20) 
SP Agrupamienio por aptitudes Sexnal adese (4.20) 
UF Streaming : 
BT! Educational grouping Abuse of Auman nghis 
RT Clacsrnom techniques USE Huwan rights violations (6.10) 


RT Regular clase placement 
e Abuse of power 
Aboriginals . USE Oppression (6.15) 
USE iadigenous populations (4.30) 


Academic: 
Abortioa Principals (academic) 
MT 440 Family USE Educational administrators (1.55) 
FR Avortement 
SP Aborto Academic schierement 
BT1 Birth control MT 1.65 Educational evaluation 
812 Family planeing ۰ FR Rendement scoisire 
RT Contraception SP Rendimiento escolar 
RT Maternal and child health SN {IBE uses: Student achievement} 
RT Medical ethics UF Academic performance 
RT Pregeaacy 1 UF Student schrevement 
NTI Acaderale fallare 
Abroad: NT? Dropplag eut 
Educational travel abroad _ NF Grade repetition 
USE Stedy tours (1.60) RT Academic standards 
Study abresd (1.10) RT Achieremeet tests 
Teaching sbroad (1.20) RT FEdecations! peychology 
Training abroad RT Student evaluation 
USE Study abrand (1.10) RT Teacher effectivenem 


Travel abrnad (5.65) ۲ TE 
Academic ۱ 
Absence: USE Adralwiona requirements (| 25) 
Leave of absence 
USE Leave (6.80) 


e—‏ التكشيف والکانز والمستخلصات 











صفحة من مكنز الیونسکو — القائمة الهرمية 


5.05 Information scleaces 


Information sciences 
NT? Mistory of archives 
NTI Documentation 
NTI Library science 
UF  Librarianihip ۰ 
NTI History ef م۱۱۱۵‎ 


Information/tibrery research 


NTI Automatle teat snaiysh 
UF Automatic sbsicacting 
UF Auvtomane classification 
NI? Automatik ledexhiug 
UF Computer asusted indesind 
UF Machine indexing 
NT] Bibiblogy 
UF Bibliography (study of books) 
UF Bibliometrics 
CF Bock collecting 
NTI Comparsuve librarinasbip 


Information/library Standards 


LF Library standards 
NTI Coataleguisg roles 
NT1 Bibliographic standards 
UF  Bihlioe aphic record 83 
CF Catalogue formats 
"UF Cimmya Communicairon Formst 
Ur ۵ 
LE MARC 
UE UNIMARC 
N13 1۷۵ 
UF 15BD (M) 
UF ISBN {NOMI 
tF ISBD (5) 
NT} ۷ 
NT3 ISSN 


Computer science 


UF Computer techniques 
UF Computer techaclogy 
UF ۵/۵ 
NTI Cyberectics 


Indexing laege»gee 


UF Documentary languages 
LF Retrieval languages 
NTI Asthoriey Hus 
NTI Ceatralled langeages 
NTI Classificetion syama 
UF BLISS واه‎ 
UF ASO clasufication 
UF Classification research 
UF Classification schemes 
UF Colen classifrcaieon 
UF Dewey 
UF tcc 
tF UDC 
NT} Subject headiegs 
NTI Terminetogicel covtrol 
-UF Vocabulary control 
NTI Thesauri 
UF Descriptors 
UF Monolingual thesauri 
UF  Muwhilingual thesauri 
NTI موه مج‎ compilation 
. UF Thetmnvrus development 


Jafermaiiun 


NTI Cenamealrailoa laformorios 
NTI Cukora) inlermotinn 
NTI Eéwcartosal leformatios 
UF Educational documentation ` 
NTI Sciatic faformation 
UF  Scenufic and technical information 
UF STI 
UF  Tecthnicu! information 
NTI Energy laformmios 
NTI و جیهم م10۳۲‎ information 
NTI Scteece pupulorizatios 
UF Scientific initiation 
UF Scemific literacy 
UF 1 ارم‎ ineracy 
NTI Sectel بویت‎ Information 
NTI لاس۱‎ informative 
NTI Peltticel mferrssriea 
NTI Sechi lafermation 


ل سا وا ودحو اه[ 


NTI Kschengt of publicettons 


Taformation rotia 


NT! Ehetroshc media 
NT$ Fühm media 
NTI We eripe 
NTI Miroforms 
NT3 Micrefiches 


NTI Mireia 
NTI Print modia 


UF Priatrd matter 
NTI Preg parce 
UF Pape. (media) 
N13 Newops tar 


lor silos »cleocea 
NTI Archhe sirere 
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التكشيف والمكائز والستخلصات e‏ — 


الخلاصة 

الکنز كلمة يونانية معناها المخزن أو الستودع أو خزانة العرفة. وهو أحد 
اشکال العاجم العريية للمعائي ار القوامیس البوية مثل الخصص لابن سیدة. 
الکانز ليست مرتبطة بأوعية العلومات الرجعية فقط بل ترتبط بالأعمال 
الفنية من فهرسة وتصنیف وببليوجرافيا وک ذلك الخدمات المكتبية 
كالتكشيف والاستخلاص وهي ibl‏ الکشف وخاصة في التكشيف القید 
أن التكشيف التعینی. . 

من أهم أسبا بالدعوة إلى التكشيف والاستخلاص والکانز الانفجار 
d A‏ والمعلوماتي وضخامة الإنتاج الفكري وتنوعه يك اللغوية 


:والمكانية وارتفاع آٿمان المطبوعات. 


من معاجم المعاني الشبيهة بالکانز الخصص. فقه اللغة (سر العربية)» 
الانصاح في فقه اللغة؛ ولكن يلاحظ أن هناك اختلافات بسيطة بين المكانز 
والعاجم وقوائم رژوس الوضوعات. ۱ 

من آهم وظانف الکانز آنها توحد وتثبت cob la all‏ في الکشافات 
وتوفق بين مصطلحات المؤلف ومصطلحات الکشف ویوفر وقفت وجهد 
الباحث. وهو أحد أدوات التکشیف. 
هناك أنواع متعددة للمكائز مثل مکانز اللغة الحرة من نص الوثيقة» ويقابله 
مكنز اللغة المضبوطةء مكانز أحادي أو ثنائي أو متعدد اللغات» مكنز 
هجاني؛ مكنز مصنف» مكنز وجهي. . 
يمر الکنز بخطوات منها تحديد الوضوع اختيار خصائص المكنز وشكله 
جمع المصطلحات. تسجيل المصطلحات. ترتيب الصطلحات. الاختيار» 


ه التكشيف DU,‏ والمستخلصات و ی Y‏ — 


(A‏ يجب معرفة LES‏ إعداد الصطلحات ويفضل أن تكون كلمة واحدة أو 
OLAS‏ قليلة في شكل اسم وتحاشي صيغة الفعل» ومعرفة متى يستخدم 
الفرد أو الجمعء استخدام المجاء المقبول مع تحاشي الاختصارات. الإقلال 
من علامات الترفيم التخصيص مهم جدا. 

9) من آسباب وجود الکانز أخطاء التحلیل والترجمة في عملیات التکشیف 
والخطأ في استبعاد واصفات (مصطلخات)مهمة» ضعف خصوصية 
التکشیف» ضعف Luo pat‏ بعض الصطلحات (الواصفات). 

۰ يتكون الکنز من se aT Y‏ المقدمة» القسم الرئيسي للکلمات بالکنن 
الا قسام الاضافية أو الکملة. 
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التدريبات 


يحبحة, yall x‏ صحيحة 
أولا: ضع علامة ۷ للجمل الصحيحة؛ x‏ للجمل الغ 


المكنز من معاجم الألفاظ 
الکنز مصطلح عربي 500 
الکانز مرتبطة بالاعمال الفنية والندمات الكتبية والاو 
نز مرتبطه ب 
? 5 ارتکد ۰ 
VP i‏ : ت منها علاقة التساوي, . 
هناك ثلاث أنواع من العلاقات بين المصطلحات منها 
m EE‏ 
يجب الإقلال من علامات الترقیم با :۳ "n‏ 
إفضل أن يكو المصطلح مكون من عده بير من 
soll i‏ 
من أنواع الکانز المكنز المجائي والمكنز Pus‏ 
الکنز أحادي اللغة يذكر مصطلحات عدد من 


^ a =i 
a ره ت‎ 
مصطلحاته هي نفس‎ oh 
re] se * 
المكنز أحد أنواع قوائم الاستناد مصطلحات التكشيف‎ (۰ 


الاجابات 


x ) 


x (Y 
Y (v 


x Cf 


V (o 
Y (1 
2 6 
V. (A 
x (4 
۷" (Y 


DL ape ere‏ سس سس اك 


ثانيا: أكمل الجمل الآتية : 

... الکنز أحد قوائم‎ )١ 

۲ الکنز کلمة ... 

۲ الکنز .... الکنز ... من أنواع الکانز 

0( ... من آهم وظائف الکنز 

igual اه ی‎ eS ۲ 

۷ يمر المكنز يخطوات منها ٠...‏ ...» ... 

... يفضل أن تكون الواصفات (المصطلحات)‎ CA 


4( أخطاء ... ... من أسباب وجود المكائز . 
٠... ٠٠ (i>‏ ... من أسباب الدعوة إلى التكشيف والکانز 


الإجايات 
)١‏ الاستناد 
i52 0‏ 
(Y‏ امجائي» المصنف 
zw (t‏ 
C‏ توحيد وتثبیت المصطلحات بالكشاف 
C‏ الخزن (OL‏ مستودع OA I‏ 
(v‏ تحديد الوضوع. اختبار خصائص المكنز وشكله؛ ag‏ المصطلحات 
^( كلمة واحدة 
C‏ التحلیل, الترجمة 


^( الانفجار المعرفي؛ ضخامة الإنتاج الفكرني» الحواجز اللغوية 
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قائمة المصادر 
بد Aue‏ التنظيم (b JI‏ للمعلومات: دراسة في تخطيط وإدارة مراكز 
العلومات العلمية والتکنولوجية - الریاض: دار SAV EA qul‏ 
2۸ | 
شریف. محمد عبد الجواد. الببلیوجرافیا بين الأعمال الفنية واشدمات 
المكتبية - ط١.‏ (دسوق) كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع» ۲۰۰۷. 
— اللوحات الإرشادية والإعلامية بالمكتبات المدرسية - 

المنصورة: مكتبة cole‏ 419 ١ه‏ = ۱۹۹۸م. 
عبد الشافي.» حسن محمد. مجموعات المواد بالکتبات المدرسية - الرياض: 
دار الریخ» 505 اه = ۱۹۸۱م. 
عبد المادي» محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: المفاهيم الأسس؛ 
التطبيقات - ط۳. القاهرة: الدار المصرية اللبنانیت Yi = ه١ EYT‏ 

مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مكتبة غریب» 
۳ 
عم أحمد آنور. مصادر العلومات في الکتبات - Y b‏ — القاهرة: المكتبة . 
الأكادييةء 2199 ٠‏ 
فاسم» حشمت. خدمات المعلومات: مقوماتها وأشكاها - [القاهرة]: 
مكتبة غریب» AM E‏ ٤۱۹۸م.‏ 

مصادر العلومات وتنمية cobi‏ المكتبة - القاهرة: 
مكتبة غریب» ۱۹۸٩۵‏ . 


الفصل السادس 
المستخلصات 





الفصل السادس 
المستخلصات 

الاستخلاص والتكشيف توأمان ضروريان فرضهما العصر الحديث وما 
نتج فيه من ضخامة وتنوع الإنتاج الفكري وثورة العلم والتكنولوجيا وارتفاع 
أسعار المطبوعات وتنوع وتعدد لغات النشر أو بمعنى آخر الحواجز اللغوية والمكانية. 

والمستخلص يتداخل مع كثير من المصطلحات التي تعبر عن JU‏ 
أو الاختصار مثل الملخصات أو الحاشية» الاقتباس الخلاصة.. الخ. 

لذلك يجب توضيح تلك المصطلحات: 
-١‏ المستخلص: ۱ ۱ 

«تمثيل مختصر ودقيق لحتويات الوثيقة». 

«ملخص J>]‏ المطبوعات أو الوثائق مصحوبا بوصف وراقي يضمن 
سهولة الوصول إلى الوثيقة الأصلية». 

"عرض موجز دقيق لمحتوى الوثيقة» خال من أي تفسيرات إضافية 
أو انتقادات» غير مشتمل على أي إشارة إلى کاتبه». 
۲- الخلاصة أو المختصر: 

عرض art‏ للوثيقة أو خلاصة للمحتوى الموضوعي بقلم المؤلف نفسه 
uv d‏ الوثيقة أو في نهاية كل فصل منها. 
؟-الحاشية: . 

عبارة عن تبصرات أو cob e‏ تضاف إلى عنوان الوثيقة بهدف شرح 
الوثيقة أو تفسيرها أو نقدها والتعليق Cede‏ وقد کشرت الحواشي في كتب 
Dn‏ العربى. 
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ین التكشيف والمكائز والستخلصات e‏ — 
4- الاقتباس : 

ete‏ ی RIGS‏ ر 
محتوى الوعاء العرفی. 
۵- اللخص : 


هو عرض موجز للأفكار الرئيسية والنتائج افامة التي توصل إليها المؤلف في 
وثيقته» وقد يقوم بالتلخيص شخص آخر غير المؤلف يلتزم با جاء في نص الوثيقة 
٦‏ - عروص الكدب؛ 


وهو عرض موجز جدا لموضوع الكتب. . 
فائدة المستخلصات وأهميتها : 


المستخلصات هامة وضرورية وها فوائد عديدة منها: 
۱( تساعد في تقديم خدمات الإحاطة الجارية للإنتاج الفكري 

في ake‏ مجالات العلوم والعارف اليشرية وذلك لواجهة الکم الضخم 
BEL‏ من الإنتاج النشور في كل موضوع أو تخصص دقیق. فان ما یستخدم 
من dos‏ في طباعة الطبوعات لو صنع على شکل لفافة لأمكن تغلیف الکرة 
الأرضية أكثر من سبع مرات!! 

ولنا أن نتصور أن قراءة وثائق متخصصة في الكيمياء يستغرق آکشر من 
o, 7‏ قرنا من الزمان!! 

لذلك كانت المستخلصات التي تمشل سل أو سل من الوثيقة حلا 
لواجهة كل جديد أو ما يسمى خدمات - الجارية. 
(Y‏ المستخلصات تقلل وتقتصد في التكاليف: 

المستخلصات توفر وقت الباحث وبالتالي تقلل نفقات البحث وتكاليفه. 

فهي توفر أكثر من خمس ساعات أسبوعيا للباحث؛ تكلفة الساعة أكثر من 
۰ دولارا مثلا. 


ه التكشيف والمكانز والمستخلصات 





Z Yo 
وهذا يوضح أهمية الستخلصات في تقليل الأعباء المالية وأيضا الذهنية للباحثين.‎ 
المستخلصات توفر للقراء الوقت:‎ ۳ 

eae ake‏ ل À‏ ل الوثيقة أي عشر وقت قراءة الوثيقة» وبذلك 
يوفر v.m‏ ارقت بعل ات EET RIO‏ 

ولكن رغم ذلك ينبغي أن نؤكد على أهمية وجود الوثائق ق الأصلية 
وضرورة الاحتفاظ بها. 
CE‏ الستخلصات تساعد الباحث في اختيار وانتقاء الوثائق المطلوبة: 

إن عملية اختيار الوثائق أو تفضيل وثيقة على أخرى عملية صعبة جدا 
أن الوقت لا يسمح بقراءة نصوص الوثائق؛ لذلك يضطر الفرد إلى الاعتماد 
على عناوين تلك الوثائق لسرعة انتقاء الوعاء الناسب. وللاسف هناك کر 
من العناوين مضللة وبعضها لا تعبر بدقة عن الموضوع» وبعضها عامة من 
أجل إيجاز واختصار العنوان» وقد تكون مبهمة من أجل إثارة فضول الباحث» 
قفي براءات الاختراع نجد العناوين المضللة عن عمد للمحافظة على سرية الاختراع. . 

Bb‏ ترجه الباحث إلى الكشافات لعوفر وقته فقد يجد صعوبات في 
استخدامها أو معرفة المداخل الكشفية المناسبة لكل تلك الأسباب نرى أن 
الستخلصات LL)‏ وسيلة هامة من وسائل انتقاء واختيار الوثائق الطلوبة. 
C‏ حل مشكلة التشتت اللغوي للوثائق: 

م تعد اللغة الإنجليزية هى اللغة الوحيدة للتالیف» كما لم تعد اللغات 
الأوربية الأخرى كالفرنسية TU‏ والإيطالية لغات المطبوعات فقطء فقد 
دجدت دول آخری دخلت عام التأليف بقوة مشل البابان والصين وأصبح 
الباحث عاجزا عن قراءة الوثائق المكتوبة بتلك اللغات الكثيرة» لهذا أصبحت 
الستخلصات باللغة القومية أو بالانجليزية وسيلة هامة لمعرفة الحتوى 





ESI wim‏ والکانز clas,‏ هل 


الوضوعي لتلك الوثائق حيث تقوم تلك الستخلصات محل الوثائق الأصلية. 
1( الستخلصات تحل مشكلة التشتت الجغرافي: 

لم تعد الوثائق المهمة قاصرة على أمريكا أو بريطانياء بل دخلت دول كثيرة . 
في كل قارات العالم هذا JLE‏ وأصبح عملية الحصول على الوثائق من تلك 
الدول عملية صعبة. فهناك مشكلات كثيرة منها تأخر وصول الوثائق بسيب 
تاخر شحنها أو إجراءاتها الجمركية أو ارتفاع أسعارها أو إجراءات الرقابة 
على المطبوعات وغير ذلك من الأمور اني تجعل استخدام المستخلصات أسرع 
وأوفر في الوقت والمال من تلك الوثائق. 
۷ تيسير بحث الإنتاج الفكري المتاح واحظور معا من خلال الستخلصات: 

إن ما ينتج سنویا في dle‏ الطبوعات في کل تخصص او dle‏ معرفي یقدر ٠‏ 
بالالاف واللاین في كل آنواع أوعية العلومات. فمثلا في مجال التقاریر نجدها 
آنها متعددة ومتنوعة بين هیثات ومؤسسات وحعیات وشرکات col ily‏ منها 
ما هو حکومي ومنها ما هو أهلي» منها ما هو في JLE‏ العلوم والتکنولوجیا 
أو جال الزراعة والصناعة أو dle‏ الاقتصاد والادارة... الخ. ۱ 

فمثلا في قطاع القوات السلحة الأمريكية نجد حوالي ملیون تقریر 
معظمها خاضعة للرقابة أو حظر التداول وسریتها أو عدم نشرها وغير ذلك 
من الأمور. ۱ 

لذلك آلست معي أن الستخلصات هي الوسيلة الوحبدة لحل مشكلة 
معرفة کم وأنواع الانتاج الفكري في کل الجالات سواء النشور آم غير منشور 
أو متاح للاستخدام والتداول أو غير متاح. 


ه التكشيف والکانز والمستخلصات 
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(A‏ تساعد الستخلصات في إعداد الوراقيات (الببليوجرافيات) والمراجعات 
العلمية Reviews‏ وذلك لمواجهة الكم افائل من الانتاج الفكري: 
فالمستخلصات يمكن الاعتماد عليها في تنظيم كتابة المراجعات العلمية 

وتجميع الوراقیات. Cal y‏ تساعد المستخلصات في الحصول على العلومات 

المطلوبة للوراقيات والمراجعات العلمية بسهولة ويسر وكفاءة»والمستخلصات تساعد ٠‏ 

في حل مشكلة المعلومات وتسهيل الاستفادة منها في كل مجال من مجالات المعرفة. 

4( تساعد المستخلصات في جودة التكشيف وسرعته أكثر من الوثائق: 
فعملية التكشيف من خلال a‏ ی اح ee‏ 


ون oe a e‏ ا 
pem‏ 


والكشافات من المستخلصات يقابلها عدد قليل من الكلمات أو المداخل 
LESS‏ الواضحة والقابلة للتكشيف: 2 . 

لذلك يمكن القول أن المستخلصات توفر الوقت والجهد والمشقة والتعب 
والمال والتكاليف. 
١‏ توفير الحيز أو الأماكن للمستخلصات 

إن مشكلة كثرة وضخامة المطبوعات في كل مجال من جالات uA‏ 
دضرورة حفظها والاستفادة بها قد يواجهها مشكلات عديدة ومنها مشكلة 
ضیق أماكن حفظها أو عدم قدرة أماكن الحفظ على مواجهة الکم التزاید . 
سنويا من تلك الوثائق لذلك تتغلب المكتبات على ذلك بالنشر الالكتروني أي 
الأوعية اللا ورقية أو الستخلصات التي الى حيز وحجم Gi JE‏ 
الأصلية us‏ 
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لذلك كله أصبحت المستخلصات والكشافات هامة وضرورية لكل‎ 
الباحثين» فهي مظهر هام من مظاهر ثورة المعلومات والانفجار العلوماتي في‎ 
eub eli العصر الحديث كما أصبحت من أهم خدمات‎ 
تساعد في عملية البحث الراجع للوثائق وموضوعاتها.‎ )1١ ٠ 
تساعد في عملية الاختيار والتزويد للوثائق المختلفة.‎ )۲ 
في عمليات اختیار الوثائق.‎ daly تقدم طريقة أسهل‎ ۳ 
تسهيل البحث في أدب الموضوع.‎ )4 
المساعدة في تقييم حتویات الوثيقة.‎ ٥٠ 
. أشكال المستخلصات:‎ 
لقد سبق أن عرفنا المستخلص باه ثيل ختصر ودقيق لحتويات وثيقة سا‎ 
وقد يصل أحيانا إلى س الوثيقة ثيقة نفسها وقد يكون المستخلص من إعداد‎ 
الزلف نفسه فهو أكثر الأفراد معرفة لعمله؛ وقد يقوم بذلك أحد المتخصصين‎ 
في إعداد الستخلصات أو أحد المهتمين باجال الموضوعي أو الناشر نفسه.‎ 
` أو نقد‎ PST الستخلص عدم إضافة أي جديد‎ d أن يراعى‎ ts 
وأن يتبع أسلوب وترتيب الوثيقة الأصلية يكلمات ال مؤلف وأسلوب القائم‎ 
بالاستخلاص, عادة ما يصاحيه وصف ببليوجراني يساعد في معرفة الوثيقة‎ 
الأصلية ويسهل الوصول إليها.‎ 
وهناك آشکال متعددة للمت‌خلصات اهمها مستخلصات الدوریات.‎ 
Ù من أشكالاللستخلصات ما ياتي؛‎ 
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الستخلصات التى يعدها ناشر معين لطبوعاته» مستخلصات البحوث‎ 
للمؤتمرات والندوات وحلقات البحث والدراسة‎ UU! المقدمة والأوراق‎ 
مثل المطبوع الذي أعدته الجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات عن‎ 
مستخلصات البحوث المقدمة للمژغر القومي السابع لأخصائي المكتبات‎ 
۰۲۰۰۳ والعلومات بجامعة حلوان في فبراير‎ 

tabs‏ ن ها کی ار هاه كل لتقل سين رة ارت 
ولغة المؤلف نفسه وقد تكون خانمة الكتاب مستخلص موجز وسريع لما 
ورد بالكتاب. 

الستخلصات على ظهر غلاف المطبوع حيث نجد أن معظم الكتب المنشورة ' 
حاليا تحتوي على معلومة موجزة عن الكتاب نفسه وهي في الحقيقة يكن 
أن تسمی عروض الكتب. 

. مستخلصات الدوریات: تصر كثير من الدوريات وخاصة الدوريات 
المتخصصة في كتاب مقالاتها على ضرورة أن يتصدر المقالة مستخلص 
لهاء هذه المستخلصات بلغة واسلوب كاتب القالة فهو اقدر على |عداد 
مستخلص القال. ٠‏ 

دورية الستخلص: TET NN RET.‏ 
لكل مقالاتها كما في مستخلصات الدوریات فهناك دوریات متخصصة 
في احد اشکال الأوعية وهي الستخلصات فهي دورية ستخلصات. 
ودورية الستخلصات أحد اشکال الدوریات الببليوجرافية التي تعطي 
مستخلضات للمقالات والکتب والأوعية خری. ولکنها تهتم أساسا 


بالاوریات ومقالاتها U‏ تتصف بها من حداثة العلومات ویصاحب ‏ 


التلخيص (الستخلص) وصف ببليوجر ني للوثيقة يساعد على معرفة 
مكانها والإطلاع عليها إن أراد ذلك. 
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O‏ نشرة الستخلصات: عبارة عن عدة ورقات وهي تختلف بالطبع عن 
_ دورية الستخلصات التي تصدر tale‏ بانتظام وفي أوقات محددة Gy‏ 
تسلسل أو أرقام مسلسلة 
(Y‏ مستخلصات وسائل الإعلام المختلفة: حيث تقدم إعلان أو مستخلص 
تلغرافي سريع عن الوثائق الأصلية في الصحف والمجلات والإذاعة 
والتلفزیون والنت. ۱ ۱ 
(A‏ مستخلصات غير ورقیة: قد تدون الستخلصات في الأوعية الغير ورقية 
السمعية والبصرية على شرائط CD‏ کاسیت. ميكروفيلم» ميكروفيش» 


.4( المستخلصات الآلية: مسجلة على كمبيوتر. 
خصائص أوصاف المستخلص : 


يجب أن يتميز الستخلص يخصائص أو صفات معينة منها: 
-١‏ الاختصارأو الإيجاز: 

إن من أهم خصائص الستخلصات الإيجاز والاختصار وقلة سطورها 
وكلماتها عن حجم الوثيقة الأصلية حتى تحقق الأغراض أو الأهداف المطلوبة. 

فهي E‏ ۱۰/۱ حجم الوثيقة المستخلصة تقريبا وبذلك توفر الوقت 
atl,‏ والنفقات والاعباء. ۱ 

لذلك يجب حذف العلومات المعروفة للقارئ والجوانب التاريخية وتقتصر 
على المعلومات اشامة والضرورية والتتائج التي تم التوصل Lest‏ 

فمثلا مختصر عن الكفيف الذي تولى وزارة المعارف المصرية صاحب 
عبارة التعليم كالماء والهواء يمكن أن يكون كلمة واحدة «b‏ حسین. 

الهم لیس Sta‏ فاعدة محددة لعدد كلمات المستخلص أو حجمه. 
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۲- الوضوح: 

يجب أن تتصف المستخلصات بوضوح ادف والغرض وضوح العبارات 
TONY‏ وضوح qi‏ 
۲- الدقة : 

الدقة أحد صفات المستخلص الجيدء أن يكون دقيقا في عباراته سواء في 
جسم الستخلص أو في الإشارة الببليوجرافية المصاحبة له» فيجب أن تكون 
البيانات الببليوجرافية سليمة وليس بها أخطاء عند الإشارة إلى عنوان المقالة أو 
الكتاب» اسم المؤلفء رقم الجلد أو العدد أو الصفحات. 

فالدقة في كل ذلك أمر هام جدا. 
“ سلامة وصحة العبارات لغویا : 

فيجب أن تكون الجمل صحيحة إعرابيا وإملائياء فلا نرفع المفعول مثلا 
ولا تصب الفاعل» ويجب كتابة الممزات كتابة صحيحة لذلك يجب مراجعتها ‏ 
لغويا بواسطة المستخليص أو احد اللغويين» ولذلك نرى كثيرا من دور النشر 
تراجع وثائقها ومستخلصاتها بواسطة أحد اللغويين. 
- استخدام أسلوب وعبارات المؤلف حتى نضمن صحة العاني الطلوبة ققد 

يعبرمن قام بالاستخلاص بلغة وأسلوب لا يحمل المعنى الذي يقصده 

الولف. 
أنواع الستتخلصات : 

يمكن تقسيم الستخلصات إلى الأنواع التالية: 
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ج) إذا كانت الوثيقة مغرقة في التبسيط ام التعقيد. 
د) إذا كان المؤلف متخصصا في موضوع الوثيقة أم لا 
Ca‏ إذا كان المؤلف يقدم تفاصيل كافية وهامة. 
و) إذا كان المؤلف يقدم تجارب وأفكار جديدة. 
G‏ إذا كانت الوثيقة جيدة الإخراج المادي من حيث الطباعة والورق والتجليد. 
ح) إذا كانت الوثيقة تحتوي على أخطاء لغوية أو مطبعية 
وغير ذلك من الملاحظات اطامة. : 
ورغم aal‏ هذا الشوع من الستخلصات الا آنها لا تجد YU]‏ لعدة 
أسباب منها: 
۱ آنها تحتاج إلى نوعية خاصة من الستخلصین الوضوعیین. 
"۲ تستفرق وقتا اکبر وجهد أكبر. 
۳ قد تصل في وقت متأخر عن غیرها من الست‌خلصات الوصفية. 
(t‏ كثير من الباحثين یفضلون أن يتم نقد الوثائق بواسطتهم ولیس بواسطة آد غیرهم. 
C‏ كثير من الباحثين لا يرغبون في أن تفرض عليهم آراء غيرهم من الباحثين. 
Cd a ee a‏ 
۵- المستخلصات الوصفية : 
وهي تصف الموضوع الذي تعالجه الوثيقة تشير إلى حتویات الوثيقة» فهى 
لا تغني عن الوثيقة نفسها وهي تصلح لقالات الدوريات والكتب. 
وتتميز نلك النوع بسرعة إعدادها وقلة تکالیفها المادية ولا تحتاج إلى . 
تخصص موضوعي. 
ولكن من عيوبها أنها لا تغنى عن الوثائق الأصلية. ' 
5 - مستخلصات المؤلفين : 
وهي من أهم أنواع المستخلصات لأن المؤلف الأقدر على إعداد 
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ولذلك نجد أن تقسیم الستخلصات من حیث كاتبها آربعة أنواع: مستخلص 
الؤلف وهي آهم الأنواع الأربعة» مستخلص التخصصین موضوعیا وهي مهمة 
٠‏ لأن الذي يقوم بعملية الاستخلاص شخص متخصص في موضوع GSM‏ 
0 مستخلصات التخصصین مهنيا مهنیا وهم یعرفون قواعد ونظم وشکل الستخلص أكثر | 
من معرفتهم محال موضوع الوثيقة» الستخلص SM‏ الغیر ورقي. 

وتحرص الدوریات التخصصة على أن يقدم كاتب JUI‏ مستخلصا مع 
مفاله كما يقوم بعض مزلفي الکتب بعمل مستخلصات لكل فصل من فصول 
كتابه أو في نهاية الكتاب ULL‏ 

Bb‏ كان المؤلف أقدر وأنهم على تلخیص موضوعات كتابه أو مقاله إلا 
أنه قد يكون غير ملم بقواعد ونظم الاستخلاص» فقد يحوي مستخلص 
Hl‏ على أخطاء نحوية أو إملائية أو قدر كبير أو قدر غير كاف من البيانات 
والمعلومات. وهي قد تحظى بحكم وآراء المؤلف الشخصية عن وثيقته 
Y‏ - الستخلصات المتحيزة: ۱ 

- وهي الستخلصات التي تتحيز لفئة معينة أو موضوع معين أو اجزاء معينة 
" من الوثيقة فقد يكون المستخلص معدا لقطاعات مهنية صناعية أو في 
مستخلصات الكيمياء التي تعالج علوم الحياة فهي تركز على الجوانب 
الكيميائية محال تخصصهاء أما النوع الأخير فهي تركز على النتائج أو الأهداف 
أو أبواب معينة من الوثيقة. 
= - الستخلصات المهيكلة : 

دهي المستخلصات التى تعد وتكتب وفق _ژوس محددة سابقاء وتحت كل 
رأس معلوماته وهي تشمل الأهداف والمنهج والنتائج والاستنتاجات. 
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9- الستخلصات الصفرة: 
وهي عبارة توضح عنوان الوثيقة 
Shay‏ مستخلصات شبيهة بها مثل الستخلصات ال وجزة الستخلصات 

التلغرافية» مستخلصات الکلمات المفتاحية. 
ويمكن القول of‏ الستخلصات الصغرة عبارة عن مستخلصات كشفية 

مختصرة. 

۰- الستخلصات التلغرافية : 
وفیها تکتب البیانات با يشبه التلغراف بأسلوب مختصر وواضح من 

خلال تجمیع الکلمات الفتاحية مع التعبیر عن الکلمات برموز وعلامات ترقيم. 
ول يكتب هذا النوع النجاح والاستمرار. 

۱- الستخلصات ذات الشکل الواحد : 

حيث يتم تحدید العناصر أو النقاط التى يجب أن یقوم الستخلص بتغطيتها 

مثل حدود البحث. أهدافه. الطرق التبعة في إجرائه النتائج التي انتهى إليها 

وذلك حتى يلتزم الستخلص بها تنبا لأي قصور. 

-١١‏ المستخلصات الإحصائية أوالرقمية: 
وهو عبارة عن je‏ إحصائية أو رقمية وهو مناسب جدا في She‏ 

الاقتصاد من بيع Cay oly‏ في البحوث العلمية حيث تسجل التعائج في 

جداول إحصائية ورقمية. 


؟١-‏ الاقتباسات Extracts‏ 
وهو جمل وعبارات وبيانات وجداول ومعادلات يتم كتابتها كما هي à‏ 
نصوص الوئيقة الا صلیة. وتحتاح الاقتباسات إلى مهارات التعرف على الجمل . 
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المفتاحية» وهي لا تحتاج إلى جهد أو وقت أكبر عن المستخلصات والاقتباسات 
تحتاج أحيانا إلى إذن من صاحب الوثيقة أو ناشرها وأحيانا یکتفی بذكر مصدر 
الاقتباس (الوثيقة ومؤلفها). 
" ویتم عمل مستخلصات للعديد من الأعمال کالکتب والدوريات 
والقالات الاستعراضية أو المراجعات العلمية والأعمال العلمية التي تصف 
الأجهزة والسدات ومنها براءات الاختراع والمعايير الموحدة والواصفات 
القياسية والمناقشات العامة وغيرها من الأعمال الفكرية الهامة. 
مكونات الستخلص : 
يتكون الستخلص عادة من ثلاثة أجزاء رئيسية هي: 
أولا: الإشارة الببليوجرافية : 
أي البيانات الببليوجرافية للوثيقة الستخلصة حتى يمكن للباحث الرجوع 
إلى الوثيقة الأصلية إذا رغب في ذلك. 
وتشتمل البيانات الببليوجرافية على: 
-١‏ رقم الوثيقة 
-١‏ المؤلف 
٠‏ ۳- العنوان 
-é‏ وظيفة المؤلف 
-o‏ اطيئة المشرفة إن وجدت 
1- المصدر وتاريخ النشر 
۷- اللغة الأصلية 
۸- التيصرات 
4- الصادر الأخرى للحصول على الوثيقة 
١١-الثمن‏ أو السعر 
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وهذه البيانات تختلف من وثيقة مستخلصة إلى أخرى» وهناك حد أدنى مثل: 


-١‏ المؤلف 

-Y‏ العنوان 

۳- الصدر وتاريخ 3 

6 - اللغة الأصلية 
ثانيا : جسم الستخلص : 


وينقسم إلى الواصفات (المصطلحات) وهي الكلمات المفتاحية التى تعبر 
عن احتوی الوضوعي للوثيقة وهي تفيد في تزويد القارئ all‏ طلحات 
وتعرفه بالوضوعات وتساعد في عملية الوسيط الآلي. 
أما الستخلص ذاته فهو عرض موجز لمحتويات الوثيقة الأصلية وهو لا 
يشتمل على كل البيانات الواردة بالوثيقة 
تالثا؛ التوقیع: 
أي توقيع من قام بإعداد الستخلص. التوقيعات قد تكون كاملة أو 
Gy AL‏ الأولى فقط ويفضل أن يكون التوقيع بالأسماء كاملة. 
أما في المستخلصات العربية فلا توجد توقيعات لأن المستخلصات هي 
مستخلصات مؤلفين عادة. 
. خطوات إعداد المستخلص : 
rae |‏ ینوی تون 
أولا CE‏ الوثيقة الأصلية : 
إن أول خطوات إعداد الستخلص قراءة الوثيقة المراد استخلاصهاء 
وهناك من يقسرأ الوثيقة قراءة كاملة متأنية مرة أولى سريعة ثم مرة ثانية 
استرجاعية لتحديد أجزاء المستخلص: الأهداف أو الأغراض التى من أجلها 
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كتبت الوثيقة» اجال أو موضوع الوثيقة» المنهج أو الطريقة التى استخدمت في 
معالجة الموضوع. النتائج أو الاستنتاجات التى توصل إليهاء التوصيات 
والاقتراحات والآمال المطلوبة. 
وهناك من يقوم بعد القراءة التحليلية (E‏ يحلل فيها نص الوثيقة ويحدد 
فيها أماكن أجزاء الستخلص. يتجه مرة ثانية إلى قراءة نقدية يكتشف فیها . 
القصور والأخطاء اللغوية النحوية والهجائية. 
إن قراءة الوثيقة ثلاث مرات: مرة قراءة سريعة ثم قراءة تحليلية يحلل فیها 
الوثيقة ویجدد أجزاء المستخلص» ثم قراءة ناقدة يعالج فيها ويتعرف من WIS‏ 
على الأخطاء اللغوية من قواعد نحوية» وأخطاء |ملائبة. أخطاء علمية» 
الأسلوب الستخدم في الوثيقة. 
وهناك من يقرأ الوثيقة ثلاث مرات. ومنهم من يقرأها مرتين» ومنهم من 
يقرأها مرة واحدة؛ ويرجع ذلك إلى خبرات المستخلصين ومؤهلاتهم ولکن 
يجب أن لا يقتصر الستخلص على قراءة المتن أو نص الوثيقة فقط» بل يجب أن 
يقرأ الصفحات التمهيدية السابقة للنصف وصفحات الاختتام التالية للنص لما 
ها من أهمية كبيرة وهي: 
C‏ صفحة العنوان وما بها من بيانات عن عنوان الوثيقة ومؤلفها ومؤهلات 
ووظيفة المؤلف تحدد كثيرا جودة النص. ۱ 
۲ التمهيد: الذي يكتبه شخص غير المؤلف ويلقي الضوء على نص الوثيقة. 
C‏ التصدير والتقديم والقدمة od‏ فيها المؤلف الموضوع وأهميته وطريقة 
لل 
C‏ الإهداء: يبين وضع وعلاقة المؤلف بأسرته وزملائه ومجتمعه. 
۳ قالمة احتویات: تعالج موضوعات الوثيقة في أبواب أو فصول موزعة على 
صفحات الوعاء. 
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وهي تعطي تصورا سریعا عن محتوى الوثيقة. 
3( الخاتمة: قد يقدم فیها المؤلف ملخصا أو مستخلصا لوضوعات الوثيقة. 
(V‏ الكشاف: قوائم هجائيا للموضوعات والأعلام» تحليل للموضوعات أكثر. 
(A‏ قائمة الصادر المرجعية: تعطي تصور على أهمية وقيمة المصادر التي رجع 
BG‏ واستعان بها في كتابة الوثيقة. 
وني الحقيقة يجب ألا يقتصر الستخلص على قراءة نص الوثيقة فقط بل 
يجب قراءة القوادم والاخحام أيضا. 
ثانیا : تسجيل اللاحظات: 
يقوم الستخلص أثناء قراءة الوثيقة أن يسجل ملاحظاته بالتقاط الرئيسية 
للمستخلص واستخدام علامات معينة لكل نقطة فمثلا الأغراض أو الأهداف 
أو اسباب کتابة الوثيقة برمز داثرة O‏ النهج أو الطريقة او الأسلوب برمز 
مربع [ ed odi  ]‏ برمز مثلسث. A‏ الاستنتاجات والتوصيات 
والاقتراحات py‏ مستطیل| [I‏ »معلومات أخرى مشل وجود جداول 
وکشافات ومواد إيضاحية برمز Cash‏ مظللة أو سوداء 
ویتم تدوین اللاحظات بطریقتین: ۱ ۱ 
أ- تسجیل اللاحظات على بطافات بیضاء برموز أو علامات 
الأشكال الهندسية التي ذكرناها أو بطاقات ملونة تحدد كل لون 
أحد عناصر الستخلص النمست. 
ب - الإشارة بالقلم الرصاص أو تدوین اللاحظات داخل X JE‏ حتى . 
يمكن موها دون ترك أثر بالوثيقة. 
ثالثا :كتابة مسودة الستخلص : 
يقوم المستخليص بتجمیع افلاحظات وصیاغتها في مسودة الستخلص مع 
مراعاة الاتي: 
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تجنب الرجوع إلى الوثيقة أثناء كتابة السودة حتى يتجنب استخدام عباراتها‎ O 

وجملها. 
(Y‏ يكن استخدام مصطلحات المؤلف ولكن بأسلوب الستخلص فلا داعي 

لنقل الجمل والكلمات نقلا حرفيا من الوثيقة. 
7( مجنب الجمل المطولة والعبارات الكبيرة واستخدم جملا قصيرة مفيدة. 
4) ركز على أن يكون الستخلص موجزا ودقيقا وواضحا باسلوب سهل 

واضح أيضا. 
(o‏ عجنب الحشو والجمل الانشائية والعلومات التقديمية والختامية والتاريخية 

والويضاحية والجداول. 
)١‏ يفضل أن يكون المستخلص عبارة واحدة مكونة من عدة جمل قصيرة. 
رابعا: مراجعة المسودة: 
_ إن مراجعة المسودة قبل تبييضها آمر واجب وضروريء وتتم المراجعة 

بواسطة الستخلص أو شخص أو أشخاص آخرين» وأرى أن يتم مراجعتها 
لغويا بواسطة احد اللغويين لتجنب الأخطاء اللغوية الإملائية والنحوية. 
Cals‏ مراجع مو ضوعي متخصص بواسطة أحد المتخصصين موضوعيا 
للاطمئنان على تغطية الموضوع تغطية كاملة. 

ريتم أثناء المراجعة مراجعة علامات e A‏ الأخطاء النحوية؛ الأخطاء 
الاملائیت. حروف المجاء والمزات وضوح الأسلوب ودقته؛ مناسبة 
العلومات العلمية والتكنولوجية للتطورات الحديثة. 
خامسا: كتابة المستخلص في صورته النهانية للنشر: 

يتم بعد المراجعة الشكلية والفنية والوضوعية للمستخلص كتابته في 
صورته النهائية للنشرء وذلك بعد التاکد بصفة نهائية من محتوى المستخلص 
للمرضوع بإيجاز ودقة وموضوعية وباقل عدد من الكلمات العبرة بامسلوب 
سهل مبسط واضح لا غموض فیه بعيدا عن الاحتمالات والغموض والشكوك. 
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ویزثر على cs ee‏ الستخلص وأسلويه عدة عوامل منها: 

المجال الفكري الوضوعي. فمثلا مستخلصات الکیمیاء والفیزیاء هامة جدا 
Jue‏ الوثيقة فالبحث الأصلي القیم النشور في ile‏ علمية له مكانة اکبر عن 
مستخلص مقال نشر في ile‏ عامة أو مهنية. 

الميئة التي تقوم بنشر الوثائق ومستخلصاتها ومدى مکانتها: فالبحوث 
ومستخلصانها الق تنشرها الراکز !اقومية للبحوث مراكز الطاقة الذرية 
مراکز اجاث الفضاء مراکز اينات La Sl‏ واي Loy‏ تلفق 
مستخلصات تلك الراکز اهتماما اکر من الشرکات والجمعيات الأهلية. 
السئولون عن الوثائق ومستخلصانها: مؤلفون» ستخلصون وسزهلاتهم 
وخبراتهم ومهاراتهم والوقت التوفر لدیهم لمارسة الاستخلاص. 
احتیاجات الستفیدین» ومدی توفر الوثائق الطلوبة ومستخلصاتها. 
الميزانيات التوفرة للبحث العلمي والاستخلاص والقوی البشرية المؤهلة اللازمة. 
لغة الوثائق الا صلية حيث إن استخلاص وثائق بلغة اجنبية مكلف جدا. 
إمكانية الاختزان والاسترجاع والبث الالکتروني. 

وجب أن نراعي جنب ما ياتي: 

الکلمات والعبار ات والمترادفات التي لا حاجة إليها مثل مع ذلك رغم 
ol‏ من نافلة القول. ‏ 


ب) القدمات والعبارات الامتهلالية مثل نال هذا الموضوع اهتماما في العصر 


الحديث» يقدم الباحث في هذا البحث. هذا هو الجزء الأول أو المقال 
الأول من مجموعة القالات. ۱ 

العبارات الختامية: مثل exe‏ الولف كتابه» ينتهي القال ب في اللاحق. 
ویلاحظ أن طول الستخلص لیس له قاعدة معينة وهو تقریبا سل الويقة. 
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سادسا : الإشارات الوراقية أو البیانات الببليوجرافية للوئيتة : 
للاشارة الببليوجرافية للوثيقة الستخلصهة أهمية کبرة لأنها تحيل القاری 
إلى الوثيقة ومكانها إذا آراد قراءة الوعاء الستخلص. d ez y‏ الاشارات 
الرراقية التي تكون عادة قبل متن الستخلص على ما يأتي: 
أ- عنوان الوثيقة الستخلصة : العنوان الفرعي 
)١‏ يسجل العنوانین إذا كان في VENE‏ في الاستغناء عن ile‏ طويلة 
T‏ متن المستخلص. 
۲ يسجل عنوان الوئيتة الأجنبية بلغة الاستخلاص = يليه اللغة الأصلية إذا 
كانا يستخدمان أبجدية واحدة. 
ب- بیان التاليف: 
يرد بعد العنوان يسبقه شرطة مائلة/ اسم المؤلف أو المؤلفين ميدوءا باسم 
العائلة أو اسم الشهرة متبوعا باحروف الأولى من الأسماء مع توحيد شكل واحد 
للاسم إذا تعددت أشكاله وهناك من لا يقلب الاسم ويكتبه كاملاء العنصر الشاني 
هو عنوان المؤلف أو اسم SIEM‏ يعمل بهاء وهو هام في تمبيز الأسماء المتشابهة 
di‏ من يرغب في الاتصال بالمؤلف ولمعرفة التوزيع الجغرافي للمؤلفين... الخ. 
GL-T‏ المصدر: 
يتكرن من ثلاثة عناصر: 
-١‏ اسم الدورية التي نشرت الوثيقة المستخلصة. 
- رقم المجلد والعدد والتاريخ بعد اسم الدورية مباشرة بالاختصار مج 
(ale)‏ أو (Volume) Vol‏ العدد ع أو No.‏ 
فمثلا التربية والتعلیم.مج ۰۲ ع۵ 
أو بطريقة أخرى التربية والتعلیم ؟ (5) 
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۳- بیان الصفحات: 


يرد بعد العدد مسبوقا بفاصلة. 


وهناك البعض یضیف بیانات آخری مثل: 
NIME,‏ یبن ارف ات 


خطوات إعداد المستخلص 


| 
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قراءة الوثيقة تسجيل الملاحظات 


الأصلية 
العنوان 
5t‏ القوادم 


vai s - 


للنقاط الرئيسية 
برموز 

Ht‏ الغرض أو 
المدف 


353 المنهج أو الطريقة 


s‏ النتائج 
۶+ الاستنتاجات 
والتوصيات 
s‏ معلومات 


TR 


الستخلص 
النشور 


مراجعة 


المسودة 


الستخلص 


TI‏ نرق 





لتكشيف لستخلصات ۵ LI‏ 
لهج Lu: il‏ والمكانز وا ~ ت 
مکونات الستخلص 
iow 3‏ بت 
الببليوجرافية عن الوثيقة 


توقيع من قام بإعداد 
d c |‏ الا : 
وتشتمل البيانات البیلیو جر افية على: 
a‏ المؤلف 
l‏ # العنوان 
۱ # وظيفة المؤلف 


# افيثة الشرفة 
# الصدر وتاریخ النشر 
# اللغة الا صلة 


# التبصرات 
# الشمن 





nO —‏ 
مستخلص عن: التربية المكتبية في المدرسة المصرية 


إعداد : محمد عبد الجواد شريف 
- موجه عام المكتبات سابما 


ارتبطت الحضارات الإنسانية بالكتب والمكتبات ارتباطا وثيقا تأثيرا 
وتأثراء فالحضارة الفرعونية الخالدة قدست الكتب «ما لم يقيد في وثيقة يعد غير 
موجود» والحضارة الإغريقية قامت على العلم والتعليم» ولقد كانت مكتبة 
الاسكندرية ومدرستها منارة للعلم والمعرفة في العالم القديم» وعرفت احضارة 
الإسلامية أهمية الكتب والقراءة» وقامت الحضارة الأوروبية الحديئة على 
أكتاف الحضارات السابقة code‏ منها وأضافت إليها الكثير والكثير. 

ومن هنا يتبين دور المكتبات في بناء الحضارات» وأهمية تزويد الطلاب 
والدارسين بالمعلومات والعارف والهارات المكتبية» لأن الأمي في عالم الغد لن 
بكون ذلك الفرد الذي لا يعرف القراءة والكتابة» وإنما سيكون ذلك الفرد 


eee‏ وعم 
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مستخلص عن : النظام الالكتروني کاساس لتنمية البحث العلمي 


في المكتبات المدرسية 
|عداد : السيد علام زهير قطيط 


مديرية التربية والتعليم بالجيزة 


یعرض هذا البحث دراسة حالة واقتراح النظم الآلية کاساس للبحث 

العلمي في المكتبات المدرسية لأدوات الاسترجاع الببليوجرافية ونظم الاستعارة 

وأسباب افتقار المكتبات ها. وذلك من خلال الأقسام التالية: 

| النظم التقليدية الستخدمة في المكتبات المدرسية (الفهارس البطاقية - القوائم‎ C 
الببليوجرافية - نظم الاستعارة بالاستمارة ذات الشقين).‎ 

۲ النظم الالكترونية (الفهارس الإلكترونية - نظم الاستعارة الإلكترونية - 

" قواعد البیانات). ۱ 

۳ النظم الالكترونية الوجودة بالکتبات الدرسية وهو نظام ALIS‏ ومشاکل 

التعامل معها: 

js . *‏ عدم توافر العمالة التخصصة والدربة. 

* الشاكل الالية ونقص الیزانیات. 

* الشاکل الأخرى متعلقة بانشغال الأخخنصائي بالأعمال الالية والادارية 

. والتربوية. 

* . مشاکل فنية في النظام نفسه. 

£( سمات النظام الذي يصلح للمکتبات الما _سية: 

* سهولة التعامل من قبل أخصائي المكتبة والمستفيدين من النظام. 





۱۹۸ 
مستخلص عن : التربية الکتبیه في الدرسه الصریه 


إعداد: محمد عبل الجواد شریف 
۰ موجه عام المكتبات سابقا 


ارتبطت الحضارات !لانسانية بالکتب والکتبات ارتباطا وثيقا تأثيرا 
وتأثراء فالحضارة الفرعونية الخالدة قدست الکتب «ما ۸ يقيد في وثيقة يعد غير 
موجود» والحضارة الاغريقية قامت على العلم والتعليم» ولقد كانت مكتبة 
الاسكتدرية ومدرستها متارة للعلم والمعرفة في العام القديم؛ وعرفت الحضارة 
الإسلامية أهمية الكتب والقراءة» وقامت الحضارة الأوروبية الحديثة على 
اكتاف الحضارات السابقة code‏ منها وأضافت إليها الكثير والكثير. 

ومن هنا يتبين دور المكتبات في بناء احضارات. وأهمية تزويد الطلاب 
رالدارسين بالعلومات والمعارف والهارات المكتبية» لأن الأمي في عالم الغد لن 
کون ذلك الفرد الذي لا يعرف القراءة والكتابة» وإنما سیکون ذلك الفرد 


لذي م يتعلم AS‏ يتعلم. 
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۱ مستخلص عن : النظام الا لكتروني کأساس rir‏ لتنمية البحث العلمي 


في الکتبات المدرسية 
إعداد: السيد علام زهير قطيط 


مديرية التربية والتعليم بالجيزة 


يعرض هذا البحث دراسة حالة واقتراح النظم الآلية کاساس للبحث 

العلمي في المكتبات المدرسية لأدوات الاسترجاع الببليوجرافية ونظم الاستعارة 

وأسباب افتقار الکتبات لما. وذلك من خلال الأقسام التالية: 

| النظم التقليدية المستخدمة في المكتبات المدرسية (الفهارس البطاقية - القوائم‎ )١ 
الببليوجرافية — نظم الاستعارة بالاستمارة ذات الشقين).‎ 

- النظم الالكترونية (الفهارس الإلكترونية - نظم الاستعارة الإلكترونية‎ (CY 

" قواعد البیانات). ۱ 

۲ النظم الالكترونية الوجودة بالکتبات الدرسية وهو نظام ALIS‏ ومشاکل 

۱ dee التعامل‎ ' 

* . مشاکل عدم توافر العمالة التخصصة والدربة. 

° الشاکل الالية ونقص الیزانیات. 

* الشاکل الأخرى متعلقة بانشغال الأخصائي بالأعمال LIU‏ والادارية 

والتربوية. 

* مشاکل فنية في النظام نفسه. 

CE‏ سمات النظام الذي يصلح للمكتبات الما رسية: 

* سهولة التعامل من قبل last‏ المكتبة والمستفيدين من النظام. 
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يصلح لجميع أجهزة الحاسبات (القدیم منها والحديث). 


نموذج مقترح للنظام الجديد (SALIS)‏ من خلال عرض تقديي على 
Adel‏ 


ee TOOT 
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الفرق بين المستخلص وعروض الكتب 
أولا مستخلص عن : 
أنشطة وخدمات المعلومات في ظل العولمة وثورة المعلومات / 
إعداد: محمد عبد الجواد شريف 
دسوق , کفر الشيخ: دارالعلم والایمان 
للنشر والتوزیع, ٠٠٠١‏ 
يتناول هذا الكتاب أنشطة المكتبات ومراكز مصادر التعلم cl itis‏ 
والندوات والمناظرات والإذاعة المدرسية والمعارض المكتبية والألبومات 
والأرشيفات والبحوث والمقالات والتلخيصات والصحافة والنشر ورواية 
القصص ومسرحة go‏ للأسوياء وذو الاحتیاجات» كما يتناول اشضدمات 
المكتبية المختلفة وهي خدمات المناهج الدراسية والتربية المكتبية ثم يعالج 
خدمات المراجع ثم الخدمات الببليوجرافية وخدمة البنية وخدمات ذوي 
الاحتياجات الخاصة في عدة فصول من الفصل الثاني إلى الفصل التاسع. 
أما الأنشطة فتعالج في الفصلين العاشر والحادي عشر وهذا الكتاب يهم 
اجصائي المكتبات والمعلومات ومعلم المدرسة وأخصائي الأنشطة التربرية. 
فهو لا غنی عنه في كل المكتبات المدرسية ومراكز مصادر التعلم بمصر 
والدول العربية. 
۱ إعداد : محمد عبد الجواد شريف 
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; تويات Jl‏ 425 
المستخلص تثيل دفیق party‏ لحتويات ba‏ 
Sa‏ 
من أنواع الستخلصات المستخلص الا مي 
ett ۰ 5‏ هش 
قراءة الوثيقة يكون للنص P‏ 
لا تستخدم رموز لكل نقطة من نقاط تسجيا 
7 ۰ نات LA‏ 
الإشارة الوراقية ليست من مکونا ۱ 

V‏ داعي للمقدمات والعبارات الاستهلالية في الستخلص 
ALS‏ مهمة $ اد AI‏ 
قراءة فوادم وخواتم 3x5 JE‏ مهمة في إعداد الستخلص 

الإجابات 
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SLS sx Sax 
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ثانيا : أكمل الجمل الآتية : 
)١‏ المستخلص قثيل ٠...‏ ... لحتويات الوثيقة 
؟) من أنواع المستخلصات المستخلص ...۰ .... ... 
۳) من مكونات المستخلص الإشارة الببليوجرافية ...»... 
Sales 0‏ و 
(o‏ المستخلصات الكشفية عكس ... 
O‏ الوضوح والدقة والإيجاز من صفات .. 
(V‏ المستخلصات ورقية أو ... 
(A‏ المستخلصات مطبوعات ... 
4( مستخلصات الدوريات تقدم مستخلصات لل ... 
0۰ المستخلص يكتبه ... أو ... أو ... 
الإجابات 
_ غتصر دقيق 
(Y‏ الا علامي الوصفي النقدي 
C‏ جسم المستخلصء التوقيع 
C‏ القوادم الاختتام 
(o‏ الستخلصات الاعلامية 
0 الستخلصات 
CO‏ غير ورقية (آلية) 
^( مرجعية 


1( للمقالات 
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المصادر المرجعية 


أثرتون» بولين. مراكز العلومات: تنظيمها وإدارتها وخدماتها/ ترجمة 


حشمت قاسم. [القاهرة]: مكتبة غریب. NAVY‏ 


بدرء أحمد. التنظيم الوطني للمعلومات: دراسة في تخطيط وإدارة مراكز العلومات 
العلمية والتكنولوجية - الرياض: دار qul‏ ۱8۰۸ه = ۱۹۸۸م. 
حسب الله» سید. Sy‏ المعلوء ات أو المصادر والمراجع والمراجع 
الببليوجرافية امحسبة - الرياض: دار المريخ للنشرء ۰۱۹۸۰ 
du.‏ شوقي سلامة» محمود. نظم المعلومات وطرق الاختزان والاسترجاع 
- الكويت: وزارة AA da sll‏ 
عبد الشاقي» حسن محمد. oer‏ ی طبيعتها ومصادرها 
وخدماتها ومجالات الإفادة منها - ط١‏ — القاهرة: الدار المصرية اللبنائیة» 
1ه = ۱۹۹۲م. ۱ 
عبد المادي» محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: المفاهيم الأسس» 
التطبيقات - ط ۳. القاهرة: الدار المصرية اللبنانية 477 ١ه‏ = qr‏ 
. مقدمة في علم العلومات. [القاهرة]: مكتبة غريب» MAY‏ 
المكانز كأدوات للتکشیف واسترجاع المعلومات - 
[القاهرة]: المؤلف» AAAA‏ 
Cll‏ حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها وأشكافا - [القاهرة]: 
مكتبة غریب 1۰6 ١ه‏ = 1944م. 
مصادر المعلومات: دراسة لمشكلات توفرها بالمكتبات 
ومراكز التوثيق - [القاهرة]: مكتبة غریب» ۱۹۷۹ 
مصادر المعلومات وتنمية مقتئيات المكتبة - القاهرة: 
مكتبة غريب. ۱۹۸٩۵‏ . 


الفصل السابع 
التكشيف والکانز والمستخلصات بين الأعمال الفنية 
والأوعية والخدمات المكتبية : دراسة مقارنهة 
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الفصل الساسع 
التكشيف والمكائز والستخلصات بين الأعمال الفنية 
والأوعية والخدمات المكتبية : دراسة مقارنة 
هناك ارتباط وثيق بين التكشيف والمكانز (لغة التكشيف) والمستخلصات حيث 

تنداخل في ثلاثة coUe‏ مكتبية: العمل gall‏ أوعية العلومات خدمات المعلومات. 
ويمكن توضيح ذلك في كل نوع من الأنواع الثلاثة كالآتي: 

أولا: التكشيف الكشافات: 

أ) التكشيف أحد العلميات الفنية كالفهرسة والتصنيف والببليوجرافية يؤثر 
ویتأثر بهم ويخضع لقواعد وإجراءات فنية لإعداد المداخل الكشفية من 
خلال فحص الوثيقة وتحليل الحتوى وإضافة مؤشر الحتوى ومؤشر المكان معا. 

Co‏ الكشاف يرتب وفق مؤشر الحتوى الفكري هجائيا غالبا مولف وعنوان 
وموضوع أو مصنفا برموز التصنيف وهو يوفر الوقت والجهد للباحث. 

ب- التكشيف والكشافات كأوعية مرجعية : 
هناك العديد من الكشافات المطبوعة مستقلا ككشافات الصحف 

ome‏ والدوريات التخصصة. فهناك الكشاف العربي للعلوم الاجتماعية» 

GES‏ المجلة الاجتماعية القومية» GLAS‏ التربوي وهذا GLAST‏ يدخل 

ضمن أوعية المكتبة المرجعية لأنها لا تعار ويرجع إليها للبحث السريع. 
هذا بخلاف الكشافات الملحقة في خوام الکتب والأوعية الأخرى كجزء 

من أجزاء الوعاء. 
Shay‏ كشافات ملحقة بالفهرس الصنف. Cal Stay‏ الكشاف اشجائي 

abt "d‏ التصنیف. كشافات الببليو جرافيات: مؤلف وعنوان وموضوع. 


التكشيف رالکانز والمستخلصات e‏ — 





YYY ZZ 


وهذا يوضح ارتباط الكشافات بالأوعية المعرفية. 
كما أن الکانز وهي لغات التكشيف من الأوعية والوثائق المرجعية. 

ج- الكشافات والتكشيف وخدمات العلومات : 

)١‏ يفيد كشاف المؤلفين في معرفة عناوين الوثائق التي قام المؤلف بإعدادها 
سواء كتب أو مقالات أو بحوث... الخ. 

۲ يفيد كشاف العنوان d‏ معرفة عناوين الوثائق» وهو أفضل أنواع الكشافات 
لخدمة الإحاطة الجارية Cady‏ لأغراض الاسترجاع الموضوعي للبحث 
الراجع co‏ الفكري. 

۳ كشافات النصوص تفيد في البحث عن الكلمات الرئيسية والنص وشدمات ‏ 
المعلومات وخاصة في تكشيف نصوص القرآن الكريم والحديث النبوي مثل 

المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم وضع محمد فؤاد عبد الباقي. 

5) إن كشافات الاستشهادات المرجعية تربط بين BES‏ الي تم الاستشهاد بها 
هجائيا بالمؤلف ثم الوثائق المصدرية هجائيا بالمؤلف Cad‏ 

Co‏ هناك بعض مراكز المعلومات تقدم خدمات التكشيف والاستخلاص في 
dle‏ من مجالات العلم والمعرفة في صورة كشاف أو نشرة مستخلصات 
أو مرصد بيانات ببلیوجرانی. 
رتعتبر خدمات معلومات علوم الأحياء الخاصة بالمستخلصات البيولوجية في 
مؤسسة BIWSLS‏ تقدم أكبر خدمات التكشيف والاستخلاص في علوم الأحياء 
dll‏ وهي مؤسسة غير تجارية peat‏ بالعذيد من الاتحادات والمؤسسات 
والجمعيات المهتمة بعلوم الأحياء حيث تقوم بتجميع الإنتاج الفكري العالمي في 
الأحياء وتكشيفه واستخلاصه ثم نشره وبثه تقليديا فالكترونيا. 

C‏ هناك مراصد إحالة تحيل الباحث إلى الصادر المناسبة التى تجيب عن 
اسئلتهم. وإعداد GUS‏ موضوعي مفصل ومنهم مراکز الإحالة الوطني 
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التابع لمكتبة الكونجرس بالولايات المتحدة وهو مرصد بيانات لحوالي‎ 
مؤسسة.‎ ۰ 
مراكز تحليل العلومات مثل مركز معلومات الفلزات والخزف‎ Cat هناك‎ )۷ 
الدفاعي بالولايات المتحدة أيضًا.‎ 
المكانز:‎ LOG 
لقد ازدادت الحاجة إلى الکانز (معاجم المصطلحات) في العصر الحديث‎ 
نظرا لتفجر ورة العلومات وتضخمها وزيادة حجم وتنوع الطبوعات وعجز‎ 
العقل البشري عن الإلمام بها وظهور خدمات التكشيف والکشافات‎ 
والمستخلصات لتقديم وجبات تيك أواي عقلية جاهزة وسريعة» فقد وجدت‎ 
الکانز ضمن تلك الأدوات باعتبارها لغة التكشيف والكشافات وهي تتداخل‎ 
في تنظيمها وإعدادها وأوعيتها وخدماتها بين الأعمال الفنية والأوعية أو‎ 
الوئائق والخدمات المكتبية.‎ 
ولتوضيح ذلك جد ما يأتي:‎ 
: المكائز كعمل فني‎ -۱ 
أداة‎ GY المكانز أحد ادوات الاسترجاع كالفهارس والتصنیف والتكشيف‎ (C 
هامة من أدوات التكشيف الجاهزة هو لغة من لغاتها.‎ 
فالکنز وسيلة لضبط وعرض لغة التكشيف. ويساعد في اختزان المعلومات‎ 
أنواع قوائم الاستناد کقوائم رؤوس الموضوعات‎ Jl واسترجاعهاء وهو‎ 
فهو يشبه رؤوس الموضوعات إلا أنه يحتوي على مصطلحات أكثر تفصيلا‎ 
من أدوات القارئ والباحث.‎ Cal y فهو أداة من أدوات الکشف‎ 
ب) المكنز يخضع في إعداده إلى قواعد وإجراءات ونظم فنية فهناك الکنز‎ 
اشجائي المرتب هجائياء وهناك المكنز المصنف المرتب تصنيفيا وهناك المكنز‎ 
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الوجهي يشتمل على تصنيف وجهي كامل وهو أشبه بالتصنيف التحليل 
التركيي أو التصنيف الوجهي مشل تصنيف الكولون للعالم الشهير 
رانجاناثان. 

؟- المكانز کاحد الأوعية أو الوثائق المرجعية : 

CI‏ يدخل الکانز ضمن أوعية المكتبة المرجعية التي لا تعار خارجيا فهو معجم 
مصطلحات وهو شبيه LE‏ بمعاجم المعاني التي توضح الألفاظ التي تعبر 
عن العاني مثل الخصص لابن سید . فقه اللغة وسر العربية للشعالی؛ 
الإفصاح في فقه اللغة سین يوسف. 

ب) الکنز قد یکون مطبوع مستقل وقد يكون داخل مطبوع أو وثائق فقد 
وجدت الکانز في کتب التراث العربي La]‏ کملاحق مستقلة أو داخل 
أجزاء الوئائق تحت مسمیات مختلفة مشل قائمة مصسطلحات قائمة 
موضوعات. قائمة أعلام» قائمة آماکن... الخ. 

؟- الکانز كاحد الخدمات المكتبية : 

OLS الکانز تقدم خدمات هامة ومن أهمها خدمات الترحمة حيث تعدد‎ (i 

النشر وظهرت لغات جديدة تنافس بقوة مشل اللغة اليابانية والصينية 
والروسية» وعجز الباحث عن الإلمام بكل تلك اللغات فوجدت خدمات 
استخلاص الوثائق الأصلية لتلك اللغات مترجمة إلى اللغة الوطنية OLS‏ 
المكنز خدمة هامة تساعد المترجمين في اختيار المصطلح المناسب. 

ب) إذا كان المكنز بلغة واحدة معروفة مثلا وكان QUIS‏ هو الشائع Lal,‏ 
المكانز الثنائية مثل المعاجم وحيدة اللغة أو ثنائية اللغة مشل القاموس 
احیط المعجم الوسيط. المصباح المنير باللغة العربية فقط أما الثنائي اللغة 
مثل المورد: |نجليزي» عربي أو عربي - إنجليزي؛ القاموس العصري. أما 
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العاجم متعددة اللغات أو الکنز متعدد اللغات فهو يتناول المصطلحات‎ 
لأكثر من لختین.‎ 
cám ج) الکانز تساعد في الإحاطة الجارية السريعة لما ينشر في لغات العالم‎ 
يساعد على استخلاصها باللغة القومية.‎ 
يساعد المكنز في البث الانتقائي أو الإحاطة الانتقائية وذلك بالمساعدة في‎ 
ترحمة أفضل الوثائق المنتقاة أو المختارة.‎ 
يساعد المكنز في تقديم خدمات المراجع حيث إنه أصلا يعتبر من معاجم‎ (2^ 
المعاني اللغوية فهو قاموس مصطلحات.‎ 
ثالث : المستخلصات:‎ 
ظهرت المستخلصات وكثرت في العصر انحدیث حلا لمشكلة الانفجار‎ 
المعرني والعلوماتي وتضخم المطبوعات عددا ونوعا أو كما وكيفا وعجز العقل‎ 
البشري عن الإلمام بها.‎ 
ملخص‎ Cal الوثيقة» وهو‎ oL ed فالستخلص قثيل مختصر ودقيق‎ 
. لأحد الطبوعات أو الوثائق مصحوبا بوصف وراقي أو ببليوجرافي يضمن‎ 
سهولة الوصول إلى الوثيقة الأصلية وهناك تداخل وتشابه بين الستخلص‎ 
حاشية والخلاصة أو المختصر والاقتباس.‎ y واللخص‎ 
الكشاف يخضع كما يخضع الكشاف لقواعد فنية وهو‎ el ys والستخلص‎ 
وعاء معرفي يقدم خدمات معلوماتية ومرجعية.‎ 
ويمكن توضيح ذلك كالآتي:‎ 
: الستخلص أحد الادوات الفذية‎ -١ 
فإعداد المستخلص يخضع‎ lls الكشاف والمستخلص‎ of LB أ) سبق أن‎ 


لقواعد وإجراءات فنبة. فكا يعتمد التصنيف والفهرسة الوصفية 
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والوضوعية على تصفح النص وصفحة a‏ والقوادم والاخنتام 
كذلك يفعل المستخلص. 
ب) يساعد في معرفة كم ونوع الإنتاج الفكري احلي والعالمى في كل NU‏ 
ج) يساعد في إعداد الوراقيات (الببليوجرافيات) حيث يتصدر الستخلص 
إثارة وراقية أو بیان ببليوجراني عن الوعاء الستخلص. 
د) تخضع الاشارة الوراقية المصاحبة للمستخلص لقواعد وإجراءات فنية 
EPRE AAG‏ 
۲- المستخلص كأحد الأوعية oh‏ الوثائق: 
أ) المستخلصات المطبوعة وعاء معرفي هام يساعد على الإحاطة بكل جديد. 
ب) الستخلصات مرجم هام لا يعار خارجیا. ۱ 
ج) تظهر الستخلصات في المجال العلمية مثل مستخلصات الکیمیاء والفیزیاء 
والاحیاء. 
وتقوم مراکز البحث والعلومات والکتبات الصناعية باعداد الستخلصات 
فمثلا يقوم مركز معلومات البحث بمكتبة جون کرایراز بشیکاغو على سبيل 
JE‏ باعداد ونشر صحيفة مستخلصات الليو كيميا التي توزع Ule‏ على 
LAI‏ والافراد الهتمين ببحوث اللیوکیمیا. 
وهناك المستخلصات البيولوجية التى تقدمها el‏ للعالم كله وتقدر 
البحوث المستخلصة التي تغطيها خدمات البيوسيس ١‏ مليون بحث Lady‏ 
نجد مستخلصات الفطريات ÊÊ of Mycology‏ 
تشتمل بعض الكتب والدوريات على مستخلصات للوثائق CYL,‏ 
باقلام كتابها. 


؟- الستخلصات ودورها في خدمات العلومات : 

d‏ الستخلصات احد الأرعية der M‏ الى تساعد ى تقدیم خدمات مرجعية 
هامة. mg‏ ۱ 
ب) المستخلصات تساعد في حل مشكلة تفجر وضخامة المطبوعات كما ونوعا 

من خلال تقديم خدمات ترجمة النصوص الأجنبية واستخلاصها باللغة 

القومية. 
ج) المستخلصات تؤدي دورا هاما في خدمات الإحاطة الجارية لكل جديد. 
© المستخلصات تساعد في الاختيار والانتقاء وخدمات البث الانتقائي 

للمعلومات. ۱ ۱ 

فهناك مثلا خدمات البحث الفوري TEN‏ الفكري اخدیث Current‏ 
Literature Scarch Service (C. L. A. S. S)‏ وهي خدمة استر جاع 
. موجهة للمسنتفيدين على أساس تحديد السمات الموضوعية لسؤال كل مستفيد 
أو المشكلة التى يبحث عن حل Lb‏ خدمات البحث الراجع (الذي سبق 
نشره). De NM i‏ 
. الخدمات العلومات التي تتصل با لتکشیف والاستخلاص : 

هناك من خدمات العلومات التي تتصل بالتکشیف والاستخلاص ley‏ 
أولا: الإحاطة الجارية : 

نوع من أنواع خدمات العلومات وهو إذا كان مصطلحا حدیثا إلا أنه 
كان يستخدم منذ زمن بعید. فالإحاطة الجارية تحرص على إحاطة وإعلام 
الأفراد والميئات JS‏ حديث وكل تطور وكل ما يجري من جديد في fle‏ 
التخصص خاصة والمعلومات بصفة عامةء وت بر التكشيف والاستخلاص 
أحد أشكاله. والإحاطة الخارية يأخذ اشکالا متعددة ومتنوعة منها: 
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الاتصال الماتفي أو التليفوني بالأفراد والميئات لإعلامهم وإحاطتهم با 
يجري من تطور في OVE‏ عملهم وتخصصاتهم وهذا شكل سريع من 
أشكال الاتصال وإن كان يعيبه ضعف احتمالات تواجد المتصل به أثناء 
الاتصال. بالإضافة إلى طول الوقت المستنفد في عملية الاتصال افاتفي. 
الإخطارات اليومية أو نشرة المعلومات اليومية التى تحتوي على كل جاري 
من أخبار وتقارير وموجزات إرشادية ومستخلصات في Jie‏ كل تخصصه 
وهناك وسائل أخرى للاتصال اليومي كالتلكس والتصوير عن بعد. 
إرسال إشارات وراقية (ببليوجرافية) إلى حتلي الوظائف القيادية في 
المؤسسة أو ie Bt‏ وتشتمل الجذاذات الورقية الرسلة والتى قد تکون QU‏ | 
مطبوعة موحدة على اسم المرسل إليه وتاريخ الإرسال واسم الوثيقة. 
ویعاب على تلك الخدمات استنفاد وقت العاملين بتلك الندمة. 

تمرير الدوریات على الأفراد وامیثات فور وصوفا ولکنها يعيب ذلك 
احتمال فقد أو تلف الأعدادء وقد تقتنى المكتبة عددين أحدهما للحفظ 
والقراءة الداخلية الآخر للتمرير على الأفراد وامیثات. 

قوائم الإضافات الجديدة: وذلك بعدة طرق منها وضع أغلفة الكتب 
الجديدة في لوحة الإعلانات الموجودة أمام المكتبة أو عرض الكتب والدوريات 
الحديدة في دولاب عرض أو وحدات عرض داخل قاعات المكتبة. 

وتقوم بعض المكتبات بإعداد قوائم بما ورد حديثاء وهو قوائم ببليوجرافية 
مصنفة وترسل إلى المستفيدين. 

تصوير قوائم احتویات للكتب والدوريات للاعداد الجارية وتوزيعها على 
المستفيدين» وتطالب مراكز العلومات من ناشري الدوريات استنساخ 
صفحات المحتويات أثناء طبعها حتى يكن bbe]‏ بالسرعة للمستفيدين من 
خدمات المعلومات. 
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(Y‏ النشرة الإعلامية: من أقدم وسائل الاحاطة الجاربة حیث تتسع تلك النشرة 
الإعلامية لعرض الوثائق الحديشة والتعريف بها وتقدیم الا خبار امامة 
وتحتوي Cal‏ على مقالات الدوریات الجارية والکتب الحديثة وبراء‌ات 
الاختراع والواصفات القياسية وال ژغرات وتقاریر البحوث وانواد 
الاخبارية ومطبوعات BA‏ ويتم توزیمها على أقسام وادارات A‏ 

(A‏ التعريف بالبحوث الحارية وذلك منعا لتكرار العمل والجهد مرة ثانية وهذه 

0 الوسيلة dele‏ جدا للباحثين. 

(A‏ الاشتراك في الخدمات التجارية. 

۰ البث الانتقائي للمعلومات: وهو مطابقة المعلومات القدمة لاحتياجات كل 

ثانيا: البث الانتقاني للمعلومات: 

وهو شكل متميز من أشكال الإحاطة الجارية من خدمات المعللومات. 
والبث الانتقائي ليس على أساس شكل الوعاء أو لغته أو تاريخ gts‏ 

Ul‏ على أساس الموضوع والتخصص الموضوعي. 

إن البث الانتقائي للمعلومات يكون على أساس مطابقة تلك المعلومات 
لاحتیاجات الباحث آو القاری. 0 
۱ ومذا يجب أن يكون القائم ببث العلومات على ple‏ ومعرفة باحتیاجات 
المستفيد وذلك بان تکون العلومة الناسبة للشخص الناسب. 
وتهدف خدمات البث الانتقائي للمعلومات إلى تحقيق هدفین هما: 
) توفیر خدمة الاحاطة الجارية لكل مستفید تبعا لاحتیاجانه الفعلية من 
خلال التعرف على احتیاجات کل مستف -. 
ب) توفیر وقت جهد الستفید وذلك باستبىد الوشائق أو العلومات التي لا 
يحتاجها. 





A= 
وتقوم خدمة البث الانتقائی للمعلومات على ثلائة دعامات أساسية هي:‎ 
المستفيد أو سمات البحث:‎ Low -۱ 
وهي عبارة عن قائمة بالملمطلحات التي تعبر عن اهتمامات المستفيد‎ 
بنفس اللغة الخاصة بمرصد البيانات» فالمستفيد أكثر وأقدر من غيره على معرفة‎ 
اهتماماته» ورغم ذلك فإنه لابد من وسيط بين المستفيد ونظام البث لترجمة‎ 
اهتمامات المستفيد إلى استراتيجية البحث.‎ 
فمثلا تلوث مياه الأمطار فيكون البحث تحت المصطلحات الكشفية‎ 
التلوث. الیاه الأمطار.‎ 
مرصد البيانات:‎ -۲ 
وهو العنصر الثاني من مقومات البث الانتقائي للمعلومات» ومرصد‎ 
البیانات هو اللف الذي يشتمل على التسجیلات والبيانات الخاصة بالوثائقء‎ 
خاص بالمركز أو خارجيا على أساس تجاري.‎ Ule وهو قد يكون‎ 
والمراصد أنواع أربعة هي:‎ 
مراصد بيانات موضوعية للمستخلصات الرئيسية.‎ (d 
ب) مراصد بيانات متعددة الوضوعات ككشافات الاستشهاد المرجعي.‎ 
ج) مراصد بيانات متخصصة تلي احتياجات صناعية.‎ 
مراصد بيانات تغطي نوعيات معينة من الأوعية المعرفية.‎ © 
' مضاهاة سمات المستفيد بسمات الوثائق ؛‎ - Y 
فيجب أن يكون نظام البث الانتقائي على درجة عالية من القدرة على‎ 
الاختيار والانتقاء والدقة عند مضاهاة احتياجات المستفيدين بالسمات الخاصة‎ 
بالوثائق.‎ 


— \A\ —— ——————————————— 9 رالکانز والستخلصات‎ PEL] e——— 


ثالثا: مراصد الديانات أو بنوك المعلومات: 
وهما مصتللحان جديدان ول يستقر حدودهما الموضوعية استقرارا تاماء 
وهما يدلان على أشياء أو معاني واحدة؛ فهما مترادفان يدلان على ملفات 
أو مستودعات البيانات النصية أو الرقمية المسجلة الكترونيا بواسطة الحاسب 
الالكتروني» وأحيانا يستخدمان للدلالة على شكل معين من مستودعات 
أو ملفات البيانات. 
ورغم أن المراصد والبنوك يدلان على محاني واحدة: إلا أن المراصد أكثر 
انتشارا من بنوك العلومات. فهناك مراصد البيانات النصية والرقمية والوراقية. 
ويلاحظ أن المراصد النصية والرقمية تدخل في نطاق نظم استرجاع 
الحقائق بينما الراصد الوراقية تدخل في نطاق نظم استرجاع الوثائق. 
رابعا : مراصد البيانات الوراقية : 
عبارة عن سلسلة من التسميات الوراقية المترابطة فيما بينها من اختيار 
الوثائق ومراجعتها وترحمة الاجني منها والاستخلاص وتجهيزها غير ورقيا 
الكترونيا من خلال الحاسب الالكتروني وتشتمل iste‏ على بيانات عن الرقم ' 
السلسل للوئیقة. عنوانهاء مؤلفهاء المصدر التي نشرت بهاء مستخلصهاء نص 
الوثيقة كاملاء المداخل الكشفية» الاستشهادات المرجعية أو عدد المراجعء الجهة 
الداعية للبحث أو عنوان المؤلف أو كلاهماء لغة xs‏ رقم طلب الوثيقة أو 
رقم التصنيف» طرق الحصول على الوثيقة. 
خامسا: مزايا الاسترجاع الالكتروني عن البحث اليدوي: 
-١‏ السرعة -Y‏ اأشمول 
۳- الرونة ci‏ بساطة 
als - 0‏ تكاليفها 5- الفورية في جديدها باستمرار 


۷- دعم الولاء والانتماء gall‏ بين العاملين بها 
سادسا : معرض أغلفة الكتب التي وردت حديتا : 
وهو من أبسط وأسهل وأقدم وسائل التعريف U‏ ورد حديثا ضمن 
خدمات الإحاطة الجارية. 
وذلك بوضع أغلفة الكتب في لوحة عرض داخل أو خارج المكتبة. 
سابعا : معارض الكتب: 
يتم بعد إعداد الكتب فنيا وتسجيلها في سجل يومية المكتبة أن يقوم 
أخصائي المكتبة بعرض ما ورد حدیثا في وحدات رفوف عرض الكتب في 
مدخل المكتبة. 
وأحيانا يتم عمل معرض الكتب للمناسبات الدينية والوطنية والأحداث 
الجارية وخدمة المناهج والأنشطة المختلفة. 
تامنا: تصوير أغلفة الدوريات وقوائم المحتويات بها وعرضها في لوحة 
العرض أو توزيعها على الستفیدین» وهی أحد خدمات الإحاطة 
الجارية. ۱ 
تاسعا : نشرة الإحاطة الجارية أو النشرة الاعلامية : 
حيث تطبع وتوزع على الستفیدین للإحاطة الجارية بالانشاج الفكري ٠‏ 
uA‏ 
عاشرا: القياسات العددية والنوعية للوثائق (الببليومتريقا) : 
حيث تذكر أعداد كل نوع من الوثائقء وأعداد کل خدمة أو BLS‏ 
وأنواعهاء فهو حصر عددي ونوعي de SU‏ والخدمات والأنشطة المكتبية. 
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الخالمة‎ 


لقد تناولت في هذا الكتاب خدمات المعلومات ويخاصة التكشيف 
والاستخلاص Lay‏ توأمان ONE‏ محتوى الوثيقة» ويساعدهما على نحقيق 
ذلك المكنز بتزويدهم بالمصطلحات والمداخل اللازمة. 

وقد تناولت al‏ بعض مصطلحات خدمة المعلومات مثل الإحاطة X‏ 
الجارية واشکاهاء التكشيف والكشافات الکانز بين الأعمال الفنية والأوعية 


والخدمات المعلوماتية. 

وقد تناولت في عجالة البث الانتقالي للمعلومات وأشكاله وبحض 
الصطلحات اغامة. 

ast JUI‏ أن أكون قد وفقت في تناول هذا الوضوع المام. 

وما توفي إلا ail‏ العلي العظيم. 


OOo Tr 
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التدريبات 

أولا: ضع علامة ” آمام الجمل الصحيحة, x‏ أمام الجمل pal!‏ صحيحة 

1( ینید کشاف العنوان ی معرفة مولف itll‏ 

(Y‏ مراصد الاحالة تحيل الباحث إلى الصادر المناسبة التى تجیب على أسئلتهم 
۳ — من وسائل الإحاطة الجارية تصوير أغلفة الوثائق الجديدة 

(t‏ التکشیف (lA‏ محتوى الوثيقة 

(o‏ الكشافات المطبوعة وعاء غير مرجعي 

3( المستخلصات تقدم خدمات معلوماتية 

(Y‏ التصئيف لا علاقة له بالتكشيف 

۸ الکانز أحد أدوات الاسترجاع كالفهارس 

^( البث الانتقائي يقوم على الانتقاء والاختيار 

۰ مراصد البيانات لا علاقة بينها وبين البث الانتقائي 


الإجابات 
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ثانيا: أكمل الجمل الآتية : 
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معارض الأغلفة تهدف إلى ... 

من الكشافات المرجعية .... ... 

الک وسيلة ره 

الستخلص تثيل pat‏ ودقيق محتويات .. 

المستخلصات تساعد في خدمة البث ... . 

مراصد البيانات ترادف ... 

مراصد البیانات متعددة منها ... أو ... أو ... 

البث الانتقاتي للمعلومات شکل متمیز من آشکال ... 

الاحاطة الجارية Gag‏ إلى الاعلام بکل ... 

الکشافات والستخلصات والکانز تقدم خدمات .. 
الاجابات 

التعریف BU SL‏ اطدیدة 

الکشاف العربی للعلوم الاجتماعية. الکشاف التربوي 

لضبط وعرض لغة التکشیف 

الوثيقة 

الانتقاني للمعلومات 

بنك المعلومات 

النصيةء الرقمیت الوراقية 

ال حاطة الجارية 

جدید حديث 


معلومات 
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A1 
duae M قائمة الصادر‎ 

A‏ آبو النور عبد الوهاب. دراسات في علوم الکتبات والتوثيق 
والببلیوجرافیا - Vb‏ - القاهرة: عالم الکتب» ۱۱ ه = VAS‏ 

۲ آثرتون. بولین. مراکز العلومات: تنظیمها وادارتها وخدماتها/ ترجمة 
حشمت قاسم - القاهرة: مکتبة غریب» NAVY‏ 

۳) عبد المادي» محمد فتحي. التکشیف والاستخلاص: الفاهيم الأسس»› 
التطبیقات - ط ۳. القاهرة: الدار الصرية cA MEY gb UL‏ ۲۰۰۱م. 

(t‏ مقدمة في علم العلومات - [القاهر:]: مکتبة غریب؛ 
MAY‏ 

(o‏ الکانز كأدوات للتكشيف واسترجاع المعلومات - [د.م]: 
الولف AAAA‏ 

(A‏ عمر أحمد أنور. مصادر العلومات في المكتبات - ط۳. القاهرة: المكتبة 
الأكاديمية؛ ۰۱۹۹۰ 

(Y‏ قاسمء حشمت. خدمات المعلومات: مقوماتها واشکافا - [القاهرة]: 
مكتبة غريب» ۱6۰ ه = 1984م. 

۸( خدمات المعلرمات: مقوماتها وأشكافا - [القاهرة]: 
مکتبة غریب» ۰۱۹۸۳ 

4 مصادر العلومات: دراسة لشکلات توفرها بالکتبات 
ومراكز التوثيق - [القاهرة]: مكتبة غریب» AAVA‏ 

(\s‏ مصادر المعلومات Lasky‏ مقتنيات المكتبات - [القاهرة]: 
مكتبة غریب» ۱۹۸۰٩‏ . 

(M 


المكتبة والبحث - [القاهرة]: مكتبة غريب» MAY‏ 





۲ افادي. محمد محمد. الاتجاهات الحديثة لظاهرة المعلومات في العا المعاصر 
- القاهرة: المعهد القومي للتنمية الاداریت AAVA‏ 

ulus, OY‏ بكر حمود. التقنية الحديثة في المعلومات والمكتبات: نحو 
استراتيجية عربية لمستقبل مجتمع المعلومات - [د.م]: دار فجر للنشر 
والتوزیع؛ Yet‏ 
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قائمة المصادرالمرجعية للکتاب 
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والببليوجرافيا - ط۱ - القاهرة: عالم الکتب؛ SVEN‏ = ۱۹۹۲م. 
أثرتون» بولین. مراکز العلومات: تنظیمها وإدارتها وخدماتها/ xg‏ 
حشمت قاسم - القاهرة: مکتبة غریب» ۱۹۷۷ . 

بدر» أحمد. التنظیم الوطتي للمعلرمات: دراسة في تخطیط وإدارة مراكز 


العلومات العلمية والتکنولوجية - الریاض: دار AVES iil‏ = 


4۸ م. 
البنهاوي» محمد أمين. معجم المصطلحات المكتبية: إنجليزي - عربي - 
ط١.‏ القاهرة: دار الفكر العربي؛ ۱۹۷۰. 
حسب الله» سيد. بوك المعلومات أو الصادر والراجم والمراجع 
الببليوجرافية المحسبة - الرياض: دار المريخ للنشرء MA‏ 
خليفة» شعبان عبد العزيز. الببليوجرافيا أو علم الكتاب: دراسة في أصول 
النظرية الببليوجرافية وتطبيقاتها - ط١.‏ القاهرة: الدار المصرية اللبنانیته 
۲ مه -1945م. 
tl‏ شوقي» سلامة» محمود. نظم العلومات وطرق الاختزان 
والاسترجاع - الکویت: وزارة MAY cay J‏ 
شریف» محمد عبد الحواد. أنشطة وخدمات الکتبات في ظل العولة وثورة 
العلومات - دسوق. کفر الشیخ: العلم والإيمان للنشر والتوزیم؛ 4 ۲۰۰. 
الببلیوجرافیا بين الاعمال الفنية والخدمات الکتبية - Nb‏ 
(دسوق) کفر الشیخ: العلم والإيمان للنشر والتوزیع؛ NOV‏ 
تصنيف ديوي العشري القياسي - ط۱. دسوق» کفر 
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الشيخ: دار العلم والإيمان للنشر والتوزیع» ۸ .5١‏ 


شریف. محمد عبد الجواد. المصادر المرجعية بالمكتبات ومراكز مصادر 
التعلم - ط۱. دسوقء كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزیع؛ 
yy‏ 
ضبش» محمد عبد الواحد. استخدام وإعداد الببليوجرافيات أو القوائم 
الإعلامية بالإنتاج الفكري - Vb‏ القاهرة: دار الفكر العربي» ENA‏ ١ه‏ = 
TARSA‏ 
عبد الشافي» حسن محمد. المعلومات التربوية: طبيعتها ومصادرها 
وخدماتها ومجالات الافادة منها - ط١‏ - القاهرة: الدار المصرية اللبنانيةء 
۲ هھ = ۱۹۹۲م. 

مجموعات الواد بالکتبات الدرسية - الریاض: دار الریخ. 
۱ مه = ۱۹۸۱م. ۱ 
عبد ال ادي محمد فتحي. التکشیف والامستخلاص: الفاهيم الاسس 
التطبيقات - Yb‏ القاهرة: الدار المصرية GUI‏ 1455 اه pV Vs‏ 

المصادر المرجعية للمعلومات في العلوم الاجتماعية - Nb‏ 
القاهرة: دار غريب للطباعة والنشرء ۱۹۹۵. 

مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مكتبة غريب» 
A۲۳‏ . 

المكائز كأدوات للتكشيف واسترجاع المعلومات - [د.م]: 
المؤلف. AAA‏ 
ل الکتبات والعلومات العربية بين الواقع والمستقبل - Me‏ 
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القاهرة: مكتبة الدار العربية للکتاب؛ ۱8۱۹« = AAA‏ 
عمرء أحمد أنور. مصادر المعلومات في المكتبات - ط۳. القاهرة: المكتبة 
AA costs VI‏ 
قاسم حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها ی i‏ 
مكتبة غريب» AM E‏ ۱۹۸4م. 
قاسم حشمت. دراسات في علم العلومات - [القاهرة]: مکتبة غریب» 
VIAE‏ 

مصادر المعلومات: دراسة لمشكلات توفرها بالمكتيات ٠‏ 
ومراكز التوئیق - [القاهرة]: مكتبة غريب» AAYA‏ 

مصادر المعلومات وتنمية مقتئيات المكتبات - [القاهرة]: 


.14A0 T" مكتبة‎ 


المكتبة والبحث - [القاهرة]: مكتبة غریب» MAY‏ 
مجمع اللغة العربية. العجم الوسيط/ قام بإخراجه إبراهيم أنيس.. [واخ]. 
القاهرة: (qt‏ 5ه = ۱۹۷۲م. 
qol‏ محمد محمد. الاجاهات الحديثة à AUS‏ العلومات في نا المعاصر 

- القاهرة: العهد القومي للتنمية الاداریت ۱۹۷۹. 

إدارة الا عمال المكتبية العاصرة: الا صول العلمية وتطبیقات 
العلومات والتکنولوجیا - Vb‏ مزيدة ومنقحة. القاهرة: المكتبة الأكاديية. 
ASAN‏ 
افجرسی: سعد حمد. الببليوجرافيا ودراستها في علوم المكتبات - 
القاهرة: جمعية المكتبات الدرسیت NAVY‏ 

المراجع ودراستها في علوم المكتبات - القاهرة: جمعية 
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المكتبات الدرسيت AVV‏ 

(Y‏ لل بالكتتبات والمعلومات بالدارس والكليات - ط١‏ . القاهرة: 
الدار المصرية AAY ubl‏ 

۲ افوش. أبو بكر حمود. التقنية الحديثة في المعلومات والمكتبات: حو 
استراتيجية عربية لمستقبل مجتمع العلومات - [د. م]: دار فجر للنشر 
qui gll,‏ ۲۰۰۳. 


© المكتبة ودورها ‏ عصر المعلومات 

© خدمات المعلومات 2 المكتبات ومرافق المعلومات 

© قوائم رژوس الوضوعات العربية نظرياً وعملياً وتطبیقا عليها 

© المكتبات أنواعها. أوعيتها. خدماتها 

© المدخل إلى علم المعلومات والمكتبات والتوثيق 

© الببليوجرافيا والببليوجرافيات أم الوراقة والوراقيات 
ضرورة عصرية مع ثورة المعلومات مرشد عمل 

© الكشافات والمستخلصات وعلافتها بالمكانز والسلیوجراقیات 

© المكتبة وخدمة المنهج 

© المكتبات ودورها 2 خدمة المناهج التربوية والمواد الدراسية 

© أخصائي المكتبات بين المهنة والرسالة 

© مصادر العلومات المرجعية الورقية والغيرورفية 

© المكتبة المدرسية الشاملة 

© المكتبة والمجتمع (أنواع المكتبات وآثارها على قيام الحضارات) 

© الفهرسة الموضوعية وقوائم رؤوس الموضوعات 

@ الدور التربوي للمكتبة المدرسية 2 ضوء التغيرات الثقافية المعاصرة 

© وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 

© التصنيف العملي للمكتبات ومراكز مصادر التعلم 

© التكشيف والمكانز والمستخلصات 

© أنشطة المكتبات ومراكز مصادر التعلم 

© الببليوجرافيا بين الأعمال الفنية والخدمات المكتبية 

© المصادر المرجعية بالمكتبات ومصادر التعلم (أنواعها وخدماتها) 

© المكتبات المدرسية الحديثة مرشد عملي 





